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NOTA SULLA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI CASSA INTEGRAZIONE E SUL
CONCETTO DI UNITA’ PRODUTTIVA

In base ad una verifica delle domande di cassa integrazione ordinaria che pervengono alla Sede di Brescia e
di conseguenza all’esame delle criticita emerse, appare utile rammentare alcuni aspetti.

In primo luogo, si ricorda che la normativa introdotta con il decreto legislativo 148/2015 ha variato il
termine della presentazione dell’istanza di cassa integrazione ordinaria, portandolo a 15 giorni dalla
riduzione o sospensione, escludendo il giorno iniziale. Se il giorno di scadenza & una festivita, lo stesso e
prorogato al primo giorno seguente non festivo.

Per quanto riguarda la procedura di consultazione sindacale, I’art.14 della decreto legislativo sopra citato
richiama |'obbligo della comunicazione preventiva alle rappresentanze sindacali aziendali o alla
rappresentanza sindacale unitaria, ove esistenti, nonché alle articolazioni territoriali delle associazioni
sindacali comparativamente pil rappresentative a livello nazionale. La mancata osservanza di tale obbligo
determina la reiezione della domanda di cassa integrazione presentata.

Infine, con circolare INPS 197/2015 e con messaggio Hermes 7336/2015 é stato specificato il concetto di
Unita Produttiva, introducendo nuovi parametri per la definizione.

L’'unita produttiva si identifica con la sede legale, gli stabilimenti, le filiali e i laboratori distaccati dalla sede,
che abbiano una organizzazione autonoma.

Costituiscono indici dell’organizzazione autonoma:

- lo svolgimento nelle sedi, stabilimenti, filiali e laboratori distaccati, di un’attivita idonea a realizzare
I'intero ciclo produttivo o una sua fase completa;

- la presenza di lavoratori in forza in via continuativa.

In particolare, come da svariate sentenze di Cassazione, 'unita produttiva deve essere funzionalmente
autonoma, caratterizzata per la sua sostanziale indipendenza tecnica; in essa deve essere svolto e concluso
il ciclo relativo ad una frazione e a un momento essenziale dell’attivita produttiva aziendale.
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Non sono quindi da ricomprendersi, nella definizione di unita produttiva i cosiddetti cantieri temporanei di

lavoro, quali, ad esempio, quelli per I'esecuzione di lavori edili di breve durata e/o per l'installazione di
impianti.

Per quanto riguarda il settore edile, ai fini della qualificazione dei cantieri come unita produttiva, la
costituzione e il mantenimento degli stessi deve essere in esecuzione di un contratto di appalto e i lavori
devono avere una durata minima di almeno sei mesi (data presunta fine cantiere —quadro B).

A breve sara rilasciato I'aggiornamento della procedura che abbinera in automatico le unita operative
aperte su UniEmens con le unita operative indicate sulle domande di cassa integrazione.

Ove non fossero state inserite le unita in UniEmens le domande saranno attribuite alla sede legale
dell’azienda.

Da verifiche effettuate ad oggi si € constatato che non risultano ancora acquisite le unita operative per
parecchie aziende, a fronte di presentazione di documentazione allegata alle domande di cassa
integrazione a sostegno di tale ipotesi.

Si invita quindi a provvedere immediatamente all'inserimento di tale dato: al fine di agevolare tale
adempimento si riporta di seguito 'estratto del manuale allegato alla circolare INPS 80/2014.
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COMUNICAZIONE UNITA OPE RATIVA/ACCENTRAM ENTO

CONTRIBUTIVO

La procedura propone l'inserimento della matricola per cui si richiede la variazione e la dichiarazione di
responsabilita. Cliccando su “conferma” si accede alla sezione successiva. Si noti che il consulente potra
operare solo sulle posizioni aziendali per le quali risulti delegato e associato negli archivi centrali.
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Viene proposta una videata con i dati riepilogativi della posizione contributiva e sulla sede operativa. Non
dovra essere inserita nessuna informazione. Per le aziende che sono gia in possesso di un provvedimento di
accentramento contributivo rilasciato dall'INPS, saranno visualizzati gli estremi della predetta
autorizzazione nei rispettivi campi “N°. Provvedimento” e “Data Provwedimento”.

Cliccando su “pagina successiva” si accede ai dati anagrafici relativi alla Sede legale.

Cliccando su “pagina successiva” viene mostrato I’ elenco delle “Unita operative” gia eventualmente
presenti.

Cliccando su “pagina successiva” si accede alla sezione contenente la scelta tra I'inserimento di un’unita
operativa e la richiesta di accentramento contributivo. In particolare, selezionando la funzione
“Comunicazione unita operativa” sara consentita la trasmissione delle informazioni riguardanti le sedi
dell’azienda per le quali non & accesa la posizione contributiva (matricola); selezionando la funzione
“Accentramento contributive” sara consentita la trasmissione delle richieste di accentramento
contributivo di posizioni aziendali gia in essere.
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COMUNICAZIONE UNITA OPERATIVA

Cliccando sull’opzione unita operativa & possibile selezionare “Inserisci” per l'inserimento manuale ovvero
“Carica File” (nel caso I'azienda abbia molte unita operative — ad esempio le filiali di una banca).

INSERIMENTO MANUALE

Cliccando su “Inserisci” viene proposto il pannello per I'inserimento dati dell’unita operativa.
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| campi contengono le seguenti informazioni:

Denominazione

Il campo prevede I'inserimento della denominazione dell’'unita operativa.

Data decorrenza

Il campo prevede I'inserimento della data dalla quale I'azienda intende chiedere
I'accentramento contributivo

Data chiusura

Il campo prevede I'inserimento della data di fine attivita dell’'unita operativa in
trattazione.

Prefisso stradale

Il campo prevede I'inserimento del prefisso stradale della sede dell’unita
operativa (es. Via, Piazza, ecc.) scelto da un elenco proposto a video.

Indirizzo

Il campo prevede I'inserimento dell’indirizzo della sede dell’unita operativa.

Numero civico

Il campo prevede I'inserimento del numero civico dell'indirizzo della sede
dell’'unita operativa.

Il campo prevede I'inserimento del CAP dell’'indirizzo della sede operativa

CAP dell’azienda. Individuato il comune corrispondente, la procedura compilera
automaticamente i campi “Sigla Provincia” e “Sede di competenza”.
Il campo prevede I'inserimento del Comune dell’indirizzo della sede dell’'unita
Comune operativa. Individuato il CAP corrispondente, la procedura compilera

automaticamente i campi “Sigla Provincia” e “Sede di competenza”.

Sigla provincia

Il dato non va inserito. Viene automaticamente compilato dalla procedura in
base al Comune indicato.

Numero di Telefono

Il campo prevede I'inserimento del numero di telefono dell’unita operativa.

Numero di Telefono

Il campo prevede I'inserimento di un ulteriore numero di telefono dell’azienda.

alternativo
Numero fax Il campo prevede I'inserimento del numero di fax dell’azienda.
E-mail Il campo prevede I'inserimento dell’indirizzo e-mail dell’azienda.

Numero dipendenti

Il campo prevede I'inserimento del numero dei dipendenti presenti nell’unita
operativa.

Le informazioni verranno memorizzate cliccando sul tasto “salva”.
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L"unita operativa ora risulta nello stato “da trasmettere”. Cliccando sul tasto “Inserisci” & possibile inserire
ulteriori unita operative.

Cliccando su “Pagina successiva”, la videata propone il riepilogo dei dati (Tasto “Clicca qui per verificare i
dati inseriti”) e il pulsante “Registra richiesta” per la trasmissione all'INPS.

"

| messaggi successivi di “Richiesta inviata con successo. Protocollo: ............" e “cliccare qui per la ricevuta di
variazione dell’azienda in formato PDF” comprovano I'avwenuto invio e consentono di stampare o salvare la
ricevuta di trasmissione. |l riscontro sara comunicato, a mezzo e-mail, all'indirizzo di posta elettronica
riportato nella pagina dei servizi telematici, nel momento in cui la variazione sara accolta o respinta dalla
Direzione INPS di competenza.

Siricorda che all'interno del flusso UNIEMENS , & presente I'elemento <UnitaOperativa>. L'elemento &
obbligatorio se il lavoratore € occupato in una unita operativa. Pud essere omesso o valorizzato a zero solo
nel caso in cui non vi siano unita operative. Esso consiste nel progressivo numerico identificativo rilasciato
dall'INPS a seguito di comunicazione di nuova unita operativa, intesa esclusivamente come il luogo ove
viene svolta in maniera stabile 'attivita lavorativa di uno o pil dipendenti (Circ. n. 172/2010). Il valore
indicato all'interno dell’'Uniemens deve corrispondere a quello contenuto nella procedura
iscrizione/variazione azienda. Nell’'esempio sopra riportato, il lavoratore Giulio Bianchi, occupato
stabilmente nella filiale di corso Dante, nell'Uniemens dovra essere valorizzato come facente parte

dell’'unita operativa “1”.
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CARICAMENTO MEDIANTE FILE

Cliccando invece sul pulsante “carica file” & possibile trasmettere un file contenente i dati richiesti. Le
specifiche del file da trasmettere sono contenute nel file ComUnOpe. XSD scaricabile direttamente dalla
pagina internet. |l file ComUnOpe. XML contiene invece un esempio di comunicazione da effettuare.
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Ecco un esempio di file XML cometto (conkensnts 2 unith cperative):

ComllOpe XML -
u

L'utente seleziona con il tasto “Sfoglia” un file formalmente corretto contenente le unita operative da
caricare e attiva il tasto “Carica”. Se il file supera i controlli di validita rispetto allo schema ComUnQOpe.XSD,
gli appare un messaggio analogo al seguente: “Sono state caricate da file n. XX unita operative. Passare alla
pagina successiva per inviare la richiesta”. Una volta cliccato sul tasto “OK” riappare I'elenco delle unita
operative aggiornato. |l dialogo prosegue come nel normale caso di immissione manuale dei dati, con
eventuali altri inserimenti e successivo passaggio alla pagina di riepilogo.

MODIFICHE ALLE UNITA OPERATIVE

Nel caso fosse necessario modificare un’unita operativa inserita, occorrera selezionare il combo box a
sinistra (vicino alla colonna ID Unita), che si colorera di giallo. Si attiveranno in basso anche i pulsanti:

“visualizza”, “modifica”, “cancella”, riferiti all'unita operativa selezionata. Sara possibile sia la modifica sia la

cancellazione dell’unita stessa.
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