RdO Evoluta

RdO Evoluta

Nel MePA [1]’ le PA possono predisporre gare sotto soglia comunitaria per le quali gli Operatori Economici abilitati

presentano le offerte che saranno oggetto di confronto concorrenziale. Una di queste procedure ¢ la RdO Evoluta.

Di seguito si definiscono delle linee guida per la sua creazione, che, a differenza della RAO Semplice [2], puo essere:

* sia a lotto unico che a piu lotti (con criteri di aggiudicazione anche diversi);

* con criterio di aggiudicazione sia a MINOR PREZZO che MIGLIOR RAPPORTO QUALITA’ PREZZO;
* anche con CPV di diverse categorie sullo stesso lotto;

* con il requisito esprimibile in pitt modi (Modelli, scheda, documentazione).

Avvio Negoziazione
L’avvio di una Negoziazione per un bando MePA [ puo avvenire da:

* link rapido Liste MePA;

* link rapido Avvia Negoziazione dalla sezione Mercato elettronico.
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Seleziona Liste MePA per avviare la Negoziazione partendo da elenchi di preferenze gia salvati (articoli, lista di

Operatori Economici, categorie). Seleziona uno o piu elementi per poi procedere a creare la Negoziazione.
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Invece, seleziona Avvia Negoziazione, all'interno del menu, per scegliere direttamente la tipologia di Negoziazione
da predisporre.

In alternativa, dal Cruscotto, avvia una Negoziazione accedendo alla pagina di riepilogo delle RdO:

 dalla sezione Mercato Elettronico > Negoziazioni;
* dal menu laterale di sinistra Acquisti > Negoziazioni > MePA.
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In entrambi i casi accedi alla pagina di riepilogo di tutte le RdO.
In particolare hai la vista delle RDO da completare, ossia di quelle in stato:

* In Bozza: RdO predisposta e salvata, in attesa di pubblicazione;
* In Approvazione: RdO inviata al PO dal PI;
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* Pubblicata: RdO pubblicata, visibile agli Operatori Economici, con “termini presentazione offerta” non scaduti.
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Seleziona il pulsante in alto a destra RDO COMPLETE per visualizzare le RdO in stato:

* Scaduta: RdO i cui termini di presentazione sono giunti a scadenza;

* Deserta: RdO per cui non ¢& stata presentata alcuna offerta;

¢ In Esame: RdO in fase di valutazione delle offerte presentate;

¢ Aggiudicata: RdO per cui si ¢ conclusa la fase di aggiudicazione;

* Sospesa: RdO per cui il procedimento & stato temporaneamente sospeso;
* Revocata: RdO per cui il procedimento ¢ stato definitivamente revocato;
+ Stipulata: RdO stipulata con I'Operatore Economico;

* Chiusa: RdO conclusa.

Per tornare indietro, alla lista di RdO pre-pubblicazione, clicca RDO DA COMPLETARE, posizionato in alto a
destra. Per creare la Negoziazione clicca sul pulsante NUOVA RDO.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Tipologia RdO
Esistono quattro tipologie di RdO tra le quali poter scegliere in base alle tue esigenze:

» Trattativa Diretta: puoi negoziare direttamente con un unico Operatore Economico;

* Confronto di preventivi: puoi invitare piu di un Operatore Economico;

* RdO Semplice: puoi costruire una gara a lotto unico al “minor prezzo”;

* RdO Evoluta: puoi strutturare la tua gara in pil lotti sia con criterio di aggiudicazione a “minor prezzo” che

“miglior rapporto qualita prezzo”.
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Seleziona il tipo di RdO

Puai sceghere di creare una trattativa diretta, un confronto di préventivi, una Rd0 di tipo semplice o evoluta,

TRATTATIVA DIRETTA CONFRONTO DI PREVENTIVI RDO SEMDUEE RDO EVOLUTA

Negozia con un solo fomitore Richiedi un preventivo ad une o pid Usa questa Rd0 in caso di un solo lotto Usa questa RA0 in caso di pil lotti o,
nellamibito di un affidamento diretto Fornitosi e decidi il critesio di per i criterio di aggiudicazione nel casa di un unico lotto, per d criterio

aggiudicazione dellofferta all'offerta con il prezzo pi basso di aggiudicazione all'offerta
economicamente pid vantaggiosa

Dopo aver selezionato la tipologia di RdO di tuo interesse puoi iniziare a predisporre la Negoziazione.

Da sapere che

{{{testo}}}



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3ATipologia_RdO.jpg

RdO Evoluta

Creazione RdO Evoluta

La RdO Evoluta, come gia accennato, € una gara che pud avere uno o piu lotti, pud essere aggiudicata sia a Minor
Prezzo sia a Miglior Rapporto Qualita prezzo. Puo essere ad Inviti o Aperta. In seguito, saranno descritti i passi che

caratterizzano la sua configurazione.

Inserimento Parametri Essenziali

Dopo aver selezionato RdO Evoluta, accedi in una pagina in cui & richiesto l'inserimento di alcune informazioni

base.
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Home - Rdo MePA Evoluta - RdO Evoluta - Domande iniziali

% Crea RdO Evoluta

Imposta i parametri essenziali di una procedura negoziata rivolta a pid fornitori dove potrai gestire e pil ampie complessita: multi-lotto,
Aggiudicazione al miglior rapporto qualita-prezzo, parametri tabellari di valutazione e gestione evoluta delle Buste di Offerta

Nome RdO * -

Tipologia di appalto * (i) Tipologia di procedura * ®
Scegli v Scegli

Regolamento applicabile alla procedura telematica * (i Modalita selezione dei fornitori da invitare * ®
Scegli Scegl ~

Lotti *

Lagara prevede pid di un lotto?

Sl O No

* Tutti i campi con

nati sana abbligatori

INDIETRO CREA RdO Evoluta

Nel campo Nome RdO inserisci un titolo descrittivo della Negoziazione. Nel menu a tendina Tipologia di appalto

scegli tra i tre tipi di appalto.

Tipodogia o appaito * i

Nella Tipologia di procedura scegli 'ambito normativo in cui rientra la RdO Evoluta. Se scegli “Altro” si apre una

finestra per inserire la specifica.
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Tipologia di procedura * )
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L
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ATdamento Deetto per Ben @0 Serea hind a G000 Eur

Tipologia di procedura * ®

Scegli A

Scegli

Procedura negoziata ex art 63 DLgs 50/2016 (senza pubblicazione del Bando) per Beni e/o Servizi e/o Lavori
Affidamento Diretto per Lavori fino a 40.000 Euro

Affidamento Diretto per Beni efo Servizi fino a 40.000 Euro

Procecdura negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Beni e/o Servizi fino alla soglia comunitaria
Proceds¥a negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Lavori tra 150.000 e 1.000.000 Euro
Procedura negoziata (senza pubblicazione del Banda) per Lavori fino 2 150.000 Euro

Indagine di mercato / Richiesta di preventivi

Altro

Nel Regolamento applicabile alla procedura telematica seleziona il complesso di regole di riferimento.

Regolamento applicabile alla procedura telematica * D

Seegh o [

Regole MEPA eProcurement Acquistinretepa

ACQUIsIZIOnNe fuorn MEPA tramite piattaforma ex art 3, comma 2, lett. d)|

Nel menu a tendina Modalita selezione dei fornitori da invitare scegli:

* RdO Aperta: se vuoi rendere visibile la RdO tra le RdO Aperte. In questo caso avranno la possibilita di
partecipare tutti gli Operatori Economici abilitati sul MePA per la categoria oggetto di Negoziazione, entro i
termini di presentazione delle offerte;

* Selezione degli Operatori Economici da invitare: se vuoi scegliere tra le imprese abilitate alla categoria oggetto
della RdO, quali invitare alla presentazione delle offerte.
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Modalita selezione dei fornitori da invitare * i

Se la gara non prevede piu lotti seleziona "no" e il Sistema ti chiede di indicare il criterio di aggiudicazione tra

"Minor Prezzo" e "Miglior Rapporto Qualita prezzo".

Se la gara prevede pil lotti seleziona "si". In questo caso, non solo devi indicare il numero dei lotti dell'iniziativa ma
anche se il Criterio di aggiudicazione sia lo stesso o meno per i lotti indicati. Nel caso il Criterio sia unico per tutti i

lotti lo indichi immediatamente.

Clicca sul pulsante CREA RDO per generare la RdO Evoluta. Nel caso avessi necessita di modificare il tipo di RdAO

puoi utilizzare i link che trovi in fondo alla pagina.

Inserimento Dati Principali

Dopo la creazione della RdO, accedi a una pagina dove sono presenti tutti gli elementi da inserire per predisporre la
Negoziazione. Le voci presenti nel menu di sinistra ti indirizzano alle sezioni corrispondenti. A differenza degli altri
tipi di RdO, gestite in un'unica pagina, qui troverai diverse sezioni specifiche. Nella sezione Dati Principali trovi i
dati che hai inserito al momento della creazione della RdO. Quelli contrassegnati con il simbolo rd possono

essere modificati.

70368 - RdO Evoluta
T

M Elimina SALVA

Ultimo salvataggio : 28/06/2022 - 1507

< TORNA ALLE RDO e H H 1 H
Dati principali
@ DATI RDO
RdO Evoluta » Ente @
CONSERVATOR E ACC)
E DATI PRINCIPALI
Lotti Criterio di aggiudicazione
k_';'_i o o 2 Uguale per tutti - Minor prezzo
Tipologia di appalta Tipologia di procedura
Appaltn di fomiture Procedura negoziata (senza pubblicazione dal Bando) per Beni efo Servizi
[Q cccmevizone 6D Mk ik
Regolamento applicabile alla procedura telematica Modalita selezione dei fornitori da invitare
@ INVITH Regole MEPA eProcurement Acquistinatepa Selezione degl operatar econamic da invitare

% comunicazion
MODIFICA STRUTTURA

Descrizione della fornitura® (i)

%
Data e ora di svolgimento della prima seduta pubblica
E
o
Formulazione dell'offerta economica® (7) Cifre decimali dell'offerta economica (numerc massimo consentito)”

Scegli g Scegli ~
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Puoi utilizzare il box Descrizione della fornitura per descrivere I'oggetto della Negoziazione. In ogni caso

nell'ambito della sezione Lotti e in quella Documentazione lo potrai specificare adeguatamente.

Nei campi Data e ora di svolgimento della prima seduta pubblica puoi inserire la data e I'ora nelle quali avra
luogo la prima seduta pubblica di esame delle offerte. La compilazione di questi campi ¢ facoltativa. In ogni caso,

tramite apposita comunicazione, devi confermare agli Operatori partecipanti la data della prima seduta.

Nel campo Formulazione dell’offerta economica scegli la modalita attraverso la quale gli Operatori Economici

potranno presentare 1'offerta:

* Percentuali a ribasso: 1'offerta dell’Operatore Economico & espressa in termini di percentuale di sconto rispetto a
una quantita economica data o rispetto a una determinata grandezza;
* Valore economico: I'offerta dell’Operatore Economico & espressa in termini di quantita economica monetaria (in

euro).

Input Fornitori

In questa sezione trovi le opzioni di configurazione del procedimento che dipendono dal valore, dall'oggetto e dalla

tipologia dell'affidamento. Seleziona quelle pertinenti alla tua procedura.

Definizione Ruoli

Il Responsabile del Procedimento e il Soggetto Stipulante sono preimpostati automaticamente con il soggetto che
crea la RdO. Se hai utilizzato la funzione Copia RdO devi indicare specificamente RdP e Soggetto Stipulante. In

questa sezione puoi modificarli/indicarli.
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& Ruoli

BLLIUNGI

Puoi indicare solamente un Responsabile del Procedimento e i suoi dati anagrafici devono essere inseriti
obbligatoriamente. A differenza della Trattativa Diretta 31¢ del Confronto di Preventivi [41, nella RdO Semplice 21¢

nella RO Evoluta potrai aggiungere fino a un massimo di dieci persone come Soggetti Stipulanti.

Da sapere che
{{{testo}}}

Qualora I'ente committente coincida con la Stazione Appaltante, quest'ultima sara identificata automaticamente con
I'ente di appartenenza del PO, anche nel caso in cui la Negoziazione sia predisposta dal PI. Nel caso di RdO gestita

per conto di terzi indica che 1'ente committente non coincide con la Stazione Appaltante e specifica il Nome.

Inserimento Date
Nella sezione Date indica le seguenti informazioni:

* Termine ultimo richiesta chiarimenti: data e ora entro le quali gli Operatori Economici possono richiedere
chiarimenti alla Stazione Appaltante;

* Termine ultimo presentazione offerte: data e ora entro le quali gli Operatori Economici possono presentare
I'offerta a Sistema;

+ Limite stipula contratto: data e ora entro le quali gli Operatori Economici devono tenere vincolata I'offerta. E a
loro discrezione confermarla in una data successiva;

* Limite consegna beni/decorrenza servizi: termine a partire dal quale possono essere consegnati i beni o
decorrere i servizi da parte dell’Operatore aggiudicatario. Puoi scegliere se impostare questo termine come data da

calendario oppure come numero di giorni successivi alla stipula.
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Date

Termine ultimo richiesta chiarimenti® Termine ultimo presentazione offerte* Limite stipula contratte”
= = =
© © ©
Come vuoi esprimere il limite di Limite consegna benifdecorrenza servizi*

consegna dei benifdecorrenza
servizi con i valori:

® Data di scadenza =
O Nr. gg. solari successivi alla
stipula per limite consegna 3

beni/decorrenza servizi®

Per proseguire la predisposizione dovrai accedere alle sezioni specifiche presenti nel menu a sinistra della schermata.

Lotti

Dalla sezione Lotti puoi di gestire il dettaglio di ciascun lotto della procedura. Trovi tanti lotti quanti ne hai indicati

in fase di Inserimento dei parametri essenziali ma hai comunque la possibilita di inserirne altri.

PUBBLICA

70369 - RDO Evoluta

< TORNAALLE RDO LOTTI (2) M Elimina AGGIUNGI LOTTO

Ultimo salvataggio:  28/04/2022 - 15:54

@ DATI RDO
DATI PRINCIPALI

Filtri

— 5 2 ] & Funzionalith avanzate E punteggi T} Aggiudicazione
& om o A [} Nummerg Latto A VALORE A
(] Lotto 1- Nomelotto Vi
D DOCUMENTAZIONE o 1 >
MINOR PREZZ0 5 Er‘?
E} INVITI B Lotto 2 - Nome lotto /
2 >
MINOR PREZZ0 I:I‘IEI

% comunicazion

Mostra risultati 10 e 2 risultati s | e -

Seleziona la freccia in corrispondenza dello specifico lotto per entrare nella schermata di Dati Lotto, nella quale

specifichi le informazioni che lo caratterizzano.

Da questa schermata puoi anche modificare il Criterio di aggiudicazione.
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Lotto al Minor Prezzo

Nel dettaglio un lotto con Criterio al Minor Prezzo, la prima schermata da personalizzare ¢ quella dei Dati Lotto.

< roanasiom Latto 1 - Nome lotto - 1

S Dati Lotto I:l

SCHEDA DI OFFERTA

Modello di gara applicato

SELEZIDNA MODELLO

mporta oggetto di offerta"

Hai la possibilita di modificare nome e numero del lotto.

Il codice CIG, Codice Identificativo di Gara, ¢ obbligatorio. In caso di esenzione, ¢ opportuno selezionare che non

sussiste I'obbligo di richiesta del CIG e selezionare, dal menu a tendina, la specifica del caso.
Il codice CUP, Codice Unico di Progetto, se esiste, & opportuno indicarlo.

Il codice CPV, Common Procurement Vocabulary, ¢ obbligatorio. Attraverso il pulsante CERCA CPV puoi
effettuare la ricerca per categoria di abilitazione oppure, direttamente, per CPV. Puoi inserire massimo 100 CPV e
specificare il peso di ognuno nella Negoziazione, oppure puoi specificare il CPV principale fra quelli facenti parte
della richiesta del CIG.

Nella RdO Evoluta puoi inserire CPV di categorie differenti.

In una fase successiva saranno disponibili dei Modelli predisposti da Consip che sostanzialmente mettera a
disposizione delle schede/impostazioni lotto gia pre-definite, in ogni caso bisogna preliminarmente inserire il CPV di
riferimento.

Nel campo Importo oggetto di offerta devi definire se I'importo complessivo dell’appalto, indicato nel campo

Valore in euro, debba considerarsi Base d’asta o Importo presunto di fornitura.

Da sapere che
{{{testo}}}

Nel campo Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso puoi indicare I'importo di eventuali oneri applicabili; Nel
campo Termini di pagamento ¢ richiesto di specificare i termini di pagamento stabiliti in base alle tue esigenze; Nel
box Dati di consegna e fatturazione ¢ richiesto di specificare i dati di consegna e di fatturazione (via, citta, cap,

aliquota iva).
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E opportuno indicare I'eventuale esclusione delle offerte anomale.

Da sapere che
{{{testo}}}

Seleziona Salva per consentire al Sistema di acquisire tutte le informazioni inserite in questa fase.

Lotto al Miglior Rapporto Qualita prezzo

Per un lotto con criterio di aggiudicazione al Miglior Rapporto Qualita prezzo, la prima schermata da

personalizzare ¢ quella dei Dati Lotto.

Dati Lotto ERa]

Puoi modificare nome e numero del lotto. Il codice CIG, Codice Identificativo di Gara, ¢ obbligatorio. In caso di
esenzione, & opportuno flaggare che non sussiste 'obbligo di richiesta del CIG e selezionare, dal menu a tendina, la

specifica del caso.

Il codice CUP, Codice Unico di Progetto, se esiste, & opportuno indicarlo.

Il codice CPV, Common Procurement Vocabulary, ¢ obbligatorio. Attraverso il pulsante CERCA CPV puoi
effettuare la ricerca per categoria di abilitazione oppure, direttamente, per CPV. Puoi inserire massimo 100 CPV e
specificare il peso di ognuno nella Negoziazione, oppure puoi specificare il CPV principale fra quelli facenti parte
della richiesta del CIG.

Nella RdO Evoluta puoi inserire CPV di categorie differenti.

In una fase successiva saranno disponibili dei Modelli predisposti da Consip che sostanzialmente mettono a
disposizione delle schede/impostazioni lotto gia pre-definite, in ogni caso bisogna preliminarmente inserire il CPV di

riferimento.

Nel campo Importo oggetto di offerta definisci se I'importo complessivo dell’appalto (Valore in euro) & la Base

d’asta o Importo presunto di fornitura.
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Da sapere che

{{{testo}}}
Nel campo Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso puoi indicare I'importo di eventuali oneri applicabili; Nel
campo Termini di pagamento specifica i termini di pagamento in base alle tue esigenze; Nel box Dati di consegna
e fatturazione specifica i dati di consegna e di fatturazione (via, citta, cap, aliquota iva).

E opportuno indicare I'eventuale esclusione delle offerte anomale.

Da sapere che
{{{testo}}}

Nel box Punteggi hai una tabella di riepilogo con lo stato dei punteggi, distribuiti tra punteggio tecnico e punteggio
economico. I punteggi sono assegnati in base a due modalita:

* Attribuzione automatica: se i punti sono associati a specifici valori inseriti nella Scheda Tecnica, il punteggio
sara attribuito automaticamente dal Sistema;

e Attribuzione da Commissione: se i punti sono in capo alla Commissione, dovrai valutare le offerte e inserire
manualmente i punteggi a Sistema.

Punteggi
Ripartizione Punteggio Punteggio massima® Rttribuzione automatica: Attribuzione manuale:
Tecnico | | |L'I | | |
ECOnamica | | |L'I | | |

Cifre decimali di arrotondamento puntepgi

2

* Tutti | campi contrassegnati obbligatori

In questa sezione ¢ necessario:

¢ Definire il punteggio massimo da attribuire alla componente tecnica e alla componente economica. I punteggi
saranno automaticamente ridistribuiti nella tabella dopo la configurazione della scheda di offerta;
* Indicare il numero di cifre decimali di arrotondamento dei punteggi. Puoi scegliere da “1” a “8” decimali. Oltre il

decimale definito, il punteggio del concorrente sara approssimato secondo il criterio dell’“arrotondamento” (il

valore “22, 45678” in presenza di un numero massimo di decimali pari a “4”, verra registrato a Sistema come
“22,4568”).

Da sapere che
{{{testo}}}

Seleziona SALVA per consentire al Sistema di acquisire tutte le informazioni inserite in questa fase.
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Scheda di Offerta

Da questa sezione crei la scheda che dovra compilare 1'Operatore Economico per presentare 1'offerta relativa al lotto
su cui stai lavorando. Puoi creare una nuova scheda o selezionarne una precedentemente creata. In quest'ultimo caso

un PO puo selezionare le schede create da lui e da tutti i suoi PI, questi ultimi invece solo quelle create da loro stessi.

( TORNA ALLARDO
Lotto 1 - Nome lotto

Criterio di aggiudicazione scelto : Minor prezzo
DATILOTTO

Crea nuova scheda offerta

SCHEDA DI OFFERTA La scheda d'offerta non & ancora stata generata. Seleziona una delle possibilita per avviare la lavorazione.

Crea la scheda direttamente dalla piattaforma utilizzando i nostri Seleziona una delle schede di offerta prasenti nel cruscotto PA ed
builder per creare attributi personalizzati associala a questa gara
=\ — SO
(f ) Crea nuova scheda offerta — Scegli esistente
\L& ©

Da Scegli esistente puoi selezionare una scheda e dal tasto PROCEDI la colleghi al lotto. Da Crea nuova scheda

offerta devi dare il nome a una nuova scheda per crearla.

Nel primo caso hai una scheda che contiene gia delle caratteristiche, nel secondo la scheda deve essere caratterizzata.

Scheda di Offerta — Minor Prezzo

Descriviamo ora il caso di una Scheda Tecnica al minor prezzo nella quale inseriamo solamente una o piu

caratteristiche economiche.

70369 - RDO Evoluta

Lotto 1- Nome lotto

Criterio di aggiudicazione scelto : Minor prezzo

< TORNA ALLARDO

DATILOTTO Scheda Offerta

Cod. 3595 - wiki Minor prezzo /7
SCHEDA DI OFFERTA

tiche acanamiche

0 Caratta

Parametri necessari all'elaborazione della classifica e al calcolo della soglia di anomalia delle offerte

La classifica sard elaborata in base a: € ool "
Scegl v

Indicazioni generali per il fornitore in compilazione scheda di offerta

j Elimina scheda offerta SALVA

Seleziona MODIFICA per inserire le caratteristiche della scheda.
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Aggiungl TECNICA ﬂ ECONOMICA <e3  TITOLO < Filtri ¥
caratteristica -

(i) Legenda
O Seleziona tutto (||| I Riordina le caratteristiche
Nome caratteristica Regola ammissione Regola di valutazione Regola di controllo Collegamenti
Mostra risultati 50 g 0 risultati << | = -

Clicca sul pulsante Aggiungi caratteristica, posizionato in alto a sinistra, seleziona la Regola di ammissione e il

formato (numerico o testuale) che deve avere la caratteristica economica.

demo test 1

n TECKICA

Sshezionauate [

Purtegyio Tiecnicce O

Homir Caratteristica Codlegar

wtn dalla quale
utente indnnduera la sua scelta

Esempéo componente:

AASEE T Feadat = -
e all Mol =0 b

Crea caratterrstica:

La Regola di ammissione ¢ la regola in base alla quale il Sistema valutera I'ammissibilita del valore inserito dagli
Operatori Economici. Puoi scegliere tra:

* Nessuna regola: consenti all'Operatore Economico di inserire liberamente le informazioni richieste senza
particolari vincoli;

N

* Valore massimo ammesso: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. Se la caratteristica ¢ “numerica” il
Sistema controllera che il valore inserito dall’Operatore Economico non sia superiore a quello definito. Se la
caratteristica & di formato “testo” il Sistema non potra effettuare il controllo;

* Valore minimo ammesso: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. Se la caratteristica & “numerica” il
Sistema controllera che il valore inserito dall’Operatore Economico non sia inferiore a quello definito. Se la
caratteristica & di formato “testo” invece non potra effettuare alcun controllo;
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* Lista di scelte: in questo caso bisogna inserire due o pitt valori all'interno del campo “Valore”. Al fornitore si
presentera un elenco di scelte, tra le quali necessariamente scegliere. Ad es. giallo; verde; rosso per presentare
all’Operatore Economico un elenco chiuso di tre opzioni tra le quali scegliere;

« Valori compresi tra: ¢ utilizzabile solo in caso abbia scelto il formato “numerico”. Occorre inserire il limite
minimo e il limite massimo dell’intervallo di valori ammesso.

* Valore suggerito: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. 1l Sistema presentera all’'Operatore Economico

il valore definito, consentendogli pero di modificarlo liberamente;
* Valorizzazione: puoi inserire una formula.
Successivamente, puoi compilare i seguenti campi:
* Nome della caratteristica: scegli un nome che identifichi chiaramente 'oggetto dell’offerta richiesta;

* Regola di Ammissione: dopo aver scelto una delle regole sopra descritte, indica il/i valore/i ammissibile/i in base

alla regola prevista;

* Valutazione: nella RdO al Minor Prezzo viene utilizzata solo in casi particolari con il criterio di elaborazione
della classifica "Miglior punteggio ottenuto" per pesare in maniera differente diverse caratteristiche economiche,

negli altri casi non dovra essere selezionata.

* Regola di controllo: configura una regola piu specifica e complessa per la compilazione della caratteristica e/o
configura una regola che metta in relazione due o piu caratteristiche della scheda di offerta;

* Altri parametri (opzionale): specifica i decimali di questa caratteristica e inserisci una spiegazione per gli

Operatori Economici, inoltre definisci se la compilazione ¢ obbligatoria e se sara visibile nel documento di
offerta.

< Torma Indsetra

Caratteristica 1
Nome della caratteristica ECONOMICA
Ammissione e valutazione Murnerica

Valore Massimg ammesso ik Valutazione

Campresa

Regola di controllo

CREA REGOLA

Altri paramentri fspzionalol

Decimal

ndicazani specifiche per il fomitare in compilazione carattenstica

s

B Cartteristca visbile B Campoabbligatorio

cfamaindizt “

Seleziona SALVA affinché il Sistema acquisisca i dati inseriti, Torna Indietro per tornare alla lista delle

caratteristiche create.
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Aggiungi -~ » - e
EELoE ce> | TECNICA cwy ECONOMICA ‘e TITOLO / Filtri
caratteristica - £ -

(i) Legenda

11 Riordina le caratteristiche

Nome caratteristica Regola ammissione Regola di valutazione Regola di controlio Collegamenti

[

Valore Max Ammesso
nessun controllo >

m] = | prezzo / [75000]

nessuna valutazione

0=
<0

Maostra risultati 50 1 risultato « =

Puoi creare altre caratteristiche o eliminare quella creata. Per tornare alla pagina di configurazione della scheda

tecnica seleziona Torna Indietro. Bisogna definire i parametri in base ai quali elaborare la classifica e calcolare la
soglia di anomalia delle offerte.

Lotto 1 - Nome lotto

10 61 AERIUCATION

celto : Mingr prezzo

Scheda Offerta

Cod. 3449 - Evo 0.1 /

Parametri necessari all'elaborazione della classifica e al calcolo della soglia di anomalia delle offerte

Mighor valare afferto "
¢ or vakore offertc e

La classifica sard elaborata in base x
Caratteristica economica sulla quale elaborare La classifica SCEGLI

Indicazioni generali per il fornitore in compilazione scheda di offerta

=
Himina schda offerta -
L] : SALVA

Scegli dal menu a tendina il criterio di elaborazione della classifica:
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Mighor valore offerto

Mighor valore offerto
Mighor percentuale di sconto piterta

Mighor punteggio ottenuto

* Miglior valore offerto: nel caso di gara al minor prezzo con modalita di espressione del ribasso in valore

assoluto;
* Miglior percentuale di sconto offerta: nel caso di gara al minor prezzo con modalita di espressione del ribasso

in termini percentuali;
* Miglior punteggio ottenuto: nel caso di gara al minor prezzo aggiudicata sulla base del miglior punteggio

ottenuto. Il parametro sara il punteggio (su base 1.000) indicato dalla Stazione Appaltante.

Seleziona la caratteristica economica su cui elaborare la classifica dopo aver digitato Scegli.

Scegli caratteristica economica )

Scegli una delle caratteristiche economiche presenti a sistema

O prezzo

SELEZIONA

Torni automaticamente alla pagina della Scheda di Offerta e nel box puoi fornire informazioni riguardo la
presentazione dell’offerta stessa, che saranno visualizzate dagli Operatori Economici.

Seleziona il pulsante SALVA per salvare i dati inseriti e puoi tornare alla pagina di configurazione del lotto Dati
Lotto dal menu a sinistra.

Dopo aver controllato/compilato tutti i campi, clicca su Salva e poi su VALIDA e nel caso sia tutto corretto nel
menu di sinistra comparira la voce ANTEPRIMA SCHEDA DI OFFERTA. L'Anteprima ti permette di
visualizzare la scheda di offerta che hai predisposto nella stessa modalita in cui la vedra 1'Operatore Economico e

potrai anche simulare la compilazione. Compila i campi che hai predisposto e digita VALIDA per verificare 1'esito.
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< romuamiiom Anteprima Scheda Offerta

DATI LOTTO #, Lotto 1- prima

i Criteric di aggiudicazione: Minor prezzo - Valore lotto/Base d'asta: 75000 - CiG: 1234567CE7
SCHEDA DI OFFERTA

ANTEPRIMA SCHEDA DI OFFERTA

ralore Vfalore massimo ammesso: 75000 (estremo incluso)

* Tutti | campi contrassegnati sono obbligatorn

Da sapere che

{{{testo}}}

Filtri / v

Funzionalita avanzate g Punteggi @ Aggiudicazione

A O /@mero Lotto A VALORE A

[
=}
B>

Lotto 1- primo 75.000,00 €

1 >
o ED MINOR PREZZO [
O Lotto 2 - Copiadisecondo 75.000,00 €

2 2
i £} MIGLIOR RAPPORTO QUALITA PREZZO @;m 3u+ ) 85'
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Scheda di Offerta — Miglior rapporto qualita prezzo

Se il criterio di aggiudicazione scelto ¢ il miglior rapporto qualita prezzo, nella configurazione della sezione Dati
Lotto & necessario definire i punteggi da attribuire alla componente tecnica e a quella economica, questi punteggi
sono ereditati e non possono essere modificati nella Scheda di Offerta corrispondente, dove puoi inserire le

caratteristiche che specificheranno il tuo requisito.

Lotto 3-3 In Lavorazione
olto : Mighior rapporto qualita prezzo

< TORNA ALLARDOD

Criterio di aggiudicazia

DATI LOTTO Scheda Offerta

Cod. 3607 - demo 1.1 7
SCHEDA DI OFFERTA

O Caratteristiche ecanomiche

Attribuzione punteggi

Ripartizis g i B i Attribuzi A a Attribuzione Manuale
Tecnico 0 10 a
Econamico 30 o ]

Indicazioni generali per il fornitore in compilazione scheda di offerta

'ﬂ' Elimina scheda offerta SALVA

Per creare le caratteristiche clicca sul pulsante MODIFICA. Seleziona il tipo di caratteristica (tecnico o economica)

che vuoi configurare, la regola di ammissione e il formato (numerico o testuale) della caratteristica.

acquistinretepa Chisiamo  Aree merceologiche  Acquista Vendi  Supporto cerca nel portale

Home Cara

< Torna Indietro

demo test 1
Punteggio Tecnico: 0 Economico: O
- » e
ﬂ TECNICA ECONOMICA e3>  TITOLO ! Filtri
Seleziona tutto 'T It Riordina le caratteristiche
Nome caratteristica Regola ammissione Regola di valutazione Regola di controllo Collegamenti

Mastra risultat = ~ 0 risultati n

Devi selezionare TECNICA o ECONOMICA per la configurazione della caratteristica e da i potrai collegare dei

punteggi automatici assegnati dal Sistema.
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/ Pumeggio Teenico / [er— i

Regola i cai Nome caratteristica

Esempio componente:

Crea caratteristica:

Crea caratteristica:

In presenza di caratteristiche tecniche non valutabili automaticamente dal Sistema e della necessita di assegnare loro
punteggi, questi ultimi devono essere lasciati in carico alla Commissione e disciplinati all'interno della

documentazione allegata alla RdO.

La Regola di ammissione ¢ la regola in base alla quale il Sistema valutera I'ammissibilita del valore inserito dagli

Operatori Economici. Puoi scegliere tra:

» Nessuna regola: consenti all'Operatore Economico di inserire liberamente le informazioni richieste senza

particolari vincoli;

N

* Valore massimo ammesso: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. Se la caratteristica ¢ “numerica” il
Sistema controllera che il valore inserito dall’Operatore Economico non sia superiore a quello definito. Se la

caratteristica & di formato “testo” il Sistema non potra effettuare il controllo;

* Valore minimo ammesso: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. Se la caratteristica & “numerica” il
Sistema controllera che il valore inserito dall’Operatore Economico non sia inferiore a quello definito. Se la

caratteristica & di formato “testo” invece non potra effettuare alcun controllo;

 Lista di scelte: in questo caso bisogna inserire due o pit valori all'interno del campo “Valore”. Al fornitore si
presentera un elenco di scelte tra le quali necessariamente scegliere. Ad es. giallo; verde; rosso per presentare

all’Operatore Economico un elenco chiuso di tre opzioni tra le quali scegliere;

« Valori compresi tra: ¢ utilizzabile solo in caso abbia scelto il formato “numerico”. Inserisci il limite minimo e il
limite massimo dell’intervallo di valori ammesso.

 Valore suggerito: puoi inserire un solo valore nel campo “Valore”. Il Sistema presentera all'Operatore Economico
il valore definito, consentendogli pero di modificarlo liberamente;

* Valorizzazione: puoi inserire una formula.

Per creare le caratteristiche (sia tecniche che economiche) da aggiungere alla scheda, dopo aver selezionato la

tipologia di caratteristica bisogna definire:

* Nome della caratteristica: scegli un nome che identifichi chiaramente 1'oggetto dell’offerta richiesta;

* Regola di Ammissione: dopo aver scelto una delle regole sopra descritte, indica il/i valore/i ammissibile/i in base
alla regola prevista;

* Valutazione: puoi definire una regola di valutazione per consentire al Sistema di attribuire, al valore immesso

dall’Operatore Economico, automaticamente un punteggio. Per ulteriori approfondimenti sull’utilizzo delle

formule puoi consultare la sezione Formule della Piattaforma 51,

* Regola di controllo: puoi configurare una regola piu specifica e complessa per la compilazione della
caratteristica e/o puoi configurare una regola che metta in relazione due o piu caratteristiche della scheda di

offerta;



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3ACaratteristiche_T_&_E_Regole_ammissione.jpg
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Formule_della_Piattaforma

RdO Evoluta

22

* Altri parametri (opzionale): puoi specificare i decimali di questa caratteristica e inserire una spiegazione per gli

Operatori Economici, inoltre definisci se la compilazione ¢ obbligatoria e se sara visibile nel documento di

offerta.

Un esempio di configurazione di una caratteristica tecnica con punteggio:

ﬂm Crea caratteristica

Nome della caratteristica

=|

Ammissione e valutazione

Lista di scelte |

Regola di controllo

CREA REGOLA

Altri paramentr jopoensiel

e

ani spotifiche por i for

< Torna Indietro

TECNICA

Elenca Seelte @O

o

8 Campo obtsigatoria

Un esempio di configurazione di una caratteristica economica con punteggio
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ye—
Crea caratteristica

Nome deita caratteristica

Ammissiong o valutazione

Vaiire ks amemiiss i}

Comprasa

Crea caratteristica

Nome della casatteristica

Ammissione & valutariona

ECONOMICA

atarose

PR —

Crea caratteristica

Nome della caratteristica

Ammissione e valutazione

rione

Regola di contralia

Altri paramentri ipzonsia

Dec

PuTICRS AESLTD

ECONOMICA

\nsieamon wmembene per et A fep At arae

B Cosmmnenes smsie

« Torma indiotro

™

B Compe shnigatars

Crea caratteristica

Noma della carattaristica ECONDMICA

Armmissions o valutazione Nuarca
Valors marama amemeno M Concaua st mghorsattons [
Vakare
Comarisa

.
Fegola i contrallo
4

Al paramantrl e
Decimal
[T ———

A

L r— B Cumpa cmegen

« Torma Indietra

Ultimata la creazione delle caratteristiche economiche e tecniche seleziona SALVA affinché il Sistema acquisisca i

dati inseriti e poi Torna Indietro. Hai la possibilita di visualizzare il riepilogo delle caratteristiche configurate.

demo test 1

Aggiungi
carattenistica

< Torna Indietro

Seleziona tutto ﬁ|

:

Mastra risultat

Nome caratteristica

greco

seconda (minime ammessac) /

prezzo

7

r ~
ﬂ TECNICA ECONOMICA ce3

Regola ammissione

ore Min Ammesso

12

Valore Max Amimessa

[50000]

Punteggio

TITOLO

Regola di valutazione

nessuna valutazione

lineare semplice rialzo

PMax: 10

lineare semplice rialzo

PhMax: 30

3 risuitati

Tecnico: 10

Regola di controllo

ntrollo

essun controlla

nessun controlla

Economico: 30

V Filtri ¥

I Riordina le caratteristiche

Collegamenti

>
&7
I8

>
10
[m]
[I]

>
10
(=}

Seleziona nuovamente Torna Indietro per andare alla pagina Scheda di offerta nella quale & riportato il riepilogo dei

punteggi.
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dchiﬂtinretEpa Chi siamo Arge merceologiche Agguista Vendi Supporto

¢ TORMAALLA BDO Latte 2 - Name lotte
2 10 Mg Fagperts quabth st

Q|
60089 - EVO 1 [ e |
T

et Scheda Offerta
Cod. 3318 - demotest 1 7

SCHEDA DI OFFERTA

Bpartgone Pategpo Puntrgyic Massimo Attritagione Putomatica Fetribnsione Mansle

Puoi fornire nell’apposito box delle linee guida nella compilazione della scheda di offerta.

Seleziona il pulsante SALVA per salvare i dati inseriti e puoi tornare alla pagina di configurazione del lotto Dati
Lotto dal menu a sinistra.

Dopo aver controllato/compilato tutti i campi, clicca su Salva e poi su VALIDA e nel caso sia tutto corretto nel
menu di sinistra comparira la voce ANTEPRIMA SCHEDA DI OFFERTA. L'Anteprima ti permette di
visualizzare la scheda di offerta che hai predisposto nella stessa modalita in cui la vedra 1'Operatore Economico e

potrai anche simulare la compilazione, compila i campi che hai predisposto e digita VALIDA per verificare I'esito.
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< TomanLom Anteprima Scheda Offerta

DATI LOTTO &, lotto3-3
Q Criterio di aggiudicazione: Miglior rapporto qualita prezzo - Valore Iotto/Base d'asta: 50000 - CIG:
SCHEDA DI OFFERTA

Colore *
ANTEPRIMA SCHEDA DI OFFERTA

Scegli... N

Descrizione libera *

prezzo *

nserisci il valore ‘Walore massimo ammesso: 50000 (estremo incluso)

* Tutti i campi contrassegnati sono obbligatori

Da sapere che

{{{testo}}}
Filtri W
— ; Funzionalita avanzate ‘F':;l. Punteggi Q‘_)‘) Aggiudicazione
A O /ﬁme-o Lotto A VALORE A
Lotto 1- primo 75.000,00 €
1 >
& D MINOR PREZZ0 n A9
O Lotto 2 - Copiadisecondo 75.000,00 €
2 i >
& MIGLIOR RAPPORTO QUALITA PREZZO lF]?-‘CI— PEJ30+ m 6?
Documenti

All’interno della sezione Documentazione puoi visualizzare i documenti predisposti automaticamente dal Sistema e

personalizzare le tue richieste, sia a livello di RdO che di singolo Lotto.

I documenti predisposti automaticamente dal Sistema sono 1'Offerta economica di Sistema e la Dichiarazione
sostitutiva di partecipazione. Le impostazioni del documento di Offerta economica sono gia predefinite e non
modificabili. La Dichiarazione sostitutiva di partecipazione contiene le informazioni dell’Operatore Economico di
rilevanza amministrativa ai fini della partecipazione alla RdO. A secondo delle tue esigenze, puoi richiedere e/o

inserire ulteriore documentazione a supporto degli Operatori Economici nella presentazione dell’offerta.
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Da sapere che
{{{testo}}}

Per aggiungere documentazione, ¢ necessario accettare il disclaimer e selezionare il pulsante AGGIUNGI
DOCUMENTAZIONE.

& ToaRLERDS O Documentazione

RdO
@ DATI RDO Rigenera richieste standard Rigemera documentazione da consultare standard
Invio
. Modalita di Fi
DATI PRINCIPALI Descrizione ¥ Tipologia ¥ Obblgatorieta congiunts dxe Allegato/Link Categoria
da par ...
Obbligatorio - un
1 , 1
@ LOT¥ a Dichiarazzane sostit Amminstrativa s0lo decumento Im_' & NO Sl e EI‘. ﬁﬂ
Telematco reinviare
ammessg
[ vocumentazione O  Lotoz-Nomelottoz
Rigenera richieste standard genera documentazione da consultare standard
&} mvm
. i C Modalitaci Mo Firma )
Descrizione ™ Tipologia ¥ Obbligatorieta ko congiunto dtale Allegato/Link Categoria
% comunicazion! dapar ..
Dbbligatorio - un
.. = Inwio Da
Dfferta economica di Eccmomica solo documento sl L
telematico produrre

ammesso

Lotto 1 - Nome lotto

/\ Attenzione

In merito al sito indicato attraverso il link, I'utente dichiara, sotto |a propria responsabilita:

a) di avere titolo all'uso /o disponibilita giuridica del sito indicato e di non ledere, con tale indicazione, diritti di terzi;

b} che il sito indicato rientri nell"indice dei domicili digitali delle Pubbliche Amministrazioni e dei gestori di pubblici servizi (IPA),
gestito dall'Agenzia per I'ltalia Digitale;

c) che il contenuto riportato al link sia esente da gualsivoglia virus informatico o altro tipo di malware, e che tale contenuto sia
integro e leggibile;

d} di manlevare la Consip 5.p.A. da qualsiasi responsabilita derivante dalla indicazione del sito.

In merito guindi al sito indicato attraverso il link ed ai suoi contenuti, la Consip declina ogni responsabilita per eventuali danni
derivanti dall'inaccessibilita del sito stesso, da eventuali danni causati da virus, file danneggiati, error, omissioni, interruzioni del
servizio, cancellazioni dei contenuti, problemi connessi alla rete, accessi non autorizzati, ad alterazioni di dati, al mancato e/o
difettoso funzionamento di quanto riportato nel link stesso.

In merito a ciascun file sottoposto a caricamento, l'utente dichiara, sotto la propria responsabilita:

a) di avere titolo all'uso /o disponibilita giuridica del file stesso, e di non ledere, con tale azione, diritti di terzi;

b} che il contenuto del file sia esente da qualsivoglia virus informatico o altro tipo di malware, e che tale contenuto sia integro e
leggibile;

c) di manlevare la Consip S.p.A. da qualsiasi responsabilita derivante dal caricamento del file.

Lutente si assume dungue ogni responsabilita per eventuali danni causati da virus, file danneggiati o illeggibili, errori /o omissioni
connessi al caricamento di ciascun file. Poiché i file sottoposti a caricamento saranno successivamente scaricati per le opportune
lavorazioni, ogni responsabilita per eventuali danni a sistemi di computer o perdite di dati risultanti dalle operazioni di scarico
ricade sull'utente e non potra essere imputata alla Consip 5.p.A.

[J ACCETTA

La documentazione aggiuntiva puo essere di tre tipi:
* Documentazione da produrre: puoi richiedere agli Operatori Economici ulteriori documenti;
* Documentazione da reinviare: puoi allegare documenti che gli Operatori Economici a loro volta devono

reinviare;
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* Documentazione da consultare: puoi allegare documenti utili agli Operatori Economici nella presentazione

dell’offerta.

DOCUMENTAZIONE
DA PRODURRE

i

Aggiungi .
essere prod

Aggiungi documentazione

Scegli la tipologia di documentazione che vuoi cancare.

DOCUMENTAZIONE
DA REINVIARE

Aggiung! u
BSSEre rein
compilare

SELEAONA

DOCUMENTAZIONE
DA CONSULTARE

[e!

Aggiungi una documentazione the neces
essere consultata. Potrai allegare un file o in:
URL

Selezionando la documentazione da produrre il Sistema ti richiede di compilare i seguenti campi:

¢ Descrizione: definisci la tua richiesta in modo chiaro ed esaustivo;

* Tipologia di richiesta: scegli dal menu a tendina la natura della documentazione;

* Modalita di invio: scegli se la trasmissione avverra attraverso il Sistema (invio telematico) oppure attraverso
qualsiasi altro mezzo diverso dal Sistema (invio non telematico);

» Obbligatorieta: indica se I'invio della documentazione & obbligatorio o facoltativo e se sono ammessi uno o pitt

documenti;

» Firma digitale: indica se la documentazione deve essere firmata digitalmente o meno;

 Invio congiunto da parte di operatori riuniti: bisogna disciplinare I'invio della risposta nel caso I'offerta fosse

presentata da un consorzio/raggruppamento di imprese:

* Scegli SI se la documentazione deve essere inviata solo dal consorzio capogruppo/mandataria del

raggruppamento;

¢ Scegli NO se la documentazione deve essere inviata dal consorzio e da tutte le imprese consorziate/mandataria

e tutte le imprese facenti parte del raggruppamento.

¢ SFOGLIA: dovrai allegare un fac-simile in modo da fornire un esempio agli Operatori Economici.

Seleziona AGGIUNGI per richiedere la documentazione da produrre, ANNULLA per annullare I'operazione.
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Aggiungi documentazione da produrre

Apure tra S et asore e memeita S ey et

s e 8 e npeesr e '

erra

Mt o el T L AN (o PO

ottt -

Se selezioni documentazione da reinviare il Sistema ti chiede di compilare gli stessi campi descritti per la
documentazione da produrre: descrizione, tipologia di richiesta, modalita di invio, obbligatorieta, firma digitale,
invio congiunto da parte di operatori riuniti. Nel caso della documentazione da reinviare devi cliccare su “SFOGLIA”
e allegare il documento che deve essere reinviato dagli Operatori Economici. Seleziona AGGIUNGI per aggiungere

documentazione da reinviare, ANNULLA per tornare indietro.

Aggiungi documentazione da reinviare

Ay ura dorurmectasxre che recruets & e reieta

AT CONAPED S At o GpETESDN .

Twencna

o it e

Mg § Q0OSTeT0E (T Dl ERTE WAl *
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Se decidi di inserire documentazione da consultare puoi allegare un documento oppure inserire un URL. In entrambi

1 casi e necessario descrivere la richiesta agli Operatori Economici.

Aggiungi documentazione da consultare

Aggiungi documentazione da consultare

Da sapere che
{{{testo}}}

Ricorda di cliccare sul pulsante SALVA, che si trova in alto a destra della pagina, prima di selezionare AGGIUNGI
DOCUMENTI per evitare di perdere tutti i dati inseriti finora.

Da sapere che

{{{testo}}}

Operatori Economici invitati

La sezione relativi agli inviti si presenta in modo diverso in base alla

scelta effettuata al momento della creazione della RdO e riguardante la

e d cessra i el urion el caugione modalita di selezione dei fornitori da invitare. E possibile distinguere
Elenco Aggiungi Documentazione OF due tipi di RdO: RdO ad Inviti ¢ Rdo Aperta. Si ha una RdO ad Inviti

se hai indicato di poter scegliere quali Operatori Economici invitare tra
tutti quelli abilitati al bando e alla/alle categoria/categorie della RdO che stai predisponendo. Si ha una RdO Aperta
se possono partecipare tutti gli Operatori Economici abilitati al MePA, entro i termini di presentazione delle offerte,

per il bando e la/le categoria/categorie di riferimento del CPV oggetto della fornitura.
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RdO ad Inviti

Nella sezione Operatori Economici invitati, in caso di RdO ad Inviti, scegli quali e quanti fornitori invitare a
presentare 1'offerta.

&} Operatori Economici invitati

Compani [a lista OCEN Operaton Soonam chie saranno imvitat a presentare offerta per la
presente RJD. Al fini d una partecipazione i forma aggregata, soltanto un Operatore
Economicd imitats potra includens ultenon Operaton Econdmic abidikat al MEPA anche s&

non Sond insent nella lta de BA Imatat

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0)

—
kT

SCEGL FILTRA

Q Scegli singolo operatore Partita ivalaltro codioe identificativ H
SCONDMICD:

Soegli da una tua lista di Fornibor : Visualizza ehenico

Operatori economici scelti (1)) m SORTEGGIA

Se intendi predisporre un elenco di fornitori da escludere dagli inviti a partecipare alla RdO che stai predisponendo
seleziona il link Esclusione Operatori Economici.

< Torna alla creazione dell'Rd0 (70273 - 15. DEMO)

Gestione fornitori esclusi dalle RdO del MePA (188)

Visualizza I'elenco delle imprese escluse dalle RdO del MePA. Aggiungi o rimuovi le imprese

Partita IVA/Altro

Ragione sociale ¥ Codice ™ Data inizio esclusione ¥ Motivo di esclusione ¥ Data fine esclusione ¥
Calzini felici 10985020964 13/04/2022 17:34:25 X @ b
Acqua Corrente 03294210582 13/04/2022 17:38:36 ®
Impresa TuttoFare 08100750010 13/06/2022 17:38:36 ®
La casa dicarta 05563231009 13/04/2022 17:34:42 c @
Calzini felici 10985020964 13/04/2022 17:19:43 X 13/04/2022 17:21:45
Mostra risultati 5. N 188 Risultati o . 2 773 dizal

Per escludere gli Operatori Economici hai a disposizione due funzioni:

* Importa Lista: puoi aggiungere direttamente un elenco di fornitori da escludere attraverso un file excel,

compilato seguendo il modello disponibile nella sezione Supporto > Modulistica nella quale dovrai indicare per
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ogni riga la Ragione sociale e la Partita IVA dell’Operatore Economico che non hai intenzione di invitare;

Escludi fornitore: puoi cercare in maniera puntuale tramite la Partita IVA uno o piu fornitori da escludere.

In questo modo gli Operatori Economici della lista non saranno invitati anche se rientreranno nel gruppo di coloro

che stai selezionando per esserlo.

Per aggiungere invece nuovi Operatori Economici da invitare hai a disposizione differenti criteri di ricerca.

8] Operatori Economici invitati

Compan sta degli operaton economa che saranna invitat

presencare piferta perla Esclusione Operaton Economic

.
presente RdO. Ai fini di una partecipazione n forma ags soltanto un Operatore
Econamico imitato potra incheders ulteron Dperaton I ici abditat al MEPA anche si

non Sono insenn nella EE oegh inwtat

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0 ) Visualizza elencg

FILTRA

Q Scegli singolo operatore Partita ivalaltro codice identificativ H
eCconomica:
soegli da una tua hista di Fornibor : Vseasaliz s olonod

Se selezioni il Tab SCEGLI: puoi effettuare la scelta in modo puntuale, inserendo negli appositi campi (cfr.
schermata), la partita IVA/altro codice identificativo oppure la ragione sociale. In alternativa, il pulsante
Visualizza elenco, posizionato in corrispondenza di Scegli da una tua lista di Fornitori, ti fara accedere alla
pagina Liste MePA nella quale puoi scegliere gli Operatori Economici da una lista creata in precedenza. Prima di
selezionare il pulsante Visualizza elenco ricorda di effettuare il salvataggio dai dati gia inseriti, cliccando sul
pulsante SALVA che si trova in alto a destra della pagina. Puoi inserire nella lista degli invitati tutti gli Operatori
Economici scelti (la cui numerosita ¢ specificata tra le parentesi tonde) attraverso le ricerche effettuate, cliccando
sul pulsante AGGIUNGI TUTTI, oppure puoi effettuare un sorteggio. Selezionando il pulsante SORTEGGIA,
il Sistema provvede a sorteggiare un numero di imprese in relazione a quelle che hai indicato sulla base
dell'algoritmo previsto dal MePA, il quale conferisce maggiori probabilita di selezione alle imprese che negli
ultimi 12 mesi hanno ricevuto meno inviti alle RAO MePA.

Se selezioni il Tab FILTRA: puoi scegliere tra gli Operatori Economici abilitati al bando e alla categoria di
riferimento quelli da invitare utilizzando i filtri presenti a Sistema. Il pulsante DETTAGLIO FILTRI
APPLICATI ti consente di visualizzare I’elenco dei filtri selezionati per la RdO e di eliminarne qualcuno, Azzera

filtri ti permette di eliminarli tutti.
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DETTAGLIO FILTRI APPLICATI o

Filtri Ffr L@t

Operatri economicfitat (0 ] ==

Dopo aver predisposto le opzioni di filtro degli invitati, il Sistema ti offre come risultato della ricerca il numero di
Operatori Economici filtrati corrispondenti ai criteri impostati. Analogamente a quanto descritto per la sezione
SCEGLI, per procedere con I'invito degli Operatori Economici puoi alternativamente scegliere di aggiungere tutte le
imprese risultanti in base ai filtri impostati (attraverso il pulsante AGGIUNGI TUTTI) o effettuare il sorteggio
(attraverso il pulsante SORTEGGIA).

Da sapere che

{{{testo}}}
Il sorteggio non ¢ un'operazione ripetibile. Per poter eliminare gli Operatori Economici sorteggiati dalla Lista degli
Invitati utilizza la funzione Azzera elenco disponibile dall’elenco degli Operatori invitati. Se ritieni legittimamente
di dover escludere alcune imprese dal sorteggio, includile preventivamente nella lista degli Operatori Economici da

escludere.

RdO Aperta

Nel caso abbia deciso di predisporre una RdO Aperta nella sezione relativa agli Inviti puoi definire dei Filtri tra
quelli disponibili a Sistema. In tal modo potranno partecipare alla RdO gli Operatori Economici abilitati al MePA
per il bando e la categoria oggetto di Negoziazione e che, allo stesso tempo, presentino i requisiti che hai selezionato.
11 pulsante DETTAGLIO FILTRI APPLICATI ti permette di accedere all’elenco dei parametri che puoi inserire

come requisiti di partecipazione alla RdO.

“-_Hr: Filtra elenco operatori DETTAGLIO FILTRI APPLICATI Chzzera filtri(o)

economici abilitati

Sede legale impresa ﬂ Aggiung filtro L
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Al momento della presentazione dell’offerta, il Sistema effettuera un controllo sul possesso dei parametri definiti

attraverso i filtri e blocchera I'Operatore Economico che ne fosse sprovvisto.

Da sapere che

{{{testo}}}

Salvataggio e Pubblicazione

Dopo aver compilato tutti i campi la RdO ¢ pronta per la pubblicazione. Il pulsante SALVA ti permette di salvare
tutti i dati in Bozza. Ritroverai la RdO salvata nella pagina di riepilogo delle RdO da Completare (Cruscotto >
Negoziazioni > MePA — RdO da Completare). Il pulsante PUBBLICA ti permette di rendere definitivamente

visibile la gara agli Operatori Economici e consentirgli la partecipazione.

* Se sei un Punto Ordinante puoi pubblicare le RdO da te predisposte oppure quelle ricevute in approvazione dal PI;
* Se sei un Punto Istruttore puoi sia inviare in approvazione al PO le RdO da te predisposte che pubblicarle
direttamente.

Durante la configurazione della RdO, il PI puo selezionare in qualsiasi momento il pulsante INVIA IN
APPROVAZIONE al PO per inviare la gara al Punto Ordinante affinché proceda alla lavorazione e/o
pubblicazione. La Negoziazione in attesa di approvazione ¢ visualizzabile dal PI nella pagina di riepilogo delle RAO
da Completare, tra le RdO nello stato “In Approvazione”. Le RdO ricevute in approvazione dal PI possono essere
pubblicate esclusivamente dal PO tranne nel caso in cui il PO decida di riassegnarle al PI, attraverso la funzionalita
RIASSEGNA AL PI. Dopo la riassegnazione, la RdO non sara pit visibile al Po e il PI la ritrovera tra le RdO nello

stato “Bozza”.

Da sapere che

{{{testo}}}

Riepilogo RdO post pubblicazione
Puoi accedere alla RdO Evoluta che hai predisposto attraverso due percorsi, partendo dal Cruscotto:

* Finestra Mercato elettronico > Negoziazioni;
* Menu di sinistra > Sezione Acquisti > Negoziazioni > MePA.
Entri cosi nella pagina RdO da completare dove puoi consultare le RdO gia pubblicate con i termini di

presentazione offerta non scaduti.
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Coxgma & D=y 20 10

[

Sia le RdO da completare che le RdO complete sono elencate secondo un ordine cronologico

decrescente.
Dalla sezione “ulteriori filtri RAO” puoi filtrare per:

¢ Nome RdO;

¢ Data ultima modifica;
e Stato;

* Tipologia.

di

modifica

Selezionata la RdO pubblicata, accedi al Riepilogo RdO in cui a sinistra & presente un menu di consultazione, & un

menu di riepilogo con la possibilita di intervenire solo in determinate sezioni..
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< TORMNA INDIETRO Riepilogo

7, GESTIONE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: RdO Evoluta 29.04 Dati di configurazione RO

Tipologia Rd0: Rd( Evolute

Descrizione: dettaglio

@QIEPILGGO RDO

@RIEHIESTE CHIARIMENT!

)

55 comunicazion
GFFERTE PRESENTATE

(1} SOSPENSIONE RDO/LOTTO

(=) REVOCA RDO/LOTTO

{%\’..\ MODIFICA RDO

Nei paragrafi successivi si descrivono le diverse sezioni del menu.

Gestioni Autorizzazioni

Nel menu di sinistra, selezionando Gestione autorizzazioni identifichi i soggetti che possono visualizzare le
richieste di chiarimenti pervenute sulla gara, quelli che possono intervenire nella fase di gestione delle Offerte e

infine i soggetti autorizzati all’aggiudicazione della gara e alla stipula del contratto.

Da sapere che

{{{testo}}}
Il Sistema individua automaticamente 'utente che pubblica la RdO (Po o PI) e il Responsabile del Procedimento
come soggetti autorizzati a visualizzare la funzionalita Richiesta Chiarimenti. Puoi aggiungere altri soggetti
autorizzati selezionando il pulsante AGGIUNGI UTENTE in corrispondenza di Richiesta chiarimenti.
Nel caso di RdO predisposta e pubblicata dal PI, affinché il PO possa gestire le richieste di chiarimenti deve
aggiungersi tra i soggetti autorizzati eccetto che sia stato indicato al momento della predisposizione come RdP.
Cliccando sul pulsante AGGIUNGI UTENTE puoi cercare un nuovo utente da autorizzare oppure selezionare un

utente gia autorizzato ad almeno una sezione.
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< romuamorRo

E]PIL SLOGO RO

=
i) RICHEE

MO0

Aggiungi Utente

1, Cerca un utente ..appure seleziona un utente gia inserito

STE CHSSRIMEN

MICAZK

E PRESENTATE

ISPERNS IONE BD0/ALDTTO

OCa ROOAOTTD

L& HDO

2. Definisci un tag di riferimento e l tipo di autorizzazione per gl utenti selezionati

Codice fiscale

Tag diriferimento,

Aggiungi Utente RdO E

Gestione autorizzazioni

Richiesta chiariment

Usere:

Busta smministrativa

2
[remsva]
S

Gestiscl autorizzazion] per utente

Lottn Fuola Hrinne

LY
A
i

Gestisci autorizzazioni per lotto

14

iIlT

AGGIUNGI UTENTE

Il pulsante AGGIUNGI UTENTE in corrispondenza di Busta
amministrativa, ti consente di aggiungere un utente, registrato alla

piattaforma, nella gestione della specifica Busta amministrativa.

La ricerca pud essere effettuata inserendo nome, cognome e codice

fiscale oppure selezionando un utente gia inserito.

Puoi indicare un Ruolo compilando il campo Tag di riferimento, e per
autorizzare l'utente non solo alla lettura ma anche alla modifica &
necessario spostare su ON il cursore presente nel campo
Autorizzazione in scrittura.

Infine, clicca sul pulsante AGGIUNGI PRIVILEGI per effettuare I'inserimento.

Con il pulsante AGGIUNGI UTENTE in fondo alla pagina autorizzi altri utenti ad essere operativi per tutte o per le

singole fasi di esame delle offerte, aggiudicazione e stipula per le buste diverse da quella amministrativa. Sara

necessario compilare una finestra analoga a quella appena descritta.

Le autorizzazioni sono gestibili a livello di singolo Lotto di cui & composta la RdO.
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St Gestione autorizzazioni
= (]
(=]
Gestsc atorizzazoni per wtente
re Bust
@
@

La pagina prevede inoltre una sezione FILTRA attraverso cui filtrare

le autorizzazioni attribuite per sezione e Ruolo. A seconda delle

== autorizzazioni associate, si visualizzano menu e funzionalita differenti.

{{{testo}}}

Gestione Autorizzazioni RdO Evoluta - Lotto

B consip W'_F" v 4

acquistinretepa isamo  Aree merceologiche  Acquista

ID Negoziazione: 70278 - 15, DEMO EVOLUTA

Da sapere che

Riepilogo RdO

Nel Riepilogo RdO visualizzi i dati inseriti durante la predisposizione.

Riepilogo

E indicato il tipo di RdO e la descrizione inserita al momento della creazione. Il pdf che trovi a destra sintetizza tutte

le informazioni di riepilogo, cliccandoci sopra lo potrai scaricare.

Se, nella pagina di Riepilogo RdO, selezioni Dati principali puoi visualizzare le informazioni riguardanti il numero

RdO attribuito automaticamente dal Sistema, il nome che hai dato alla Negoziazione, la tipologia di contratto, la

tipologia di procedura scelta, il criterio di aggiudicazione e il bando di riferimento:
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta -

demo 1A

Stato Rdo: Pubblicata Comunicati

Seduta pubblica

( TORNA INDIETRO

S} GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
COMUNICAZIONI

(l]'g SOSPENSIONE RDO/LOTTO
{(x) REVOCA RDO/LOTTO

i MODIFICA RDO

LD COPIARDD

La voce Ruoli e autorizzazioni riporta i nominativi dei Soggetti Stipulanti, del Responsabile del Procedimento

Riepilogo

NOME RDO: PI - RdO Evoluta - demo 1A

Tipologia Rd0: Rd0 Evalute
Descrizione: dettaglio

Rudlie

DanPrincall L verrann) Date

NUMERO RDO : 2535288
NUMERQ LOTTI:
z

TIPOLOGIA DI CONTRATTO :
Appalto di forniture

TIPOLOGIA DI PROCEDURA :

W

=

Richiesta

Dati di configurazione RO

= =
pag 2
B

Configurazione  Documentazione Fiti

esame offerte diGara 4

NOME RDO : Pi - RdD Evaluta - demo 1A

Procedura negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Beni e/fo Servizi fino alla soglia comunitaria

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE :

Diverso per i vari lotti
BANDI ISTITUTIVI DI RIFERIMENTO :

= Beni

eventuali altri utenti autorizzati:

ed
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta -

demo 1A

Stato Rdo: Pubblicata

Comunicati

Seduta pubblica

< TORNA INDIETRO

QE! GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
&5 coMunICAZIONI

@g SOSPENSIONE RDO/LOTTO
@ REVOCA RDO/LOTTO

o MODIFICA RDO

LD COPIA RDO

Riepilogo

NOME RDO: Pi - RdO Evoluta - demo 1A

Tipologia RA0: Rd0 Evolute
Descrizione: dettaglio

R@:I =

Latn
autorizzazicni Late

Dati Princgall

Ruoli

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Fina Basilica

SOGGETTI STIPULANTI

Pina Basilica

Autorizzazioni

UTENTE RUOLO

Pippa Pippa Gestore dei chiarimenti

Dati di configurazione RAO

G
= it
Configurazione  Documentazione
Richieste 1
" ecame offerte diGara B

ENTE COMMITTENTE

ISTRUZIOME, UNIVERSITA' ED ENTI Di RICERCA -CONSERVATORI E

ACCADEMIE -CONSERVATORIO - FIRENZE

AREA AUTORIZZAZIONE LOTTO

Richiesta Chiarimenti

La voce Date ti permette di visualizzare la data di pubblicazione della RdO, coincidente con la data di inizio

presentazione delle offerte, i termini stabiliti per la presentazione delle offerte, la richiesta dei chiarimenti, la stipula

e la consegna dei beni/decorrenza dei servizi:



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3APA_Riepilogo_RdO_E_ruoli_ed_autorizzazioni.jpg

RdO Evoluta

40

ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta -

demo 1A

Stato Rdo: Pubblicata Comunicati

Seduta pubblica

< TORNA INDIETRO

c}‘! GESTIONE AUTORIZZAZIONI

Riepilogo

Tipologia RAO: R0 Evolute

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
COMUNICAZIONI

(11} SOSPENSIONE RDO/LOTTO
(x| REVOCA RDO/LOTTO

2 MODIFICA RDO

L COPIA RDO

La voce Dettaglio riporta il criterio di aggiudicazione, i codici CIG e CPV, la base d'asta o 1'importo presunto della

fornitura e le buste da esaminare:

Dati Princgali

Descrizione: dettaglio

@

Ruali e
autorizzazion

PUBBLICAZIONE

11 maggio 2022

1332

TERMINE ULTIMO
RICHIESTA CHIARIMENTI

11 maggio 2022
&) 152

NOME RDO: PI - RdO Evoluta - demp 1A

- [E]
©

INIZIO PRESENTAZIONE
OFFERTE

11 maggio 2022

G 12

DATA LIMITE STIPULA
CONTRATTO

12 maggio 2022
4:28

Dati di configurazione RdO

C
W
fol=te] iz =
= [s:ls] & ?E
i tonfigurazione  Documentazione Fitri
esame offerte i Gara

TERMINE ULTIMO
PRESENTAZIONE OFFERTE

11 maggio 2022
@. 15:30

GIORNI DOPO LA STIPULA
PER CONSEGNA
BENI/DECORRENZA SERVIZI

7 giorni
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta - O
demo 1A

£ TORNA INDETRD RIE‘FI'UEU
S GESTIONE AUTORIZZAZIONS SIOME RDO: P - o Evaluta - dema 18 Dati di configurazione RdG
Himhgen BE 1401 kit A
- S crite
Bmsw.mn ROQ

ﬂ RICHIESTE CHIARIMENT

E] H @ o
Ty cosmmcazian s R = o i i
Mamw i
(11} SOSPENSAINE ROCYLOTTO
Criterio di aggiudicazions : g reasrts gl preem
{:‘I-.nswr_u ROO/LOTTO
06
5 MDDIFICA DO el
artheatie: Lateporia & shitaziane Famiur
D:wu FD0 125men0n-e Papwnccivanse om
simtir -Maze
Base d'asta: r2co0z0s
Puntaggin tocnico massime = Punteggic ceanamics massima : 32
Buste !
- IENEA
+ EONOMER

- AMMIRETEAIV

Echada di offorta ! Copa di MR demo 1s

La voce Richieste schematizza la documentazione richiesta agli Operatori Economici:
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta - S .
demo 1A P

£ mmanio Riepilogo
'-".r'< GESTIDME AUTDRIZZAZION WNOME RDO: P - Rdd Evaluta - demo 18 Diati di configuraziona RO
Vil B {300 Evclitn ~

. Do s cieiiag
Dnlsmmnnm

ElmEHIEFIEleﬂ.F!IMEN“
[ B = B
i Freo s o o Fli
Sl comNICATION! Pt | . et
Rl £
({1}, SCSPEMSIINE ROO/LOTTO
orsrrew e cawpuess Dasigeemras 1 rma eyt [
(%) ReEvora rooAOTTO
Hetil - Armmireatracae =l Wi nNO
Dsvarmemto X
ZamonFIca roo
Lodin 2 - Nome lotin e
[Ciceousnoa
e s e cempurts Dosdgatzs (R =) o axwr
iHiera teereca o Soaten. £ o H
(Miurta sronzmics £ St L o o
Lottn 1 - Nome lotio b

La voce Configurazione esame offerte riporta un riepilogo delle buste che verranno aperte in sede di esame delle

offerte:
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta

Stato Rdo: Pubblicata Comunicati
Seduta pubblica
demo 1A
< TORNA INDIETRO i
Riepilogo
cﬁ}'.‘; GESTIONE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: PI - RO Evoluta - demo 1A Dati di configurazione RdO
Tipologia Rd0: RA0 Evolute A
| RIEPILOGO RDO Tesresime: dettaglo D
= v
RICHIESTE CHIARIMENTI
(& - e & :
® < <
5 comuNICAZION! DatiPncpal L eanon: Date fatt Hiehiesth (;::lf;\ge“:lentr: S £t
{1 SOSPENSIONE RDO/LOTTO ta ; mcm
+ ECONOMICA
{(x)) REVOCA RDD/LOTTO * 1- Nome lotto
L . ECONOMICA
i MODIFICA RDO
L COPIARDO
Seleziona Documentazione di gara per ritrovare i documenti che hai inserito nella RdO che hai pubblicato:
ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta - T r—
Seduta pubblica

demo 1A

( TORNA INDIETRO

3}, GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDD
RICHIESTE CHIARIMENTI
COMUNICAZIONI

11} SOSPENSIONE RDO/LOTTO
(%) REVOCA RDO/LOTTO

e MODIFICA RDO

LD COPIA RDO

Riepilogo

MOME RDO: PI - RAO Evoluta - demo 1A

Tipologia RA0: Rd0 Evalute
Descrizione: dettaglio

B ¢ B

Rualie
D Pxindpall autorizzazont Hee
Nome File
Docurmento X pdf

Dati di configurazione RdO

~
&)
W
pag H =
g ; E } oao :j
= tonfigurazione  Documentaziane
Latti Richiesta psame offarte diGara Fiitnl
Descrizione Dimensione  Allegatn / Link
Capitolato 125KB

Documento X, .
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Nel caso di RdO ad Inviti, nella pagina di Riepilogo RdO, ¢ presente la voce Inviti attraverso la quale visualizzi gli

Operatori Economici invitati:

ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO oo Seadits Sauapiia
< TORNA INDIETRO Rlepilogo
QﬁGESTIONEAUTDRIZZﬂZIDNI NOME RDO: 15, DEMO Dati di configurazione RdO

Tipologia RAO: RdD Semplici - .

Descrizione: descrizione

RIEF‘ILGGD RDO

RIEHIESTE CHIARIMENT!

% [ E &
Rualre 2
COMUNICAZIONI i ettt it it
(1} SOSPENSIONE RDO/LOTTO Partita VA Ragione Sociale
PARTITAIATEST OE TEST
(x}) REVOCA RDO/LOTTO
PARTITANATEST QETEST
& MODIFICA RDO
PARTITANVATEST2 QETESTE

LDCDF‘IA RDOD

Infine, la voce Filtri ti permette di visualizzare i filtri utilizzati al momento della scelta degli Operatori Economici da

invitare o i requisiti di partecipazione per le RAO Aperte:
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ID Negoziazione: 2535288 - Pl - RdO Evoluta -

demo 1A

Stato Rdo: Pubblicata

Comunicati

Seduta pubblica

< TORNA INDIETRO

| GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGD RDO

@ RICHIESTE CHIARIMENTI
5 comunicaziont

{11} SOSPENSIONE RDO/LOTTO
{*) REVOCA RDO/LOTTO

2 MODIFICA RDO

LD COPIARDO

Richiesta Chiarimenti

Le richieste di chiarimenti, inviate a Sistema dagli Operatori Economici al fine di ottenere delucidazioni sulla
procedura di gara, possono essere gestite dall'utente che pubblica l'iniziativa (PI o PO), dal RdP e da eventuali altri
soggetti autorizzati (se € il PI che pubblica la RdO per gestire i chiarimenti il PO deve essere aggiunto fra gli
autorizzati). La funzione ¢ attiva fino alla scadenza del termine di presentazione delle offerte. Dal menu laterale, se
selezioni Richiesta Chiarimenti accedi alla pagina nella quale & presente I'elenco delle richieste di chiarimenti
ricevute. A ogni richiesta sono associate le seguenti informazioni: nome dell’Operatore Economico che ha inviato la

comunicazione, I'oggetto, il numero di messaggi ricevuti, lo stato della comunicazione (Da leggere/Letta) e la data di

Riepilogo

NOME RDO: PI - RAO Evoluta - demo 1A

Tipologia Rd(x Rd0 Eunlute
Descrizione: dettaglio

& ==
3]

Rualie

autorizzazwon e

Filtri geografici

Filtri requisito

Dati di configurazione RdO

~ .
|
W
a -
== fis rH |
Configurazione [ T a
Latn Richieste e Doclment o Ftri
esame offerte ditara

» Fatturato MEDIO annuo relativo alla fornitura di APPARECCHIATURE ELETTROMEDICALI

1000 === 1000000000

+ Dggetto sociale Mepa

dichiara sotto la propria responsabilita che le attivit presenti nel proprio oggetto sociale ricomprendano una o pil attivita previste nella
Categoria per cui viene richiesta I'Ammissione al Mercato Elettronico della PA,

+ Specificare le tipologie di apparecchiature fornite

Apparecchiature per endoscopia

Apparecchiature per il monitoraggio dei parametri vitali

Apparecchiature per odontolatria
Apparecchiature per oftalmologia

ricezione. Per accedere al dettaglio di una determinata richiesta clicca sulla freccia corrispondente.
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Richiesta chiarimenti

La funzionalitd permette la ricerca di una nichiesta di chiarimenti con le eventuali nsposte assocate

Mostra rsultad 10 S 1 risultati
MITTENTE & OGGETTO & MESSAGGI
OE TEST FORMAZIONE richiesta chiariment (1]

Mostra nsultad 10 S 1 risultati

STATO & DATA RICEZIONE 7

DA LEGGERE 11/02/2022

La pagina di Dettaglio Richiesta Chiarimenti ti permette di leggere la richiesta e di rispondere attraverso 'apposito

box. La risposta inviata sara visibile solo all’Operatore Economico destinatario del messaggio e memorizzata a

Sistema in coda alla richiesta ricevuta.

Dettaglio Richiesta chiarimenti

La funzicnaliti permette la visualizzazione del dettaglio di una richiesta di chiarimenti

richiesta chiarimenti 1

MESSAGGI
&J Ricevuta da OE TEST FORMAZIONE PARTITAIVATEST
Risposta
-] L
BI UGS XU~|¢L|E:: E#(vE s 2w

Fomasn

11/0z/2022

Parageatc 0. Caraesi: 030000
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Comunicazioni

Dal menu di sinistra, se selezioni la voce Comunicazioni accedi alla pagina nella quale ¢ possibile inviare nuove

comunicazioni, rispondere a quelle ricevute e consultare in ogni momento le comunicazioni ricevute e inviate.

Da sapere che
{{{testo}} }

La funzione Comunicazioni ¢ organizzata in due sezioni: Messaggi e Notifiche.

¢ TORMA INDIETRO Comunicazioni

1, GESTIONE AUTORIZZAZION!

@ Messaggi @ Notifiche

BRIEDILGGU RDO La funzionalita per

& linsenmento di uNa NUoVA CMUMCaZInNng

NUDVA COMUMNIC

}}Jmnu:srz CHIARIMENT

5 comMuNICAZION)

0 resultati -

(=) REVOCA RDO/LOTTO

A OGGETTO ¥ DATA
@ MODIFICA RDO
g Nessun risultato trovato
|_Drnp|n ROO
Mostra nsuitat 0 . O rigultati n

Dalla sezione Messaggi puoi inviare una comunicazione agli Operatori Economici che hanno presentato le offerte,
cliccando sul pulsante NUOVA COMUNICAZIONE. Dopo aver indicato I'oggetto della comunicazione, seleziona
la cella A: per inserire i destinatari e scegli i fornitori ai quali inviare la comunicazione; attraverso il pulsante
AGGIUNGI FILE puoi inserire allegati della dimensione massima di 20 MB; nell’apposito box puoi scrivere il

contenuto del messaggio e infine clicca su INVIA per inviare la comunicazione.
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< romnsmoeTa Nuova Comunicazione

3 GESTHINE AUTORZZAZHON

Dggetta

[ seerioso koo
L

= Destinatar
|} HECHIESTE CHAARIMENT

By COMuNRCAZION)

Allegati

l'_ﬁls SOSPENSIONE RDO/LOTTO
AGEIUNGI FILE

(®) HEVOLA ROOAOTTO Testo

[ ]
B MOGIFICA RDO BI UGB x=l¢&Lla: ||l s am
|D'.'JI’=H.".‘

Per monitorare lo stato di una comunicazione, accedi al Rapporto di Consegna generato automaticamente dal
Sistema. Avrai le seguenti informazioni:
* data di invio: la data e I'ora in cui la comunicazione & inviata coincide con la data e I'ora di consegna al

destinatario;
¢ letto/Non letto: notifica se I'Operatore Economico ha aperto la comunicazione ricevuta. In caso di invio multiplo,

al momento della lettura vengono visualizzate la data e 1'ora nelle quali il primo tra gli utenti destinatari accede al

contenuto del messaggio.
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Comunicazione

L Tu 16D 2022 142718 .

A: DE TEST FORMAZIONE Letto i WRD22022 16:38:34 -

Cc
comunicazione confronte 0.1

& Allegati

PN oMU CaZiNee

Inoltre, dalla sezione Messaggi puoi visualizzare tutte le comunicazioni ricevute e inviate attraverso il Sistema.

< TORNA INDIETRO Comunicazioni

S} GESTIONE AUTORIZZAZIONI

@ Messaggi @ Notifiche

F"EWLUGO ROO La funzionalita permette la ricerca di una comunicazione e l'inserimento di una NUoVa comuMCazione

NUOVA COMUNICAZIONE

ERI(HIEHE CHIBRIMENTI

9 COMUNICAZIONI
Mgstra nsutat o e 0 resultati -

(%} REVOCA RDO/LOTTO

A OGGETTO ¥ DATA

E3 MODIFICA RDO ;
Y. Nessun risultato trovato

Bmpm RDD
Mostra nsultat 10 S O rgultati -

Puoi cercare un messaggio, utilizzando la funzione “Filtri” alla quale puoi accedere selezionando la freccia

corrispondente. I parametri disponibili per effettuare la ricerca sono:
¢ Oggetto della Comunicazione;

* Data da: valorizza questo campo se la data di invio della comunicazione & superiore rispetto a quella in cui stai

effettuando la ricerca;
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* Data a: valorizza questo campo se la data di invio ¢ inferiore rispetto a quella in cui stai effettuando la ricerca;

* Comunicazioni inviate: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi inviati;

* Comunicazioni ricevute: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi ricevuti;

* Comunicazioni non lette: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi non letti.

Dopo aver impostato i criteri di ricerca, seleziona il pulsante Filtra per visualizzare i risultati. Per visualizzare il
contenuto della comunicazione, seleziona la freccia in corrispondenza del messaggio che vuoi aprire. Per rispondere,

seleziona il pulsante Rispondi e inserisci il testo della comunicazione nell’apposita casella.

La sezione Notifiche presenta I'elenco delle comunicazioni automatiche generate dal Sistema a seguito di

determinate attivita. Se il PI invia in approvazione la RdO, il PO ricevera una notifica.

< TORNA INDIETRO Comunicazioni

7 GESTIONE AUTORIZZAZIONI

P Messaggi O Notifiche

RIEPILOGO RDO

[ Filtri
ﬂ RICHIESTE CHIARIMENTI

Mostra risultati 110 1 risultati -
£ COMUNICAZIONI

A  OGGETTO ¥ DATA
(%} REVOCA RDO/LOTTO
=l 1es:  Pubblicazione Procedura Il livello 2535284 - P - CDP - demo .. Data ricezione: 11/05/2022 @ >

“Z7 MODIFICA RDO Mastra risultati 10 1 risultati : - >

L COPIA RDO

Anche in questa sezione, puoi utilizzare la funzione Filtri per effettuare una ricerca secondo i seguenti parametri:

» Categoria: seleziona tra le categorie di comunicazioni ricevute dal Sistema, quella di tuo interesse;
* Data da: valorizza questo campo se la data di invio della notifica ¢ superiore rispetto a quella in cui stai

effettuando la ricerca;
¢ Data a: valorizza questo campo se la data di invio ¢ inferiore rispetto a quella in cui stai effettuando la ricerca;

* Notifiche non lette: inserisci il flag per visualizzare solamente le notifiche non lette.
Dopo aver impostato i criteri di ricerca, seleziona il pulsante Filtra per visualizzare i risultati. Per visualizzare il

dettaglio di una comunicazione, clicca sulla freccia corrispondente.
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Sospensione RdO/Lotto

Attraverso la voce Sospensione RdO/Lotto puoi sospendere in via temporanea e con effetto immediato la RdO

pubblicata.

Da sapere che

{{{testo}}}

< TORNA INDIETRO

q“f’a GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEF‘ILOGD RDO

%RIEHIESTE CHIARIMENTI
%CDMUNIEF\ZIDNI

OFFERTE PRESENTATE
'i'_?é SOSPENSIONE RDO/LOTTO
IfE(:” REVOCA RDO/LOTTO

9= MODIFICA RDO

Sospensione Rdo/Lotto

n guesta sezione potrai sospendere con effetto immediato e in via temporanea il pro
presentazione delle offert no ancora ti, non sara
ione per i loth sospesi e/o per la Rdo sospesa. |l pro

i termini

ino alla sua ria
annullato con effetto immediato

operaton econol
lotto potra essere

RDO
RdO Evoluta 29.04

‘Saspendi" per sospendere con effetto immediato e in via terporanea il procedimento relativa a

(per butti | lotei).

e il procedimento relativa a

LOTTO 2

secondo

w2 il procedimento relativa a

cedimento relativo a questa Rd;

relativa al singolo

da parte degii

voalia Rdo o al singolo

SOSPENDI

Per sospendere la RdO clicca SOSPENDI. Si aprira una finestra per inserire una motivazione e confermando

I'operazione la gara sard sospesa. Durante la sospensione, se i termini per la presentazione delle offerte non sono

ancora scaduti, gli Operatori Economici non potranno presentare offerte fino alla riattivazione. Per riattivare la RdO
sospesa clicca sul pulsante ANNULLA SOSPENSIONE.

Revoca RdO/Lotto

Accedi alla pagina Revoca RdO/Lotto, dal menu di riepilogo, per revocare definitivamente e con effetto immediato

la RdO.

Da sapere che

{{{testo}}}

Seleziona il pulsante REVOCA e dopo aver inserito la motivazione la RdO sara revocata. La funzionalita &

disponibile sia a livello di RdO che a livello di singolo lotto.
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( TORMA INDIETRO

CT'M GESTIONE AUTORIZZAZIONI

F!IEF'ILC-GD ROO
RICHIESTE CHIARIMENTI
%comumcnz:om

OFFERTE PRESENTATE
.@OSUSPENSMNE RDO/LOTTO
@ REVOCA RDO/LOTTO

i MODIFICA RDO
o

Revoca Rdo/Lotto

econamici

RDO
RdO Evoluta 25.04

Clicca sul pulsante vaca” per revocare con effetto immediato e in via definitiva il procedimento relativo a guesta Rdo REVOCA
(e tutti i lotti),

finitiva il procedimento relativo a questa

REVOCA

finitiva il procedimento relativo a questo

REVOCA

a

La revoca ¢ irreversibile: al contrario della sospensione che & temporanea, non puoi annullare il procedimento.

Modifica RdO

La funzione Modifica RdO, accessibile attraverso il menu di riepilogo, consente di apportare variazioni alla

Negoziazione. Le modifiche possono essere strutturali o non strutturali a seconda che incidano o meno sulle attivita

di composizione e presentazione delle offerte. A differenza delle altre tipologie di RdO, nella RdO Evoluta &

possibile apportare sia modifiche strutturali che modifiche non strutturali.

Da sapere che

{{{testo}}}

Puoi modificare a livello di Negoziazione nel complesso o a livello di singolo lotto.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Modifiche strutturali

Per effettuare MODIFICHE STRUTTURALI seleziona il tipo di modifica corrispondente, inserisci una
motivazione e clicca il pulsante PROCEDL.

< TORNA INDIETRO Modifica Rdo

L:‘t‘I_:JGESTICH'\IE AUTORIZZAZIONI ‘inserimento di un blocc

In questa sezione puoi sceglier o di modifiche che desideri effettuare per la RdO. La scelta di effettuare medifiche strutturali comporterd

che sard quindi saspesa per attivitd di manutenzione.

‘ MODIFICHE STRUTTURALI ‘ MODIFICHE NON STRUTTURALI

Sezioni oggetto della modifica*

=" ale [nome rdo, tipologia di contratto, categoria di vetrina, ente committente, rdpl saranno modificabili
@REHESTE CHIARIMENTI i S S i ! Sl
RDO - RdO Evoluta 29.04
&5 comunicazion
O LOTTO 1 - primo
OLOTTO 2 - secondo
OFFERTE PRESENTATE
& g ’
Motivazioni* G
@ESDSPENSIDNE RODO/LOTTO
(x}) REVOCA RDO/LOTTO y,

£ MODIFICA RDO

Dopo aver confermato I'operazione, la RdO e i relativi lotti passano allo stato “In Manutenzione”.

Le modifiche permesse sono:

Dati principali:

Descrizione della RdO.

Modello di gara selezionato: & necessario filtrare 'elenco dei modelli disponibili per lo strumento MePA e per la/e

categoria/e oggetto del corrispondente lotto.
Lotti:

Denominazione lotto;

Numero lotto;

Criterio di aggiudicazione;

Punteggi di lotto: solo se per il lotto non & stata mai aperta alcuna busta;
Numero decimali: solo se per il lotto non ¢ stata mai aperta alcuna busta;
CPV anche appartenenti a un’altra categoria;

CIG o I'eventuale causale di esclusione.

Scheda Offerta:

Nome della scheda;

Indicazioni per il fornitore;

Criterio di elaborazione della classifica: solo se si & scelto di modificare anche i dati di offerta per il lotto in
oggetto;

Caratteristica:

¢ Nome della caratteristica;
* Regola di ammissione: solo se si ¢ scelto di modificare anche i dati di offerta per il lotto in oggetto;
* Regola di valutazione;

* Regola di controllo;
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* Altri parametri (modifica obbligatorieta e visibilita caratteristiche): solo se si ¢ scelto di modificare anche i
dati di offerta per il lotto in oggetto;

* Punteggi;

e Altri parametri (modifica delle Indicazioni per il fornitore).

Inserimento di una nuova caratteristica: solo se si ¢ scelto di modificare anche i dati di offerta per il lotto in

oggetto;

Rimozione di una caratteristica: solo se si & scelto di modificare anche i dati di offerta per il lotto in oggetto;

Caratteristica sulla quale elaborare la classifica: solo se per il lotto non risulta essere stata aperta la prima

busta;

Spostamento ordine caratteristiche.

Apportate le dovute modifiche, clicca su SALVA e, successivamente, puoi selezionare:

« CONFERMA MODIFICA: il Sistema acquisisce le modifiche effettuate e la RdO & sbloccata;
« ANNULLA MODIFICHE: le modifiche apportate non vengono salvate e la RdO ¢ sbloccata;
* ESCI E BLOCCA OFFERTE: le modifiche apportate vengono mantenute e la RdO rimane nello stato In

Manutenzione;

* GESTISCI MODIFICHE: puoi aggiungere eventuali sezioni come oggetto di modifiche.

ID Negoziazione: 64334 - TD 0.1 %

( TORMNA ALLE RDO

ANNULLA

Gestiscl modifiche

Esci @ blocea offerte

Conferma Modifica Annulla modifiche

i ——
@ DATI ROO dll ‘ SALVA .

D DATI PRINCIPALL

TDO.1% .7 Ente: CONSERVATORI E ACCADEMIE €
. ULTERIOR! INPUT FORNITOR!

Tipologia di appalio Tipologia di procedura

e 7 Procedura negoziata ex art 63 DLEs 5072016 (senza pubblicasione de
@ RUOLI Bando) per Beni e/o Servizi a/o Lavori

Regolamento applicabile alla procedura telematica
W DAt B LT 2

D DOCUMENTAZIONE o

Descrizione della fornitura®

E opportuno selezionare SALVA e, successivamente, CONFERMA MODIFICA affinché le modifiche vengano

acquisite dal Sistema e gli Operatori Economici possano presentare le offerte. In caso di mancata selezione del

pulsante CONFERMA MODIFICA, la RdO rimarra nello stato “In Manutenzione” e per ripristinare la Negoziazione

sara necessario rientrare nella sezione Modifica RdO e ripetere la procedura.
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Modifiche non strutturali

Per apportare MODIFICHE NON STRUTTURALI seleziona il tipo di modifica e fornisci una motivazione, infine
clicca PROCEDI. La RdO e i relativi lotti passano allo stato “In Manutenzione”.

< TORNA INDIETRO Modifica Rdo

In questa sezione puoi sceglier o di modifiche che desideri effettuare per la RdO. La scelta di effettuare medifiche strutturali comporterd

L:‘t‘I_:JGESTICH'\IE AUTORIZZAZIONI ‘inserimento di un blocc

‘ MODIFICHE STRUTTURALI ‘ MODIFICHE NON STRUTTURALI

Sezioni oggetto della modifica*

che sard quindi saspesa per attivitd di manutenzione.

=" ale [nome rdo, tipologia di contratto, categoria di vetrina, ente committente, rdpl saranno modificabili
@REHESTE CHIARIMENTI i S S i ! Sl
RDO - RdO Evoluta 29.04
&5 comunicazion
O LOTTO 1 - primo
OLOTTO 2 - secondo
OFFERTE PRESENTATE
& g ’
Motivazioni* G
@ESDSPENSIDNE RODO/LOTTO
(x}) REVOCA RDO/LOTTO y,

£ MODIFICA RDO

Le modifiche non strutturali riguardano:
* Dati principali:
¢ Nome RdO;
* Tipologia di contratto;
» Categoria di vetrina;
¢ Ente committente;
* Responsabile del procedimento: la sezione ¢ editabile solo se sei autorizzato e se stai utilizzando il profilo che
ti permette di modificare tale dato.
* Lotti:

* Indicazioni per il fornitore;

¢ Nome lotto;

¢ Indice di ordinamento;

* CIG o I'eventuale causale di esclusione;

e CUP;

* CPV, appartenenti alla stessa categoria;

¢ Totale base d'asta;

e Valore lotto;

* Punteggi di lotto: solo se per il lotto non & stata mai aperta alcuna busta;

* Numero decimali: solo se per il lotto non & stata mai aperta alcuna busta.
¢ Scheda Offerta:

* Indicazioni per il fornitore;
* Punteggi: solo se per il lotto non risulta essere stata aperta la prima busta;

e Caratteristica:

¢ Indicazioni al fornitore;

* Punteggi: solo se per il lotto non risulta essere stata aperta ancora la prima busta;
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* Regole di valutazione: puoi modificare le regole di valutazione di una caratteristica solo se non risulta

essere stata aperta alcuna busta del lotto;

* Spostamento ordine caratteristiche.

¢ Documentazione di RdO;

¢ Inviti;
¢ Date.

Analogamente a quanto descritto per le modifiche strutturati, dopo aver effettuato le dovute modifiche, clicca su

SALVA e, successivamente, puoi selezionare:

« CONFERMA MODIFICA: il Sistema acquisisce le modifiche effettuate e 1a RdO & sbloccata;

* ANNULLA MODIFICHE: le modifiche apportate non vengono salvate e la RdO & sboccata;

* ESCI E BLOCCA OFFERTE: le modifiche apportate vengono mantenute e la RdO rimane nello stato In

Manutenzione;

* GESTISCI MODIFICHE: puoi aggiungere eventuali sezioni come oggetto di modifiche.

ID Negoziazione: 64334 - TD 0.1 %

< TORMA ALLE RDO

Ej

E
El
&)

DATI RDO

DATI PRINCIPALL

RUDLI

DATE

DOCUMENTAZIONE

Conferma Modifica
. a

Annulla modifiche Esci e blocea offerte Gestiscl modifiche
e —

ali ‘ SALVA .

TDO.1% .~ Erste : CONSERVATOR E ACCADEMIE @
Tipologia di appalto Tipalogia di procedura
e A Procedura negazata ex art 63 DLES 5042016 (senza pubblicazione de
Bandcl per Beni e/ Servizi a/o Lavori &

Regolamanto applicabile alla procedura telematica

ale MEPA eProcurement Acgustinestena

Descrizione della fornitura®

Seleziona SALVA e, successivamente, CONFERMA MODIFICA affinché le modifiche vengano acquisite dal

Sistema e gli Operatori Economici possano presentare le offerte.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Copia RdO

La funzione Copia RdO del menu di sinistra permette di creare una nuova RdO che ereditera le informazioni
principali di quella gia pubblicata. Ripercorrendo le sezioni che caratterizzano la configurazione della Negoziazione,
puoi variare alcuni dati mentre altri non potranno essere modificati: per esempio “La modalita di selezione degli
Operatori Economici” rimarra la stessa di quella scelta nella RdO originaria. Ritroverai eventuali Operatori
Economici invitati nella Negoziazione di partenza. Non verranno copiate invece né la parte documentale né i soggetti
indicati come RdP, Soggetto Stipulante o altri soggetti autorizzati. La RdO copiata la puoi trovare nella pagina RdO

da Completare nello stato "Bozza".

Esame Offerte e Stipula

Finora ¢ stata descritta la predisposizione di una RdO fino alla pubblicazione e sono state analizzate le singole voci

del menu di riepilogo. Nei paragrafi successivi si illustreranno le fasi finali della Negoziazione.

Ruoli Ricoperti su Gare
Dopo la pubblicazione della RdO, entra in gioco la vista Ruoli ricoperti su gare, disponibile dal Cruscotto, che
permette di gestire le fasi successive della Negoziazione, quali la richiesta di chiarimenti, 'esame delle offerte,

'aggiudicazione e la stipula.

Da sapere che
{{{testo}}}
Se entri nel Cruscotto come Registrato, accedi direttamente all’elenco dei Ruoli ricoperti su gare. Se accedi al

Cruscotto come soggetto abilitato & necessario cliccare sulla freccia per visualizzare I'elenco dei Ruoli ricoperti su

gare.
Crusconn
Stai operand come punko ordinants per conte o Cerca ondini & negosiazioni
Pippo Pippo [emaordi 8 megurancni novenda | numen
E £ CONSERAATORIO - FIREMIE damthoaruz
— F o .
Vi casmbiane rutlo?
?'-'L. coperti su gare (9]
RACQUISTI
s Accordi quadra m Mercato Elettranico Sisterma Dinamico
ai
SERW

Cliccando sulla freccia comparira un elenco di RdO con le relative autorizzazioni.
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Crumeceiie
e punta ordinante per cant o Cerca ordini & negoziazion
Pipps Piopo £ or7a prein negaIiazion rrarends  fu—ers
u '} A |.:- &= CONSERVATORID - FIRENZE carefeative
el 1]
ambsare o
F bilitazior
Y Bunli ricopert - u gara (9
ACOLISTI
; :'EYIO:OM‘:I'EI('H'.(‘
ni
54050 o L st (Gestore del chissimentl| 11,/02/ 2022
e
: nfronto 0.1
G50 (e e ) | Sommetis sepulete | 11/02/2023
= Confronto L1
SERWIZI

oass0 (T spennissupoaansss 11/02/2022

1102022

Puoi utilizzare il filtro Strumento e il filtro Periodo selezionato per trovare la RdO che ti interessa, oppure puoi
inserire nell’apposito campo il numero identificativo della Negoziazione, e selezionare il pulsante CERCA. Per la
stessa RdO si possono avere pill ruoli in base alle autorizzazioni attribuite al tuo profilo. Nel caso di piu ruoli,
bisogna selezionarne uno specifico per poter gestire una determinata fase. Accedendo alla RdO pubblicata, a secondo

del profilo autorizzativo, nel menu di riepilogo si attiveranno delle sezioni aggiuntive.

Offerte Presentate

Attraverso la funzionalita Offerte Presentate visualizzi alcune informazioni relative alle offerte presentate e agli
Operatori Economici. In questa sezione visualizzi I'elenco degli Operatori Economici che hanno presentato 1'offerta,
dal momento della pubblicazione fino alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte. Puoi filtrare le offerte
ricevute secondo i seguenti parametri:

¢ denominazione concorrente;

» forma di partecipazione;

* Jotti a cui ha partecipato.

Definito il criterio di ricerca, seleziona FILTRA per visualizzare i risultati.



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3ARuoli_ricoperti_su_gare_esteso.jpg

RdO Evoluta

59

< Tosna moiETRO

Offerte Presentate

ke ‘ | GESTIONE AUTORIZZAZION
mpu AILOGO ROD
m. RICHIESTE CHIARIMENTI

" FILTRA

g comumicason

FONa 0 FarRCpazng Lotw 3 c 1 partergas

sutat
[Foeeeare presemare v o gl * ‘ = *
Conc Pamscipazion
(W} SOSPENSIONE RDOAOTIO it
-~
(=) REVOCA RDOALOTTD B
.. lottn 1 Lotto - prima
i MODIFICA HOO o
Forma di Partecipazione - . - ——
w
v

Per ogni Operatore Economico che ha presentato l'offerta, visualizzi: denominazione del concorrente, forma di

partecipazione, numero identificativo dell’offerta presentata, la data e I'ora di presentazione. In corrispondenza di un

determinato fornitore, se apri la tendina, puoi estrarre alcune informazioni relative all’Operatore Economico stesso,

tra cui la ragione sociale, la forma di partecipazione, la Partita IVA.
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ITATE

Utterte Presentate

Vitusieza Meknca delle offerte prosentate per s R0
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Forma di Partecipazione
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Selezionando la denominazione del concorrente, posizionata in alto a sinistra, apri una finestra con alcune

informazioni di base: la denominazione sociale, la sede legale, i recapiti, la geolocalizzazione.

w  wls

Scheda Impresa OF TEST FORMERN O 1 - RARTITANETTSTY

PR S R LaTeTl

Deats e

[[EE T Es
DE L% DEARSON |
Tiiif i e A
[T O & R
el s
PN ITaEATESTY
ks f
st et can
Tawions

SMOTOONT

Ak BF1 NORTS

AP
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Selezionando invece la denominazione dell’Operatore Economico, posizionata a destra, visualizzi le informazioni
rilasciate in fase di abilitazione sul MePA [1]’ tra le quali i bandi e le categorie a cui ¢ abilitato. Puoi esportare questi
dati in Excel.

CRUSCOTTO

Scheda Impresa

Dat: impresa >

Gli Operatori Economici hanno la possibilita di ritirare I'offerta e di ripresentarla fino alla scadenza del termine di

presentazione delle offerte.
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Esame Offerte

Per procedere a esaminare le offerte presentate, seleziona la sezione Esame Offerte dal menu di sinistra.

< romamoicro Esame Offerte
"I GESTIONE BUTORIZZAZIONI s e e

Ijl-! EPLOGO ROO
[ recieste cismmenm o ' .

s ComuNICADON

+ RDO
|_.'||-"I.H|'_ "HESENTATE
-"“]_ SAKIE CEFERYE
oy | ESAME OFFERTE
Du-_‘-'ll.!.’.-_ PUNTEGE!
A ES{LUDVAMME CONCORRENTI H
e +, Lotto 1 - primo lotto duto -~

s AGLNIDICADONE

() SCSPENSIONE ROO/LOTTO
#, Lotto 2 - secondo lotto

(.'?-M;.-uLu ROC/LOTTO

Ely MDDIFACA RO

Il link Stato delle buste permette di visualizzare una sorta di legenda: le quattro immagini della busta corrispondono

a quattro diversi stati dell’esame offerte (cfr. schermata seguente).
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Stato delle buste

Non accessibile
4 Non accessibile Mon & p b "
Nome Busta

Da esaminare
f.__.\__J._\___. are bt B dlienenih

Nome Busta

In esame

Esaminata
Neme Busta

Il Sistema evidenzia la busta dalla quale iniziare I’esame: I'apertura della busta amministrativa ¢ propedeutica alla

valutazione della busta tecnica e poi di seguito di quella economica.

Apertura Busta Amministrativa

Nella pagina Esame Offerte, accedi alla Busta amministrativa selezionandola e clicca sul pulsante Avvia Esame per

iniziare la procedura di valutazione della documentazione amministrativa presentata dagli Operatori Economici.

Busta Amministrativa

A questo punto, la busta amministrativa passa dallo stato “Da esaminare” allo stato “In Esame”. Contestualmente
all’avvio esame della busta amministrativa si apre la seduta pubblica. Gli Operatori Economici che hanno presentato
almeno un’offerta valida prenderanno visione di:

» Ragione sociale e forma di partecipazione dei concorrenti;

* Lista della documentazione, presente nella busta, inviata da ciascun concorrente.

Seleziona la freccia corrispondente a un lotto per visualizzare l'elenco degli Operatori Economici che hanno
presentato offerta ed espandi tutte le sezioni finché non visualizzi la documentazione. Per accedere alla
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documentazione amministrativa, seleziona la freccia in corrispondenza del nome del concorrente e apri le varie
sezioni fino ad arrivare al dettaglio dei singoli documenti. Li puoi scaricare singolarmente cliccando sulla

denominazione degli stessi.

Ripeti la stessa procedura per la documentazione amministrativa del singolo lotto

Busta Amministrativa

Busta Amministrativa

[ Documenti presentati [ Documenti presentati

Gara ~
Gara 2
Lette 1 - prima lotta ~ e
DE TEST FORMAZI _ 7 S

£254

Letto 2 - seconda ot v

DocUmentazione

£ TEST FORMAZI

6257

MAZI

Latta 2 - seconds latto

Ultimata la valutazione della documentazione amministrativa seleziona il pulsante TERMINA ESAME. La Busta
Ammnistrativa passa dallo stato “In Esame” allo stato “Esaminata” e, analogamente, lo stato della Busta Tecnica o
Economica, a seconda se il lotto & a Miglior Rapporto Qualita Prezzo o a Minor Prezzo, passa da “Non Accessibile” a

“Da Esaminare”.

Da sapere che

{{{testo}}}

Apertura Busta Tecnica

Terminato l'esame della documentazione amministrativa, puoi
procedere con l'apertura della Busta successiva. Nel caso in cui la RdO
sia con criterio di aggiudicazione Miglior Rapporto Qualita Prezzo
devi esaminare la busta tecnica. Torna alla pagina Esame Offerte e

it seleziona Busta Tecnica per valutare la documentazione inviata dagli

Operatori Economici.

> Seleziona AVVIA ESAME per accedere al contenuto della Busta.

Esame Offerte - busta tecnica

<

Busta TECNICA

Lotto 2 - secondo lotto
Consriod g
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Lo stato della Busta Tecnica cambia da “Da Esaminare” a “In Esame”. Accedi a una pagina con I’elenco dei
documenti presentati dagli Operatori Economici. Seleziona la freccia corrispondente al nome del concorrente la cui
offerta vuoi valutare per visualizzare la documentazione tecnica. Clicca Scheda Offerta per aprire una pagina nella
quale sono riportate le caratteristiche tecniche offerte dall’Operatore Economico. Puoi scaricare i documenti

singolarmente cliccando sulla denominazione dello stesso file.

Busta TECNICA ...

Lotto 2 - secondo lotto
wena di 3ge e MRQP - Totake base d'asta: S0000

D Documenti presentati
.

OF TEST FORMAZIONE v 1 o Scheda di Offerta

di offert ata dal comcorente selezionata ¢ Feventuale punteggio tabellare

#  Stai vsuslizzando la

rominazione o

Documentazione tecnica Ragiane soc

Tipo richiesta

OT_NG70278_L2_NPE257.pdf 2408 KB OT_NG70278_L2_NP6257.pdf

® Errore nefla verifica d

Esito firma digitale ~

RIESEGUI

O TEST FORMAZIONE 1 Armimess 1 v

OE TEST FORMAZIONEZ Ammessa 1 b

Dopo I'apertura di ogni busta, se accedi alla funzione Esame Offerte, in corrispondenza del dot menu (icona con tre
punti disposti in senso verticale) puoi visualizzare la voce Riepilogo documenti presentati. Selezionandola scarichi

un pdf che riepiloga i documenti presentati dagli Operatori Economici per ciascuna busta aperta.
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Esame Offerte

Rt radustora

FILTRA

&, ROO

& Lotto 1 - Nome lotto

Qualora un Operatore Economico fosse escluso prima dell’apertura di una determinata busta, non essendo stata
aperta, il documento di riepilogo non riportera le informazioni dei documenti presentati dallo specifico fornitore. A
seguito della riammissione e apertura della busta di un fornitore, il pdf conterra le informazioni dei documenti

presentati dallo specifico concorrente per la busta in questione.
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Gestione Punteggi
La gestione dei Punteggi deve essere effettuata necessariamente prima del TERMINA ESAME della busta tecnica.
Accedi alla funzionalita dal dot menu dello specifico Lotto all'interno dell'Esame Offerte o dall'apposita sezione del

menu di sinistra Gestione Punteggi.

< roma oo Gestione punteggi

Seleziona un lotto:

(7] mepL0G0 noo
- Lotto 2 - secondo lotto

STE CHIARIMENT! MOSTRA PUNTEGGI

PUNTEGG TECNICI MANUALL ASSEGHA PUNTEGG

Se la gara prevede che il punteggio sia parzialmente, o totalmente, attribuito dal Sistema, seleziona Automatico in
corrispondenza della colonna “Punteggio Tecnico” per accedere al dettaglio del punteggio attribuito automaticamente
dal Sistema all’offerta del concorrente. Se la gara prevede che i punteggi siano parzialmente, o totalmente, attribuiti
dalla Commissione Esaminatrice di Gara, seleziona Assegna Punteggi per inserire manualmente i punteggi tecnici.
La pagina visualizzata fornisce il dettaglio dei punteggi tecnici la cui attribuzione compete alla commissione e offre
la possibilita di definire i criteri in base ai quali la commissione effettua la sua valutazione. Seleziona Definisci
Criteri e, nella pagina visualizzata, inserisci il nome del criterio oggetto di valutazione e seleziona il simbolo
“Aggiungi”. Assegna al criterio aggiunto il corrispettivo punteggio discrezionale e seleziona Salva. A ogni criterio

aggiunto, il Sistema attribuisce un codice identificativo univoco.
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Uiteriori informazioni

1D Negoziazione: 70278 - 15. DEMO EVOLUTA

< o v

Punteggi tecnici manuali

\

Dettaga dei purrieg feenici marual

A salvataggio avvenuto, puoi visualizzare i criteri inseriti, e i corrispettivi punteggi, in corrispondenza di ciascun
partecipante. Per assegnare a ciascun concorrente la propria valutazione, seleziona il simbolo “matita” in
corrispondenza della caratteristica tecnica esaminata e modifica il valore definito di default dal Sistema. Per
confermare la modifica, seleziona il simbolo di “spunta”. Dopo aver attribuito a ciascun concorrente i rispettivi
punteggi, seleziona Torna ai punteggi complessivi. La selezione del pulsante Mostra Punteggio Tecnico ti
permette di rendere contestualmente visibili i punteggi tecnici a tutti i concorrenti che hanno presentato offerte
valide. Alla selezione del pulsante, inoltre, gli Operatori Economici prendono istantaneamente visione di ogni

successiva variazione e/o integrazione intervenuta su tali punteggi.

Ultimata la valutazione della documentazione tecnica seleziona il pulsante TERMINA ESAME. La Busta Tecnica
passa dallo stato “In Esame” allo stato “Esaminata” e, analogamente, lo stato della Busta Economica passa da “Non

Accessibile” a “Da Esaminare”.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Apertura Busta Economica

Terminato 'esame della documentazione amministrativa e/o tecnica, a seconda del criterio di aggiudicazione, puoi
procedere con I'apertura della Busta successiva. Torna alla pagina Esame Offerte e seleziona Busta Economica per

valutare la documentazione di carattere economico inviata dagli Operatori Economici.

Esame Offerte

L saks Lialiosira

&, Lakta 1 - Nome i

Seleziona AVVIA ESAME per accedere al contenuto della Busta.

Busta Economica

AVWIA ESAME

Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI

MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERMAZIONALL
ik AEEeahCal MP - \dalone lotto: SD0O00

Lo stato della Busta Economica cambia da “Da Esaminare” a “In Esame”. Accedi a una pagina con I'elenco dei
documenti presentati dagli Operatori Economici. Seleziona la freccia corrispondente al nome del concorrente la cui
offerta vuoi valutare per visualizzare la documentazione economica. Clicca Scheda Offerta per aprire una pagina
nella quale sono riportati le caratteristiche economiche e i valori offerti dall’Operatore Economico. Puoi scaricare i

documenti singolarmente cliccando sulla denominazione dello stesso file.
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Busta ECONOMICA ...

TERMINA ESAME

Questa busta contiene documentazone di carat

CMico inveata da concorrenti per lo specifico lotto.
Lotto 2 - secondo lotto
Criteric di aggiudicanone: MROP - Totale base d'asta: 50000

[[) Documenti presentati

4 Torr ol lortaghes dek

OE TEST FORMAZIONE Ammesso 1 ~ Scheda di Offerta

Sasi 4 la scheds di cifert; ta dal concorrants
IESCHEDA OFFERTA =

sociale/ Denominazione concorrentes OF TL5T

Documentazione aconomica
Tipo richiesta

DE_NG70278_L2_NPG257.pdf Z39HE DE_NG70278_L2_NPE257.paf ~ Valons offerto - 35000

Data cancamento Operazane effettuata da : Aldo Penna

firma digitale

Esito firma digitale v
RIESEGUI
OE TEST FORMAZIONE ) i
OE TEST FORMAZIONE2 P r— - -

Ultimata la valutazione della documentazione economica seleziona il pulsante TERMINA ESAME.

Da sapere che

{{{testo}}}

Esame Offerte

0 ¢
Eaarmina e offert ntabe i g g leate

Lt bt et

+ RODO

it tabalisre.
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Qualora un Operatore Economico fosse escluso prima dell’apertura di una determinata busta, il documento di
riepilogo non riportera le informazioni dei documenti presentati dallo specifico fornitore, non essendo stata aperta la
relativa busta. A seguito della riammissione e apertura della busta di un fornitore, il pdf conterra le informazioni dei

documenti presentati dallo specifico concorrente per la busta in questione.

Gestione Offerte Anomale

Dall'apposita sezione del menu di sinistra Gestione Anomalia Offerte avrai modo di visualizzare il calcolo
dell'anomalia dei lotti di riferimento se & possibile esperirlo in base all'algoritmo previsto dalla normativa vigente. Il
calcolo, diverso a seconda che la RdO/Lotto sia a criterio del Minor Prezzo o a Miglior Rapporto Qualita Prezzo,
sara disponibile solo se il valore "importo oggetto di offerta” ¢ stato impostato come Base d'asta e non sara
disponibile se impostato ad importo presunto. Dopo aver selezionato il lotto, avvia il calcolo dell’anomalia tramite il

pulsante CALCOLA ANOMALIA.

ID Negoziazione: 70278 - 15. DEMO EVOLUTA

GESTIONE ANOMALIA OFFERTE
< oo GESTIONE ANOMALIA OFFERTE )

Lotto 1 - primo lotto
Criterio di agghudicazions: Minar prez Valore kot 50000

CALCOLA ANOMALIA

GESTIONE ANOMALIA OFFERTE

Lotto 2 - secondo lotte

Criterio & agghudicazione: pportn g e Vakre fotto: 3

Sogia di anomalia punteggio tecnico : 56

CALCOLA ANOMALIA

Il Sistema raccoglie i risultati in una tabella e la presenza di eventuali offerte anomale & segnalata nella colonna
“Anomalia”. E possibile ripetere il calcolo selezionando il pulsante EFFETTUA RICALCOLO. Se & possibile

calcolare I'anomalia attraverso il Sistema allora & presente all'interno della pagina il valore “soglia di anomalia”.
Se il criterio di aggiudicazione & il Minor Prezzo, ci sara un unico valore soglia di anomalia.
Se il criterio di aggiudicazione & il Miglior rapporto qualita prezzo, ci saranno due valori:

* Soglia di anomalia punteggio economico;

* Soglia di anomalia punteggio tecnico.
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Da sapere che

{{{testo}}}

Escludi/Ammetti Concorrenti

La pagina Escludi/Ammetti Concorrenti alla quale accedi dal menu di sinistra, permette di gestire le esclusioni e

riammissioni degli Operatori Economici.

ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1

< ToRuA nDIETRO Escludi/Ammetti Concorrenti

Valuta tutt | concorrenti che partecipano a questa Gara. Puol escludere o nammiettere un concorrente ad uno o pid lott o a tutta |a gara,
c‘}" GESTIONE AUTORIZZAZION!

Saleziona il Concomenta

RIEPILOGO RDO

[ ricsiesTE chimMEnT!
52
&5 coMUNICAZIONI

OFFERTE PRESENTATE
E] ESAME OFFERTE

&‘\ ESCLUDIFAMMETTI CONCORRENTI

Per escludere un concorrente basta selezionare dal menu a tendina il nome del fornitore. Dopo aver cliccato sul

pulsante ESCLUDI si aprira una finestra nella quale specifichi il motivo dell’esclusione.
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Escludi/Ammetti Concorrenti

Valuta tuthi i concorrenti che partecipano a questa Gara. Puoi escludere o nammettere un concorrente ad uno o pid loth o a tutta la gara.

Seleziona il Concorrenta

DE TEST FORMAZIONE "
OE TEST FORMAZIONE
Nr. Partecipazione 5629
Numero lotto Stato Note Escludi Riammetti

1 Ammesso D ESCLUDI

Puoi riammettere un Operatore Economico escluso in precedenza, in quanto la pagina presentera il pulsante
RIAMMETTI per il predetto concorrente.



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3AEscludi_Concorrenti.jpg

RdO Evoluta

74

Aggiudicazione Provvisoria e Graduatoria

Dopo aver esaminato la Busta Amministrativa, la Tecnica se presente e la Busta Economica, puoi procedere con
I'aggiudicazione. Accedi alla sezione Esame Offerte, seleziona il dot menu (icona con tre punti disposti in senso

verticale) e seleziona GRADUATORIA per entrare nella pagina nella quale ¢ riportata la graduatoria provvisoria.

ST e Esame Offerte

Seamn Grastarory

==
=
P ] m

=0 [OMURMICAZ 00

& ROO

&, Lotto 1 - Nome lotto
W ELENCO OFFERENTI (3) |

M GRADUATORA

Puoi visualizzare 1'elenco degli Operatori Economici e il valore delle rispettive offerte economiche (espresso in
termini di valore economico dell’offerta o percentuale di ribasso, a secondo del criterio di formulazione dell’offerta
economica che hai scelto in sede di predisposizione della Negoziazione). Per aggiudicare provvisoriamente la RdO,
seleziona il pulsante PROPONI AGGIUDICAZIONE.
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Graduatoria Provvisioria

e ta qui by graekoatnna dei eongareentl che partes gana alla faee. Selerinna o it oncnement per elertoen Ly poposda i agedcarinne per il infin
zalezionatn
Seleriona lotto

Lotto MP FORKITURA DI UN SERVIZ0 DN TRANSITO 1P PER IL PUNTO DN PRESEMZA (POP) DI MILAND DEL REGISTRO E PER ALTRIRG!

#, Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA
(POP) DI MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI

Criterio di agguaicarions Mo prerm - Wakone: S0000 €
M Denominazione (oncorrente \alore complesiive Puntegpis Stato apphudicanone Proposta
partecipationg offerta complessivg Iggivdcations
1948 Lruppo RTI Helpnet Leruel - AMMESSD m

MOSTRA GRADUATORIA

Per effettuare una modifica con il pulsante RIMUOVI PROPOSTA proponi una nuova aggiudicazione. Dopo aver
selezionato il pulsante MOSTRA GRADUATORIA, si aprira una finestra di conferma e le offerte presentate dai

diversi concorrenti saranno visibili a tutti gli Operatori Economici.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Aggiudicazione

Dopo aver proposto I'aggiudicazione nella sezione Esame Offerte, puoi procedere con I'aggiudicazione entrando
nell’apposita sezione dal menu di sinistra. La pagina presenta la denominazione degli Operatori Economici presenti
in graduatoria, il valore dell’offerta economica, e per ciascuno & presente il tasto AGGIUDICA.

Consulta la

€ Toawa mDIETRO AGGIUDICAZION

uatoria ¢ procedi con l'aggiud<azione

&} PERMESS| E AUTORIZZAZIONI

? FORNITURA D SERVIZIO DI TRANSITO 12 PER PUNTO DI PRESENZA (POP) DI MILANO DEL REGISTRO E PER AR

'_jnl[PlLor.D GARA
Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI

MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI
[_-\.JInmumsmtnmnlmtrnl 1 Valore: 50000 €

Denominaziane concorrents & Valore complessive  Punteggio complessivo Stato aggiudicazione  Aggludicalrevoca
5 comunicazion offerta
Gruppeo RTI Helpnet SO000 €

| OFFERTE PRESENTATE

Helpnel smngsic 50000 € Propesto per

Y
I[b.ﬂl‘.‘f[ OFFERTE
[

Mosira nisultah Z Risultai .

u.ll GESTIONE PUNTEGGH

T Seleziona il tasto AGGIUDICA in corrispondenza dell’Operatore
Economico  designato. Bisogna confermare I'operazione e
successivamente inserire il valore, la durata del contratto (in mesi) e la
data di aggiudicazione. In caso di consegna di un bene, all'interno del

: S \i] campo durata del contratto, inserisci 1. Il pulsante ANNULLA
: AGGIUDICAZIONE ti consente di annullare I'operazione, il tasto

I: REVOCA ti consente di revocarla. L'aggiudicazione ¢ consentita fino

alla stipula, dopodiché non ¢ possibile proporre nuove aggiudicazioni o

Date aggiudicazione
&8 revocare quella effettuata.

Da sapere che

AGGIUDICAZIONE {{{testo}}}
VLA OFREGHTRO EPERACTHPODINTERMADONAL Stipula
I soggetti autorizzati a stipulare il contratto, all'interno della sezione,
A visualizzano il tasto STIPULA in corrispondenza dell’Operatore

DATIDELL AGGIUDICAZIONE

Economico aggiudicatario. Inserisci negli appositi campi la data di

stipula e la data di attivazione del contratto. E possibile stipulare con
documento generato dal Sistema oppure con documento prodotto dalla

Stazione Appaltante.
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ID Negoziazione: 47052 - RDO da stipulare 0903

< romamoerao Stipula

. . ; m =
ESAME OFFERTE
-

(CATI £ DOCUMENTI DI STIPULA

[=] [=]

Genera documento

Allega documento

AMIALA

La stipula andra a buon fine solo nel caso in cui sia stato caricato un documento firmato digitalmente. Il Sistema
verifica che la firma presente corrisponda al Soggetto Stipulante oppure ai Soggetti Stipulanti definiti in fase di
configurazione della RdO. Nel caso non corrisponda sara visualizzato un messaggio di errore. Una volta effettuata la

stipula, sara possibile:

* modificare la data di stipula del contratto e la data di attivazione contratto;

* inserire ulteriori documenti di stipula.
In caso di revoca della stipula dovra essere rimosso il documento generato/allegato in precedenza.

L’Operatore Economico ricevera notifica dell’operazione di stipula effettuata a Sistema ma non ricevera in
automatico il documento. Il documento di stipula potra essere inviato attraverso la sezione COMUNICAZIONI
oppure extra-Sistema.

Note

[1] http://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Mercato_Elettronico_-_MePA
[2] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/RdO_Semplice

[3] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Trattativa_Diretta

[4] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Confronto_di_Preventivi

[5] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Formule_della_Piattaforma
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