RdO Semplice

RdO Semplice

Nel MePA [1]’ le PA possono predisporre gare sotto soglia comunitaria per le quali gli Operatori Economici abilitati

presentano le offerte che saranno oggetto di confronto concorrenziale. Una di queste procedure ¢ la RAO Semplice.
Di seguito si definiscono delle linee guida per la sua creazione, che, a differenza della RdO Evoluta [2]’ ha sempre un

lotto unico ed ¢ sempre aggiudicata al Minor Prezzo.

Avvio Negoziazione
L’avvio di una Negoziazione per un bando MePA [ puo avvenire da:

* link rapido Liste MePA [3];

* link rapido Avvia Negoziazione dalla sezione Mercato elettronico.

- consip M;;‘ e Prnnm-lln l“ﬂ}‘hﬂ.ll" o cascorme nall

.:!rf]lli':.‘linrﬂfppa (ki =iama Ams merrenlngicrhe Lrmiiista Uerdi S ippactn -
Drnosntin
83 0peranda (ome pyrte erdinante per Lo di o Cera ordini & negoziazioni
A T BN I § T
o l:l.lfla I-.nlllﬁnzn = CONSERVATORC - FIRENZE derbfiuc o
o — AT M B FAEEBE Y D g
ritioneabil tana
¥ Rudli ricoparti cu para [R37 v

ALOUIST m

Negosixio Apgaltisoecd

AL T ST
m — m
o Pt RIEES OO B Ayvia appaitc spedifcn # Awvia appao specifivg

Cruscotto

Seleziona Liste MePA per avviare la Negoziazione partendo da elenchi di preferenze gia salvati (articoli, lista di

Operatori Economici, categorie). Seleziona uno o piu elementi per poi procedere a creare la Negoziazione.
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Invece, seleziona Avvia Negoziazione, all'interno del menu, per scegliere direttamente la tipologia di Negoziazione
da predisporre.

In alternativa, dal Cruscotto, avvia una Negoziazione accedendo alla pagina di riepilogo delle RdO:

 dalla sezione Mercato Elettronico > Negoziazioni;
* dal menu laterale di sinistra Acquisti > Negoziazioni > MePA.
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In entrambi i casi accedi alla pagina di riepilogo di tutte le RdO.
In particolare hai la vista delle RDO da completare, ossia di quelle in stato:

* In Bozza: RdO predisposta e salvata, in attesa di pubblicazione;
* In Approvazione: RdO inviata al PO dal PI;
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* Pubblicata: RdO pubblicata, visibile agli Operatori Economici, con “termini presentazione offerta” non scaduti.
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Seleziona il pulsante in alto a destra RDO COMPLETE per visualizzare le RdO in stato:

* Scaduta: RdO i cui termini di presentazione sono giunti a scadenza;

* Deserta: RdO per cui non ¢& stata presentata alcuna offerta;

¢ In Esame: RdO in fase di valutazione delle offerte presentate;

¢ Aggiudicata: RdO per cui si ¢ conclusa la fase di aggiudicazione;

* Sospesa: RdO per cui il procedimento & stato temporaneamente sospeso;
* Revocata: RdO per cui il procedimento ¢ stato definitivamente revocato;
+ Stipulata: RdO stipulata con I'Operatore Economico;

* Chiusa: RdO conclusa.

Per tornare indietro, alla lista di RdO pre-pubblicazione, clicca RDO DA COMPLETARE, posizionato in alto a
destra. Per creare la Negoziazione clicca sul pulsante NUOVA RDO.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Tipologia RdO
Esistono quattro tipologie di RdO tra le quali poter scegliere in base alle tue esigenze:

» Trattativa Diretta: puoi negoziare direttamente con un unico Operatore Economico;

* Confronto di preventivi: puoi invitare piu di un Operatore Economico;

* RdO Semplice: puoi costruire una gara a lotto unico al “minor prezzo”;

* RdO Evoluta: puoi strutturare la tua gara in pil lotti sia con criterio di aggiudicazione a “minor prezzo” che

“miglior rapporto qualita prezzo".
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Seleziona il tipo di RdO

Puai sceghere di creare una trattativa diretta, un confronto di préventivi, una Rd0 di tipo semplice o evoluta,

TRATTATIVA DIRETTA CONFRONTO DI PREVENTIVI RDO SEMDUEE RDO EVOLUTA

Negozia con un solo fomitore Richiedi un preventivo ad une o pid Usa questa Rd0 in caso di un solo lotto Usa questa RA0 in caso di pil lotti o,
nellamibito di un affidamento diretto Fornitosi e decidi il critesio di per i criterio di aggiudicazione nel casa di un unico lotto, per d criterio

aggiudicazione dellofferta all'offerta con il prezzo pi basso di aggiudicazione all'offerta
economicamente pid vantaggiosa

Dopo aver selezionato la tipologia di RdO di tuo interesse puoi iniziare a predisporre la Negoziazione.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Creazione RdO Semplice

La RdO Semplice ¢ una gara con un unico lotto, aggiudicata al Minor Prezzo. Puo essere ad Inviti o Aperta. In

seguito, saranno descritti i passi che caratterizzano la sua configurazione.

Inserimento Parametri Essenziali

Dopo aver selezionato RdO Semplice, accedi in una pagina in cui & richiesto I'inserimento di alcune informazioni

base.
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Irmposta i pararmetri essenziall di una procedura negoiata a pil forniton che prevede un unico lotto aggudicato al Minor Prezzo.

Nome RAO *
Tipologia di appalto * L0 Tipologia di procedura * 0
Regolamento applicabile alla procedura telematica * (L Modalitd selezione ded fornitor da invitare * 0

abaealiot m

{0} Hai selezionato una tipologia che non fa al tuo caso? Creane una nuova

Crea Confronto di preventivi rea T iva Dir Crea RdQ Evoluta

Nel campo Nome RdO inserisci un titolo descrittivo della Negoziazione. Nel menu a tendina Tipologia di appalto

scegli tra i tre tipi di appalto.

Tipodogia i appalto * i

Nella Tipologia di procedura scegli 'ambito normativo in cui rientra la RdO Semplice. Se scegli “Altro” si apre una

finestra per inserire la specifica.
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Tipologia di procedura *

Tipologia di procedura * ®

Scegli s

Scegli
Procedura negoziata ex art 63 DLgs 50/2016 (senza pubblicazione del Bando) per Beni efo Servizi e/o Lavori
Affidamento Diretto per Lavori fino a £0.000 Euro
| Affidamento Diretto per Beni e/o Servizi fino a 40.000 Euro
Pracedura negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Beni e/o Servizi fino alla soglia comunitaria

| Procedada negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Lavori tra 150.000 e 1.000.000 Euro

Procedura negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Lavori fino a 150.000 Euro
Indagine di mercato / Richiesta di preventivi
Altro

Nel Regolamento applicabile alla procedura telematica seleziona il complesso di regole di riferimento.

Regolamento applicabile alla procedura telematica * (0

Scegh W L‘-

Regole MEPA eProcurement Acquistinretepa

Acquisinone fuon MEPA tramite prattaforma ex art 3, comma 2, lett. d)

Nel menu a tendina Modalita selezione dei fornitori da invitare scegli:

¢ RdO Aperta: se vuoi rendere visibile la RdO tra le RAO Aperte. In questo caso avranno la possibilita di
partecipare tutti gli Operatori Economici abilitati sul MePA, per la categoria oggetto di Negoziazione, entro i
termini di presentazione delle offerte;

* Selezione degli Operatori Economici da invitare: se vuoi scegliere tra le imprese abilitate alla categoria oggetto

della RdO, quali invitare alla presentazione delle offerte.

Modalitd selezione dei fornitori da invitare * (i

Clicca sul pulsante CREA RDO per generare la RAO Semplice. Nel caso avessi necessita di modificare il tipo di

RdO puoi utilizzare i link che trovi in basso alla pagina.
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Inserimento Dati Principali

Dopo la creazione della RAO Semplice, accedi a una pagina dove sono presenti tutti gli elementi da inserire per
predisporre la Negoziazione. Le voci presenti nel menu di sinistra ti indirizzano alle sezioni corrispondenti. Nella
sezione Dati Principali trovi i dati che hai inserito al momento della creazione della RdO. Quelli contrassegnati con

il simbolo = possono essere modificati.
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Il criterio di aggiudicazione non ¢ modificabile poiché la RdO Semplice ¢ sempre a Minor prezzo. Anche in questo
caso, come nella Trattativa Diretta e nel Confronto di Preventivi, non ¢ prevista la scheda tecnica. Puoi utilizzare il
box Descrizione della fornitura per descrivere I'oggetto della Negoziazione. In alternativa, scorrendo la pagina,

puoi allegare documentazione in cui descrivi dettagliatamente 'oggetto della RdO.

Nei campi Data e ora di svolgimento della prima seduta pubblica puoi inserire la data e I'ora in cui avra luogo la
prima seduta pubblica di esame delle offerte. La compilazione di questi campi & facoltativa. E necessario confermare
agli Operatori partecipanti la data della prima seduta ed & opportuno indicare I’eventuale esclusione delle offerte
anomale.

Da sapere che

{{{testo}}}

Nel campo Formulazione dell’offerta economica scegli la modalita con cui gli Operatori Economici potranno
presentare 1'offerta:

» Percentuali a ribasso: I'offerta dell’Operatore Economico & espressa in termini di percentuale di sconto rispetto a
una quantita economica data o a una determinata grandezza;

* Valore economico: I'offerta dell’Operatore Economico € espressa in termini di quantita economica monetaria (in
euro).
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Se decidi di definire l'offerta secondo le Percentuali a ribasso inserisci alcuni parametri: il nome del parametro
(percentuale di ribasso rispetto a una quantita economica o altra grandezza), il peso e le cifre decimali (numero
massimo consentito) che potra comprendere I'offerta economica. Con il pulsante AGGIUNGI ULTERIORE

PARAMETRO inserisci n percentuali di ribasso e il relativo peso, ma il peso totale deve essere pari a 1.

Formulazione dell'offerta economica® (i)

Percentuali a ribasso v
AGGIUNGI ULTERIORE PARAMETRO
Nome del parametro richiesto® Peso® Cifre decimali dell'offerta economica

Scegli S

Se invece scegli di definire I'offerta attraverso il valore economico, indica il prezzo e le cifre decimali (numero

massimo consentito) dell’offerta economica.

Formaulirons Sell offerts economica” [ Cifre Secimak dell oM ert exoncimar) [rsmern Faasms ¢ aasencinl”
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1l codice CIG, Codice Identificativo di Gara, & obbligatorio. E opportuno indicare I'eventuale esenzione dal CIG e

selezionare dal menu a tendina la specifica del caso.
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Il codice CUP, Codice Unico di Progetto, se esiste, € opportuno indicarlo.

Il codice CPV, Common Procurement Vocabulary, ¢ obbligatorio. Attraverso il pulsante Cerca CPV puoi effettuare
la ricerca per categoria di abilitazione oppure, direttamente, per CPV. Puoi inserire massimo 100 CPV appartenenti
alla stessa categoria merceologica. In caso di pit CPV puoi specificare il peso di ognuno nella Negoziazione, oppure
puoi specificare il CPV principale fra quelli facenti parte della richiesta del CIG. E necessario inserire CPV della

stessa categoria altrimenti il Sistema si blocchera al momento della pubblicazione della Negoziazione.

Nel campo Importo oggetto di offerta definisci se I'importo complessivo dell’appalto (Valore in euro) & la Base

d’asta o Importo presunto di fornitura;
nel campo Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso puoi indicare I'importo di eventuali oneri applicabili;
nel campo Termini di pagamento specifica i termini di pagamento in base alle tue esigenze;

nel box Dati di consegna e fatturazione specifica i dati di consegna e di fatturazione (via, citta, cap, aliquota iva).

Input Fornitori

In questa sezione trovi le opzioni di configurazione del procedimento che dipendono dal valore, dall'oggetto e dalla

tipologia dell'affidamento. Seleziona quelle pertinenti alla tua procedura..

Definizione Ruoli

In caso di creazione di una nuova Negoziazione, il Responsabile del Procedimento e il Soggetto Stipulante sono
preimpostati automaticamente con il soggetto che crea la RdO. Se hai utilizzato la funzione Copia RdO devi indicare

specificamente RdP e Soggetto Stipulante. In questa sezione puoi modificarli/indicarli.

@ Ruali

AGGIUNGI

P e e o e

Puoi indicare solamente un Responsabile del Procedimento e i suoi dati anagrafici sono obbligatori. A differenza
della Trattativa Diretta 'Y e del Confronto di Preventivi [5], nella RAO Semplice e nella RDO Evoluta 21 puoi

aggiungere al massimo dieci Soggetti Stipulanti.

Da sapere che
{{{testo}}}

Se l'ente committente e la Stazione Appaltante coincidono, quest'ultima sara identificata automaticamente con 1'ente

di appartenenza del PO, anche nel caso in cui la Negoziazione sia predisposta dal PI. Nel caso di RdO gestita per
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conto di terzi indica che 'ente committente non coincide con la Stazione Appaltante e specifica il Nome.

Inserimento Date
Nella sezione Date indica le seguenti informazioni:

* Termine ultimo richiesta chiarimenti: data e ora entro cui gli Operatori Economici possono richiedere
chiarimenti alla Stazione Appaltante;

» Termine ultimo presentazione offerte: data e ora entro cui gli Operatori Economici possono presentare 1'offerta
a Sistema;

+ Limite stipula contratto: data e ora entro cui gli Operatori Economici devono tenere vincolata I'offerta. E a loro
discrezione confermarla in una data successiva;

* Limite consegna beni/decorrenza servizi: termine a partire dal quale possono essere consegnati i beni o
decorrere i servizi da parte dell’Operatore aggiudicatario. Puoi scegliere se impostare questo termine come data da

calendario oppure come numero di giorni successivi alla stipula.

Date

Termine ultimo richiesta chiarimenti® Termine ultimo presentazione offerte* Limite stipula contratto®
s e aa
= = =
Come vuoi esprimere il limite di Limite consegna benifdecorrenza servizi*

consegna dei benifdecorrenza

servizi con i valori:

® Data di scadenza

=
MNr. gg. solari successivi alla
stipula per limite consegna
beni/decorrenza servizi® ©
Documenti

All'interno della sezione Documentazione puoi visualizzare i documenti predisposti automaticamente dal Sistema:
Offerta economica di Sistema e Dichiarazione sostitutiva di partecipazione. Le impostazioni del documento di
Offerta economica sono gia predefinite e non modificabili. La Dichiarazione sostitutiva di partecipazione contiene le
informazioni dell’Operatore Economico di rilevanza amministrativa ai fini della partecipazione alla RdAO Semplice.
A secondo delle tue esigenze, puoi richiedere e/o inserire ulteriore documentazione a supporto degli Operatori
Economici nella presentazione dell’offerta.

Da sapere che
{{{testo}}}

Per poter aggiungere documentazione, devi accettare il disclaimer e selezionare il pulsante AGGIUNGI
DOCUMENTAZIONE.
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(O Documentazione

AGGIUNGI DOCUMENTAZIONE
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La documentazione aggiuntiva puo essere di tre tipi:

* Documentazione da produrre: puoi richiedere agli Operatori Economici ulteriori documenti;

* Documentazione da reinviare: puoi allegare documenti che gli Operatori Economici a loro volta devono
reinviare;

* Documentazione da consultare: puoi allegare documenti utili agli Operatori Economici nella presentazione
dell’offerta.
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Aggiungi documentazione

DOCUMENTAZIONE
DA PRODURRE

i

Aggungi una documentazione che nEcessita di

essere prodotta. Potrai allegare un documento fac-

simile

Scegli la tipologia di documentazione che vuoi cancare.

DOCUMENTAZIONE
DA REINVIARE

ai allegare un modello da

DOCUMENTAZIONE
DA CONSULTARE

[e!

Aggiungi una documentazione che necessita di
essere consultata. Potrai allegare un file o inserire un
URL

Se selezioni documentazione da produrre il Sistema ti richiede di compilare i seguenti campi:

¢ Descrizione: definisci la tua richiesta in modo chiaro ed esaustivo;

* Tipologia di richiesta: scegli dal menu a tendina la natura della documentazione;

* Modalita di invio: scegli se la trasmissione avverra attraverso il Sistema (invio telematico) oppure attraverso
qualsiasi altro mezzo diverso dal Sistema (invio non telematico);

» Obbligatorieta: indica se I'invio della documentazione & obbligatorio o facoltativo e se sono ammessi uno o pitt

documenti;

* Firma digitale: indica se la documentazione deve essere firmata digitalmente o meno;

 Invio congiunto da parte di Operatori riuniti: bisogna disciplinare I'invio della risposta nel caso I'offerta fosse

presentata da un consorzio/raggruppamento di imprese:

* Scegli SI se la documentazione deve essere inviata solo dal consorzio capogruppo/ mandataria del

raggruppamento;

e Scegli NO se la documentazione deve essere inviata dal consorzio e da tutte le imprese consorziate
/mandataria e tutte le imprese facenti parte del raggruppamento.

* SFOGLIA: dovrai allegare un fac-simile in modo fornire un esempio agli Operatori Economici.

Seleziona AGGIUNGI per richiedere la documentazione da produrre, ANNULLA per annullare I'operazione.
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Aggiungi documentazione da produrre
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Se selezioni documentazione da reinviare il Sistema ti chiede di compilare gli stessi campi descritti per la
documentazione da produrre: Descrizione, Tipologia di richiesta, Modalita di invio, Obbligatorieta, Firma digitale,
Invio congiunto da parte di Operatori riuniti. Nel caso della documentazione da reinviare & necessario allegare un
documento, cliccando su SFOGLIA, il quale deve essere reinviato dagli Operatori Economici. Seleziona

AGGIUNGTI per aggiungere documentazione da reinviare, ANNULLA per tornare indietro.

Aggiungi documentazione da reinviare
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Se decidi di inserire documentazione da consultare puoi allegare un documento oppure inserire un URL. In entrambi

1 casi devi descrivere la richiesta agli Operatori Economici.

Aggiungi documentazione da consultare

Aggiungi documentazione da consultare

Da sapere che
{{{testo}}}

Ricorda di cliccare sul pulsante SALVA, che si trova in alto a destra della pagina, prima di selezionare AGGIUNGI
DOCUMENTI per evitare di perdere tutti i dati inseriti finora.

Da sapere che

{{{testo}}}

Operatori Economici invitati

La sezione degli inviti & diversa in base alla scelta effettuata in fase di

predisposizione della RdO Semplice, riguardante la modalita di

e cessra i el urion el caugione selezione dei fornitori da invitare. Puoi distinguere: RdO ad Inviti e
Elenco Aggiungi Documentazione OF Rdo Aperta. Si ha una RdO ad Inviti se hai indicato di poter scegliere
quali Operatori Economici invitare tra tutti quelli abilitati al bando e
alla categoria della RdO Semplice che stai predisponendo. Si ha una RdO Aperta se possono partecipare tutti gli
Operatori Economici abilitati al MePA, entro i termini di presentazione delle offerte, per il bando e la categoria di

riferimento del CPV oggetto della fornitura.
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RdO ad Inviti

Nella sezione Operatori Economici invitati, in caso di RdO ad Inviti, puoi scegliere quali e quanti fornitori invitare a
presentare 1'offerta.

&} Operatori Economici invitati

Componi la lista degli operaton econamic che saranno invitati a presentare offerta per la
presente RJD. Al fini d una partecipazione i forma aggregata, soltanto un Operatore

Economicd imitats potra includens ultenon Operaton Econdmic abidikat al MEPA anche s&

non Sond insent nella lta de BA Imatat

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0) -
1‘-. '
SCEGL FILTRA
Q Scegli singolo operatore Partita ivalaltro codioe identificativ H
BCONDMIC O

Soegli da una tua lista di Fornibor : Visualizza ehenico

Operatori economici scelti (1)) m SORTEGGIA

Se intendi predisporre un elenco di fornitori da escludere dagli inviti a partecipare alla RAO Semplice che stai
predisponendo seleziona il link Esclusione Operatori Economici.

< Torna alla creazione dell'Rd0 (70273 - 15. DEMO)

Gestione fornitori esclusi dalle RdO del MePA (188)

Visualizza I'elenco delle imprese escluse dalle RdO del MePA. Aggiungi o rimuovi le imprese

Partita IVA/Altro

Ragione sociale ¥ Codice ™ Data inizio esclusione ¥ Motivo di esclusione ¥ Data fine esclusione ¥
Calzini felici 10885020964 13/04/2022 17:34:25 x @ b
Acqua Corrente 03294210582 13/04/2022 17:38:36 ®
Impresa TuttoFare 08100750010 13/06/2022 17:38:36 ®
Lacasadicarta 05563231009 13/04/2022 17:304:42 c @
Calzini felici 10985020964 13/04/2022 17:19:43 X 13/04/2022 17:21:45

Mostra risultati | 5 vJ 188 Risultati g - 23]

Per escludere gli Operatori Economici hai a disposizione due funzioni:

* Importa Lista: puoi aggiungere direttamente un elenco di fornitori da escludere attraverso un file excel,

compilato seguendo il modello disponibile nella sezione Supporto>Modulistica in cui dovrai indicare per ogni



https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3AOE_Invitati_-_RdO_S_ad_Inviti.jpg
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php?title=File%3AGestione_fornitori_esclusi.jpg

RdO Semplice

16

riga la Ragione sociale e la Partita IVA dell’Operatore Economico che non hai intenzione di invitare;

* Escludi fornitore: puoi cercare in maniera puntuale tramite la Partita IVA uno o piu fornitori da escludere.

In questo modo gli Operatori Economici della lista non saranno invitati anche se rientreranno nel gruppo di coloro

che stai selezionando per esserlo.

Per aggiungere invece nuovi Operatori Economici da invitare hai a disposizione differenti criteri di ricerca.

4} Operatori Economici invitati

0 CNe Sarannao invitai a presentare offerta per la Csolusione Uperaton EConomici

Operatore Economico invitato a presentare offerta (0 ) Visualizra elenco

FILTRA

Q Scegli singolo operatore Partita ivalaitro codice identificativ - H
economica:
Scogli da una tua lista di Fornitori : Vieasakiria ol

Operatorieconomicisceti (0 =

* Se selezioni il Tab SCEGLI: puoi effettuare la scelta in modo puntuale, inserendo negli appositi campi (cfr
schermata), la partita IV A/altro codice identificativo oppure la ragione sociale. In alternativa con il pulsante
Visualizza elenco (in corrispondenza di Scegli da una tua lista di Fornitori) accedi alla pagina Liste MePA dove
scegliere gli Operatori Economici da una lista creata in precedenza. Prima di selezionare il pulsante Visualizza
elenco ricorda di effettuare il salvataggio dai dati gia inseriti, cliccando sul pulsante SALVA che si trova in alto a
destra della pagina. Puoi inserire nella lista degli invitati tutti gli Operatori Economici scelti (la cui numerosita &
specificata tra le parentesi tonde) attraverso le ricerche effettuate, cliccando sul pulsante AGGIUNGI TUTTI,
oppure puoi effettuare un sorteggio. Selezionando il pulsante SORTEGGIA, il Sistema provvede a sorteggiare un
numero di imprese in relazione a quelle che hai indicato sulla base dell'algoritmo previsto dal MePA, il quale
conferisce maggiori probabilita di selezione alle imprese che negli ultimi 12 mesi hanno ricevuto meno inviti alle
RdO MePA.

* Se selezioni il Tab FILTRA: puoi scegliere tra gli Operatori Economici abilitati al bando e alla categoria di
riferimento quelli da invitare utilizzando i filtri presenti a Sistema. Il pulsante DETTAGLIO FILTRI
APPLICATI ti consente di visualizzare I’elenco dei filtri selezionati per la RdO e di eliminarne qualcuno, Azzera

filtri ti permette di eliminarli tutti.
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SCEGL

DETTAGLIO FILTRI APPLICATI o

e

ha - L
Filtri Ffr L@t

N

- L

Operatri economicfitat (0 ] ==

Dopo aver predisposto le opzioni di filtro degli invitati, il Sistema ti offre come risultato della ricerca il numero di
Operatori Economici filtrati corrispondenti ai criteri impostati. Analogamente a quanto descritto per la sezione
SCEGLI, per procedere con I'invito degli Operatori Economici puoi alternativamente scegliere di aggiungere tutte le
imprese risultanti in base ai filtri impostati (attraverso il pulsante AGGIUNGI TUTTI) o effettuare il sorteggio
(attraverso il pulsante SORTEGGIA).

Da sapere che
{{{testo}}}

Dopo aver predisposto le opzioni di filtro degli invitati, il Sistema ti offre come risultato della ricerca il numero di
Operatori Economici corrispondenti ai criteri impostati. Analogamente a quanto descritto per la sezione SCEGLI,
per procedere con l'invito degli Operatori Economici puoi alternativamente scegliere di aggiungere tutte le imprese
risultanti in base ai filtri impostati (attraverso il pulsante AGGIUNGI TUTTI) o effettuare il sorteggio (attraverso il
pulsante SORTEGGIA).

RdO Aperta

Nel caso abbia deciso di predisporre una RdO Aperta nella sezione relativa agli Inviti puoi di definire dei Filtri tra
quelli disponibili a Sistema. In tal modo potranno partecipare alla RAO Semplice gli Operatori Economici abilitati al
MePA per il bando e la categoria oggetto di Negoziazione e che, allo stesso tempo, presentino i requisiti che hai
selezionato. Il pulsante DETTAGLIO FILTRI APPLICATI ti permette di accedere all’elenco dei parametri che

puoi inserire come requisiti di partecipazione alla RdO.
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" Filtra elenco operatori DETTAGLIO FILTRI APPLICATI Chzzera filtri(o)

economici abilitati

Sede legale impresa o Aggiung filtro N

Al momento della presentazione dell’offerta, il Sistema effettuera un controllo sul possesso dei parametri definiti

attraverso i filtri e blocchera 1'Operatore Economico che ne fosse sprovvisto.

Da sapere che

{{{testo}}}

Salvataggio e Pubblicazione

Dopo aver compilato tutti i campi la RdO ¢ pronta per la pubblicazione. Il pulsante SALVA ti permette di salvare
tutti i dati in Bozza. Ritroverai la RdO Semplice salvata nella pagina di riepilogo delle RdO da Completare
(Cruscotto > Negoziazioni > MePA — RdO da Completare). Il pulsante PUBBLICA ti permette di rendere

definitivamente visibile la gara agli Operatori Economici e consentirgli la partecipazione.

* Se sei un Punto Ordinante puoi pubblicare le RAO Semplici da te predisposte oppure quelle ricevute in
approvazione dal PI;

* Se sei un Punto Istruttore puoi sia inviare in approvazione al PO le RdO da te predisposte che pubblicarle
direttamente.

Durante la configurazione della RdO, il PI puo selezionare in qualsiasi momento il pulsante INVIA IN

APPROVAZIONE al PO per inviare la gara al Punto Ordinante affinché proceda alla lavorazione e/o

pubblicazione. La Negoziazione in attesa di approvazione ¢ visualizzabile dal PI nella pagina di riepilogo delle RAO

da Completare, tra le RdO nello stato “In Approvazione”. Le RdO ricevute in approvazione dal PI possono essere

pubblicate esclusivamente dal PO tranne nel caso in cui il PO decida di riassegnarle al PI, attraverso la funzionalita

RIASSEGNA AL PI. Dopo la riassegnazione, la RdO non sara pil visibile al PO e il PI la ritrovera tra le RdO nello

stato “Bozza”.

Da sapere che

{{{testo}}}

Riepilogo RdO post pubblicazione
Puoi accedere alla RAO Semplice che hai predisposto attraverso due percorsi, partendo dal Cruscotto:

* Finestra Mercato elettronico > Negoziazioni;

* Menu di sinistra > Sezione Acquisti > Negoziazioni > MePA.

Entri cosi nella pagina RdO da completare dove puoi consultare le RdO gia pubblicate con i termini di

presentazione offerta non scaduti.
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Siale RdO da completare che le RdO complete sono elencate secondo un ordine cronologico di modifica decrescente.
Dalla sezione “ulteriori filtri RAO” puoi filtrare per:

¢ Nome RdO;

* Data ultima modifica;

e Stato;

» Tipologia.

Selezionata la RdO pubblicata, accedi al Riepilogo RdO in cui a sinistra & presente un menu di consultazione, ¢ un

menu di riepilogo con la possibilita di intervenire solo in determinate sezioni.
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ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1

( TORMA INDIETRO - .
Riepilogo Rdo
SR GESTIONE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: Semgplice 0.1 Dati di configurazione RO
Tipologia Ra0:
I‘il RIEPILOGO RDO e

E':l RICHIESTE CHIARIMENTI
'::_' COMUNICAZIONI

"i'.'\r‘) SOSPENSIONE ROOSLOTTO
(%) REVOCA RDO/LOTTO

@5 MODIFICA RDO

Drnnm RODD

Nei paragrafi successivi si descrivono le diverse sezioni del menu.

Gestioni Autorizzazioni

Nel menu di sinistra, selezionando Gestione autorizzazioni identifichi i soggetti che possono visualizzare le
richieste di chiarimenti pervenute sulla gara, quelli che possono intervenire nella fase di gestione delle Offerte e

infine i soggetti autorizzati all’aggiudicazione della gara e alla stipula del contratto.
Da sapere che
{{{testo}}}

Il Sistema individua automaticamente l'utente che pubblica la RdO (PO o PI) e il Responsabile del Procedimento
come soggetti autorizzati a visualizzare la funzionalita Richiesta Chiarimenti. Puoi aggiungere altri soggetti

autorizzati selezionando il pulsante AGGIUNGI UTENTE in corrispondenza di Richiesta chiarimenti.

Nel caso di RdO predisposta e pubblicata dal PI, affinché il PO possa gestire le richieste di chiarimenti deve

aggiungersi tra i soggetti autorizzati eccetto che sia stato indicato al momento della predisposizione come RdP.

Cliccando sul pulsante AGGIUNGI UTENTE puoi cercare un nuovo utente da autorizzare oppure selezionare un

utente gia autorizzato ad almeno una sezione.
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< TORNA INDIETRO Gestione autorizzazioni

In questa pagina & possibile identificare
D;&EESTIOI\!E AUTORIZZAZIOMI

| responsabile del nute sulla gara

tolo e nelle

msslwso RDO
Richiesta chiarimenti AGGIUNGI UTENTE

Utenti

&5 coMUNICAZIONI o Pipo Pippo
PPPPPPEOADTHS01Q
@505@5‘0["'5 RDO/LOTTO Busta amministrativa ACGIINGIGTENIE

-
1|
[ RicHiesTE cHiaRIMENT!

=]

Utenti Lotto Ruolo Azione
(%) REVOCA RDO/LOTTO
Nessun permesso
€5 MODIFICA RDO
Gestisci autorizzazioni per utente
[(copia roo
Visualizza I'elenco d 1t & cul sono state attnbuite autorizza
Sezioni Ruolo
B Tutte le sezioni Tutti | ruoli
Aggiudicazioni Responsabile del procedimento
Stipule Presidente di commissione
Esame Offerte Membro di commissione

1it/eproc2Rdo/

Il pulsante AGGIUNGI UTENTE in corrispondenza di Busta amministrativa ti consente di aggiungere un utente,
registrato alla piattaforma, nella gestione della specifica Busta amministrativa. La ricerca puo essere effettuata
inserendo nome, cognome e codice fiscale oppure selezionando un utente gia inserito. Puoi indicare un Ruolo
compilando il campo Tag di riferimento, e per autorizzare 1'utente non solo alla lettura ma anche alla modifica &
necessario spostare su ON il cursore presente nel campo Autorizzazione in scrittura. Infine, clicca sul pulsante
AGGIUNGI PRIVILEGI per effettuare 'inserimento. Il pulsante AGGIUNGI UTENTE che trovi in fondo alla
pagina ti permette di autorizzare altri utenti ad essere operativi per tutte o per le singole fasi di esame delle offerte,
aggiudicazione e stipula e per le buste diverse da quella amministrativa. Sara necessario compilare una finestra

analoga a quella appena descritta (cfr. schermata seguente).
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ido/#!/grigliaAutorizzativaRdo Q

i Soggetti che possono visualizzare, in aggiunta al responsabile del procedimento, le richieste di chiarimenti p

venute sulla gara

fferte

he passono visualizzare/operare a diverso titolo e nelle di

se fasi sulla procedura di esame dell

lari delle funzioni di aggiudicazione della gara e definizione della stipula

Richiesta chiarimenti AGGIUNGI UTENTE

Utenti
Pippa Pippo =
PPPPPPEOADTHS01Q <
Busta amministrativa AGGIUNGI UTENTE
Utenti Lotto Ruolo Azione

MNessun permesso

Gestisci autorizzazioni per utente

&

Visualizza I'elenco degli utenti a cui sono state attribuite autorizzazioni su gara

Sezioni Ruolo
EaTutte le sezioni B Tutti i ruoli
B Aggiudicazioni & Responsabile del procedimento
B stipule 18 Presidente di commissione
Esame Offerte Membro di commissione

FILTRA

Aggiungi soggetti per auterizzarli ad operare sulle buste di lotto AGGIUNGI UTENTE

La pagina prevede inoltre una sezione FILTRA attraverso la quale & possibile filtrare le autorizzazioni attribuite per
sezione € Ruolo. A seconda delle autorizzazioni associate, si visualizzano menu e funzionalita differenti.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Riepilogo RdO

Nel Riepilogo RdO visualizzi i dati inseriti durante la predisposizione.

ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1 SatoRdoSeadutn  Sedtacubtlc

< TORMA INDIETRD H :
Riepilogo Rdo
c:\.:',\‘,'.l,t'\)'“;'.h,'|_;||::iJ..{.-:| NOME RDO: Semplice 0.1 Dati di configurazione RdO
Tipclogia Rd0: RdD Sempli
[E] rieproco oo DS

ERICHIEETE CHIARIMENTI

B CcoMUNICAZION) Dati Principa A f i Dettaght o l. e i o o
1) SOSPENSIONE ROO/LOTTO

(=) REVOCA RDO/LOTTO

o MODIFICA RDO

M copin roo

E indicato il tipo di RdO predisposto e la descrizione inserita al momento della creazione. Il pdf che trovi a destra
sintetizza tutte le informazioni di riepilogo, cliccandoci sopra lo potrai scaricare.

Se, nella pagina di Riepilogo RdO, selezioni Dati principali puoi visualizzare le informazioni riguardanti il numero
RdO attribuito automaticamente dal Sistema, il nome che hai dato alla Negoziazione, la tipologia di contratto, la

tipologia di procedura scelta, il criterio di aggiudicazione e il bando di riferimento:
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ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO Stato Rlo:Scaduta

Seduta pubblica

( TORNA INDIETROD

mGESTIGNE AUTORIZZAZIONI

RIEF‘JLOGD RDO

(B ricHiesTe cHisRMENTI
COMUNICAZION!

il SOSPENSIONE RDO/LOTTO
(x) REVOCA RDO/LOTTO

@5 MODIFICA RDO

L COPIARDO

La voce Ruoli e autorizzazioni riporta i nominativi dei Soggetti Stipulanti, del Responsabile del Procedimento ed

Riepilogo

MOME RDO: 15. DEMO Dati di configurazione RdO

Tipologia RAO: RAD Semplici . _—

Descrizione: descriziona

Bes ] B

one | Docu

mentazione

NUMERO RDO : 70273 NOME RDO : 15. DEMO
TIPOLOGIA DI CONTRATTO :
Appalto di forniture

TIPOLOGIA DI PROCEDURA

Procedura negoziata (senza pubblicazione del Bando) per Beni e/o Servizi fino alla soglia comunitaria

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE :

Minar prezzo
BANDI ISTITUTIVI DI RIFERIMENTO :

* Bando Amministrativo MEPA per Multicategoria - 1

eventuali altri utenti autorizzati:

Filtri
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ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO

Stata Rdo: Scaduta Seduta pubblica

< TORNA INDIETRO

C:%‘55GESTIDI'\.IE.ﬂUTfJRIZZilZIDI‘\H

ﬂIEPJLOGG RDO

RIEH{ESTE CHIARIMENTI
5 COMUNICAZIONI

i1} SOSPENSIONE RDO/LOTTO
() Revora RDO/LOTTO

2 MODIFICA ROD

L COPIARDO

Riepilogo

NOME RDO: 15. DEMO

Tipologia RA0: RAD Semplici

Descrizione: descrizione

Ruoli

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Pippo Pippa

SOGGETTI STIPULANTI

Pippo Pippa

Autorizzazioni

UTENTE RUOLO

Dati di configurazione RdO

ENTE COMMITTENTE

ISTRUZIONE, UNIVERSITA' ED ENTI DI RICERC
ACCADEMIE -CONSERUATOR! E ACCADEMIE

AREA AUTORIZZAZIONE

B B

witi Filtr

A -COMSERVATORI E

Pippa Pippa Gestore dei chiarimenti RrhilEsta L hiscient

La voce Date ti permette di visualizzare la data di pubblicazione della RdO Semplice, coincidente con la data di
inizio presentazione delle offerte, i termini stabiliti per la presentazione delle offerte, la richiesta dei chiarimenti, la

stipula e la consegna dei beni/decorrenza dei servizi:
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ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO

Stato Rdo: Scaduta

Seduta pubblica

( TORNA INDIETRO

CJR GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIRRIMENTI
COMUNICAZIONI

@ SOSPENSIONE RDO/LOTTO
@ REVOCA RDO/LOTTO

B MODIFICA RDO

LD COPIARDOD

Riepilogo

NOME RDO: 15. DEMO

Tipologia RdO: RdD Semplici

Descrizione; descrizione

-
Ruali e

i autorizzazion

PUBBLICAZIONE

[@ 15 aprile 2022

|® 1043

TERMINE ULTIMO
RICHIESTA CHIARIMENTI

EE| 26 aprile 2022
© 3

INIZIO PRESENTAZIONE
OFFERTE

B 15 aprile 2022

@. 1043

DATA LIMITE STIPULA
CONTRATTO

BE| 25aprile 2022

& sz

Dati di configurazione RdO

o112 Documes

esamme offerte d

=1

Richigste

TERMINE ULTIMO
PRESENTAZIONE OFFERTE

@ 24 aprile 2022

@ 1334

GIORNI DOPO LA STIPULA
PER CONSEGNA
BENI/DECORRENZA SERVIZI

[EE 7 giomi

La voce Dettaglio riporta il criterio di aggiudicazione, i codici CIG e CPV, la base d'asta o 1'importo presunto della

fornitura e le buste da esaminare:
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ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO

Stato Rdo: Scaduta

Seduta pubblica

< TORNA INDIETRO

m GESTIONE AUTORIZZAZIONI

RIEPILOGO RDO
RICHIESTE CHIARIMENTI
COMUNICAZIONI

1) SOSPENSIONE RDO/LOTTO
{3} revaca Roo/LOTTO
B MODIFICA RDD

L COPIARDO

Riepilogo

NOME RDO: 15. DEMO

Tipalogia RA0: RAD Semplici
Deseriziane: descrizione

o

@
Rualie

b bnlcn ca autonzzazen

ate

Criterio di aggiudicazione : Minor prezzo

CIG : 1234567CE7

CPV:

Identificative
03111100-3

03111200-4

Base d'asta: so.oo000 €

Buste:
= ECONDMICA
= AMMINISTRATIVA

Descrizione
Semi di soia

Semi di arachidi

Dati di configurazione RdO

chieste ®  Documentazions
= diliara
Categoria di abilitazlone Fornitura
Categoria Mepa Rdo Er 2.2 0%
Categoria Mepa Rdo Er 2.2 30%

La voce Richieste schematizza la documentazione richiesta agli Operatori Economici:

ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO

Stato Rdo: Scaduta

Filtr

Seduta pubblica

< TORNA INDIETRD

C;R GESTIONE AUTORIZZAZION!

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
COMUNICAZIONI

(17 SOSPENSIONE RDO/LOTTO
() REVOCA RDO/LOTTO
MODIFICA RDO

L COPIARDO

Riepilogo

MOME RDO: 15. DEMO

Tipologia RAO: RdD Semplici

Descrizione: descrizione

Dati Principa

Rualie
autorizzazon

Descrizione

Dichiarazione sostitutiva ...

Offerta economica di Sist ..

=

Dettagho

Invio conglunta

NO

Dati di configurazione RdO

Fac-simile

S
&)
-
et Documentazions
esama offerts diGara

Obbligatorio Firma digitale

sl sl

sl sl

inwiti Filtri
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La voce Configurazione esame offerte riporta un riepilogo delle buste che verranno aperte in sede di esame delle

offerte:

ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO sacnitedt Somwiies

< TORNA INDIETRO Rlepilogo
c{;\‘!GEST\ONEAUTDRIZZAZIDNI NOME RDO: 15. DEMO Dati di configurazione RdO
Tipalogia RAO: RAD Sermnplici v —
& Descrizione: deccriziona | A1
RIEPILOGD RDO L |
b d

RIEHIESTE CHIARIMENTI
G5 comunicazion Dati Principa ; bate Dettagha Puchiest vit Filtr
@ * 1 -Nome lotto

113 SOSPENSIONE RDO/LOTTO o ECONOMICA

(%} REVOCA RDO/LOTTO

&5 MODIFICA RDO

LDCDF‘IA RDO

Seleziona Documentazione di gara per ritrovare i documenti che hai inserito nella RdO Semplice che hai

pubblicato:
< TORNA INDIETRO R I
iepilogo
*‘\T‘,{GESTIGNEAUTDRIZZAZIDNI NOME RDO: APERTA TEST Dati di configurazione RdO

Tipologia RA0: RAD Semplici - =

Descrizione: aperta test 1 comunicati comunicazioni !

RIEF‘ILGGD RDO

RIEHIESTE CHIARIMENTI
=

) Documentazone d
COMUNICAZIONI DatE Gara
||0 SOSPENSIONE RDO/LOTTO Nome File Descrizione Dimensione  Allegato / Link
x - 1.pdf arrata corrige 47.3KB |
@ MODIFICA RDO - 1.pdf
w.pdf ahhh 47.3HB
L COPIARDO o
. pdf

Nel caso di RdO ad Inviti, nella pagina di Riepilogo RdO, ¢ presente la voce Imviti attraverso la quale puoi

visualizzare gli Operatori Economici invitati:
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ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO SatoRdoScadits  Sedumpubtic

< 7oRNA INDIETRO ] J
Riepilogo
C“GESTIDNE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: 15. DEMO Dati di configurazione RO
Tipologia RAO: RdD Semplici £ I

Descrizione: descrizione | " |

RIEPILOGO RDO oo

= b 4
RICHIESTE CHIARIMENTI
o s - N e i : ;
& = o Bl (g B
Rualie Betiaaie o Configurazione | ppcumentazione
5 COMUNICAZIONI DA PGP aynzzazen oate PR et esame offerte ditara i £l

1} SOSPENSIONE RDO/LOTTO Partita VA Ragione Sociale

PARTITAIVATEST

(x}) REVOCA RDO/LOTTO

PARTITAMATESTY QET FORMAZIONE 1

& MODIFICA RDO

PARTITAIVATEST2

JE TEST FORMAZIONE?

LDEDF‘!ARDD

Infine, la voce Filtri ti permette di visualizzare i filtri utilizzati al momento della scelta degli Operatori Economici da

invitare:

ID Negoziazione: 70273 - 15. DEMO S, S

< TORNA INDIETRD z ¥
Riepilogo
%GEST[DNE AUTORIZZAZIONI NOME RDO: 15. DEMOD Dati di configurazione RdO
Tipologia RA0: RdD Samplici oo

Descrizione: descriziona ‘

RIEPILOGO RDO L.l

= v
RICHIESTE CHIARIMENTI
oy e - f . =
- = ) B
R o Dt Dettagin Hichieste i A Filty
5 comunicazion Dati Brincipal 3 tonzzazien Hete : diGara - "
(17} SOSPENSIONE RDO/LOTTO Filtri geografici v
Filtri requisito N

(¥ REvoCa RDO/LOTTO
S MODIFICA RDO

&

L COFIA RDO
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Richiesta Chiarimenti

Le richieste di chiarimenti, inviate a Sistema dagli Operatori Economici al fine di ottenere delucidazioni sulla

procedura di gara, possono essere gestite dall'utente che pubblica l'iniziativa (PI o PO), dal RdP e da eventuali altri

soggetti autorizzati (se ¢ il PI che pubblica la RdO per gestire i chiarimenti il PO deve essere aggiunto fra gli

autorizzati). La funzione ¢ attiva fino alla scadenza del termine di presentazione delle offerte. Dal menu laterale, se

selezioni Richiesta Chiarimenti accedi alla pagina nella quale & presente I'elenco delle richieste di chiarimenti

ricevute. A ogni richiesta sono associate le seguenti informazioni: nome dell’Operatore Economico che ha inviato la

comunicazione, I'oggetto, il numero di messaggi ricevuti, lo stato della comunicazione (Da leggere/Letta) e la data di

ricezione. Per accedere al dettaglio di una determinata richiesta clicca sulla freccia corrispondente.

Richiesta chiarimenti

MITTENTE & OGGETTO A

JE TEST FORMAZIONE

richiesta chiariment

STATO & DATA RICEZIONE 7

La pagina di Dettaglio Richiesta Chiarimenti ti permette di leggere la richiesta e di rispondere attraverso 1'apposito

box. La risposta inviata sara visibile solo all’Operatore Economico destinatario del messaggio e memorizzata a

Sistema in coda alla richiesta ricevuta.
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Dettaglio Richiesta chiarimenti
richiesta chiarimenti 1
&ﬂl Ricevuta da OE TEST FORMAZIONE PARTITAIVATEST 11/02/2022
Risposta
BI U S x¥w FL|IE | ES2 A8 9 &
Parageatc 0. Caraseri: /30000
Comunicazioni

Dal menu di sinistra, se selezioni la voce Comunicazioni accedi alla pagina nella quale ¢ possibile inviare nuove

comunicazioni, rispondere a quelle ricevute e consultare in ogni momento le comunicazioni ricevute e inviate.

Da sapere che

{{{testo}}}

La funzione Comunicazioni & organizzata in due sezioni: Messaggi e Notifiche.
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( TORMNA INDIETRD

f—h GESTIONE AUTORIZZAZIONI

FHEDILOGCI RDO
%le HIESTE CHIARIMENTI
B9 COMUNICAZION]

(<) REVOCA RDO/LOTTO

s MODIFICA RDO

Drnpm RDD

Comunicazioni

@ Messaggi @ Notifiche

La funzionalita per cerca di una comunica,

A DGGETTO

0 risultati -

¥ DATA

Nessun risultato trovato

0 risultati n

Dalla sezione Messaggi puoi inviare una comunicazione agli Operatori Economici che hanno presentato le offerte,
cliccando sul pulsante NUOVA COMUNICAZIONE. Dopo aver indicato I'oggetto della comunicazione, seleziona
la cella A: per inserire i destinatari e scegli i fornitori a cui inviare la comunicazione; attraverso il pulsante
AGGIUNGI FILE puoi inserire allegati della dimensione massima di 20 MB; nell’apposito box puoi scrivere il

contenuto del messaggio ed infine clicca su INVIA per inviare la comunicazione.
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Per monitorare lo stato di una comunicazione, accedi al Rapporto di Consegna generato automaticamente dal
Sistema. Avrai le seguenti informazioni:
* data di invio: la data e I'ora in cui la comunicazione & inviata coincide con la data e I'ora di consegna al

destinatario;
¢ letto/Non letto: notifica se I'Operatore Economico ha aperto la comunicazione ricevuta. In caso di invio multiplo,

al momento della lettura viene visualizzata la data e 'ora in cui il primo tra gli utenti destinatari accede al

contenuto del messaggio.
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Inoltre, dalla sezione Messaggi puoi visualizzare tutte le comunicazioni ricevute e inviate attraverso il Sistema.

< TORNA INDIETRO Comunicazioni

S} GESTIONE AUTORIZZAZIONI

@ Messaggi @ Notifiche

F"EWLUGO ROO La funzionalita permette la ricerca di una comunicazione e l'inserimento di una NUoVa comuMCazione

NUOVA COMUNICAZIONE

ERI(HIEHE CHIBRIMENTI

9 COMUNICAZIONI
Mgstra nsutat o e 0 resultati -

(%} REVOCA RDO/LOTTO

A OGGETTO ¥ DATA

E3 MODIFICA RDO ;
Y. Nessun risultato trovato

Bmpm RDD
Mostra nsultat 10 S O rgultati -

Puoi cercare un messaggio, utilizzando la funzione “Filtri” alla quale puoi accedere selezionando la freccia

corrispondente. I parametri disponibili per effettuare la ricerca sono:
¢ Oggetto della Comunicazione;

* Data da: valorizza questo campo se la data di invio della comunicazione & superiore rispetto a quella in cui stai

effettuando la ricerca;
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* Data a: valorizza questo campo se la data di invio ¢ inferiore rispetto a quella in cui stai effettuando la ricerca;

* Comunicazioni inviate: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi inviati;

* Comunicazioni ricevute: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi ricevuti;

* Comunicazioni non lette: inserisci il flag per visualizzare esclusivamente i messaggi non letti.

Dopo aver impostato i criteri di ricerca, seleziona il pulsante Filtra per visualizzare i risultati. Per visualizzare il
contenuto della comunicazione, seleziona la freccia in corrispondenza del messaggio che vuoi aprire. Per rispondere,

seleziona il pulsante Rispondi ed inserisci il testo della comunicazione nell’apposita casella.

La sezione Notifiche presenta I'elenco delle comunicazioni automatiche generate dal Sistema a seguito di

determinate attivita. Se il PI invia in approvazione la RdO, il PO ricevera una notifica.

< TORNA INDIETRO Comunicazioni

7 GESTIONE AUTORIZZAZIONI

P Messaggi O Notifiche

RIEPILOGO RDO

[ Filtri
ﬂ RICHIESTE CHIARIMENTI

Mostra risultati 110 1 risultati -
£ COMUNICAZIONI

A  OGGETTO ¥ DATA
(%} REVOCA RDO/LOTTO
=l 1es:  Pubblicazione Procedura Il livello 2535284 - P - CDP - demo .. Data ricezione: 11/05/2022 @ >

“Z7 MODIFICA RDO Mastra risultati 10 1 risultati : - >

L COPIA RDO

Anche in questa sezione, puoi utilizzare la funzione Filtri per effettuare una ricerca secondo i seguenti parametri:

» Categoria: seleziona tra le categorie di comunicazioni ricevute dal Sistema, quella di tuo interesse;
* Data da: valorizza questo campo se la data di invio della notifica ¢ superiore rispetto a quella in cui stai

effettuando la ricerca;
¢ Data a: valorizza questo campo se la data di invio ¢ inferiore rispetto a quella in cui stai effettuando la ricerca;

* Notifiche non lette: inserisci il flag per visualizzare solamente le notifiche non lette.
Dopo aver impostato i criteri di ricerca, seleziona il pulsante Filtra per visualizzare i risultati. Per visualizzare il

dettaglio di una comunicazione, clicca sulla freccia corrispondente.
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Sospensione RdO/Lotto

Attraverso la voce Sospensione RdO/Lotto puoi sospendere in via temporanea e con effetto immediato la RdO

pubblicata.

Da sapere che

{{{testo}}}

ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1

< ToRNAINDIETRO Sospensi{j ne Rdo/Lotto

In questa sezione potrai sospendere con effetto immediato e in via temporanea il procedimento rel.

3 questa Rdo, o relativo al singolo

Qﬁ GESTIONE AUTORIZZAZIONI

e delle offerte sono ancora aperti, non Sara consentita la so ssione di nuove offerte da parte degl

ne per i lotti sospesi efo per la Rdo sospesa. Il procedimento sospeso relativo alla Rdo o al singalo

otrad essere annullzto con effetto immediato

RIEPILOGO RDO

RDO
RICHIESTE CHIARIMENTI

Semplice 0.1

505D con effetto immediato e in via temporanea i procedimento relativo a SOSPENDI
2‘_1 COMUNICAZIONI
D SOSPENSIONE RDO/LOTTO LOTTO UNICO
Nome lotto
C mento relat
@ REVOCA RDO/LOTTO o SOSPENDI

%‘c MODIFICA RDO

Per sospendere la RdO clicca SOSPENDI. Si aprira una finestra per inserire una motivazione e confermando
I'operazione la gara sard sospesa. Durante la sospensione, se i termini per la presentazione delle offerte non sono
ancora scaduti, gli Operatori Economici non potranno presentare offerte fino alla riattivazione. Per riattivare la RdO
Semplice sospesa clicca sul pulsante ANNULLA SOSPENSIONE.

Revoca RdO/Lotto

Accedi alla pagina Revoca Rdo/Lotto, dal menu di riepilogo, per revocare definitivamente e con effetto immediato
la RdO Semplice.
Da sapere che

{{{testo}}}

Seleziona il pulsante REVOCA e dopo aver inserito la motivazione la RdO sara revocata.
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ID Negoziazione: 64334 - TD 0.1 %

( TORMA INDIETRO

C‘:‘-‘ GESTIONE AUTORIZZAZIONI
Bmsmmeu ROO
(2} RICHIESTE CHIRRIMENT)

g comunicazion!

{(x}} REVOCA RDO/LOTTO

Revoca Rdo/Lotto

In questa
terrmin:

n effetto

Ne poltral revoc

presentazione delle offerte o

RDO
TWo.1%

La revoca ¢ irreversibile: al contrario della sospensione che ¢ temporanea, non puoi annullare il procedimento di

revoca.

Modifica RdO

La funzione Modifica RdO, accessibile attraverso il menu di riepilogo, consente di apportare variazioni alla

Negoziazione. Le modifiche possono essere strutturali o non strutturali a seconda che incidano o meno sulle attivita

di composizione e presentazione delle offerte.

Da sapere che

{{{testo}}}

Nella RdO Semplice, al pari della Trattativa Diretta e del Confronto di Preventivi, ¢ possibile apportare solo
MODIFICHE NON STRUTTURALI: seleziona il tipo di modifica corrispondente, inserisci una motivazione e
clicca il pulsante PROCEDI. Dopo aver confermato 1'operazione, la RdO passera allo stato “In Manutenzione”.
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ID Negoziazione: 64334 -TD 0.1 %

< TORNA INDIETRO Mﬂdifica Rdu

% ::_G‘.' STIONE AUTORITZATION!

MODIFICHE NOM STRUTTURAL|

El RHEPILONGD RO

Motivazioni*

&2

s coMUNICATION

PROCEDI

(=) REVOCA ROG/LOTTO

MODIFICA RDD

Emp # ADO

Le modifiche non strutturali riguardano:

Nome RdO;

Tipologia di appalto;

CIG;

CUP;

CPV;

Ente Committente;
Responsabile del Procedimento;

Soggetto Stipulante.

Apportate le dovute modifiche, clicca su SALVA e, successivamente, puoi selezionare:

CONFERMA MODIFICA: il Sistema acquisisce le modifiche effettuate e 1a RdO & sbloccata;
ANNULLA MODIFICHE: le modifiche apportate non vengono salvate e la RdO ¢ sboccata;

ESCI E BLOCCA OFFERTE: le modifiche apportate vengono mantenute e la RdO rimane nello stato In
Manutenzione;

GESTISCI MODIFICHE: puoi aggiungere eventuali sezioni come oggetto di modifiche.
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ID Negoziazione: 64334 - TD 0.1 %

< TORNA ALLE RDO Conferma Madifica Annulla modifiche Escl & blocea offerte Gestisci modifiche
el ——
i et I SALVA
@ DATI RDO B dll ‘ : .
E] DATI PRINCIPALL
TD0.1% .~ Ente: CONSERVATOR E ACCADEMIE @
. ULTERIOR! INPUT FORNITOR!
Tipologia di appalio Tipologia di procedura
e 7 Procedura negonata ex art 63 DLgs 50/2016 (senza pubblicazione de
@ RUOLI Bando) per Beni /o Senvizi a/o Lavori #

Regolamento applicabile alla procedura telematica

=1 Regole MEPA sProcunement ACguestindstena

D DOCUMENTAZIONE o

Descrizione della fornitura®

E opportuno selezionare SALVA e, successivamente, CONFERMA MODIFICA affinché le modifiche vengano
acquisite dal Sistema e gli Operatori Economici possano presentare le offerte. In caso di mancata selezione del
pulsante CONFERMA MODIFICA, la RdO Semplice rimarra nello stato "In Manutenzione" e per ripristinare la
Negoziazione sara necessario rientrare nella sezione Modifica RdO e ripetere la procedura. Puoi modificare la RdAO

anche dopo la presentazione di qualche offerta a Sistema.

Da sapere che

{{{testo}}}

Copia RdO

La funzione Copia RdO del menu di sinistra permette di creare una nuova RdO che ereditera le informazioni
principali di quella gia pubblicata. Ripercorrendo le sezioni che caratterizzano la configurazione della Negoziazione,
puoi variare alcuni dati mentre altri non potranno essere modificati: per esempio “La modalita di selezione degli
Operatori Economici” rimarra la stessa di quella scelta nella RdO originaria. Ritroverai eventuali Operatori
Economici invitati nella Negoziazione di partenza. Non verranno copiate invece né la parte documentale né i soggetti
indicati come RdP, Soggetto Stipulante o altri soggetti autorizzati. La RdO copiata la puoi trovare nella pagina RdO

da Completare nello stato "Bozza".
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Esame Offerte e Stipula

Finora ¢ stata descritta la predisposizione di una RdO Semplice fino alla pubblicazione e sono state analizzate le

singole voci del menu di riepilogo. Nei paragrafi successivi si illustreranno le fasi finali della Negoziazione.

Ruoli Ricoperti su Gare

Dopo la pubblicazione della RdO Semplice, entra in gioco la vista Ruoli ricoperti su gare, disponibile dal Cruscotto,
che permette di gestire le fasi successive della Negoziazione, quali la richiesta di chiarimenti, I'esame delle offerte,
I'aggiudicazione e la stipula.

Da sapere che

{{{testo}}}
Se entri nel Cruscotto come Registrato, accedi direttamente all’elenco dei Ruoli ricoperti su gare. Se accedi al

Cruscotto come soggetto abilitato & necessario cliccare sulla freccia per visualizzare I'elenco dei Ruoli ricoperti su

gare.
Cruscotin
Stal ppErandn come pUMD ordinante per conto o o Cerca andini @ negosiazioni
Pippo Pippo Corea ordind & negrranicn incersnda il rumsn
o el = CDNSERVATORID - FIREMIE hrtficatus
Wi caembiare ruslo?
SO

¥ Ruc of i su gare (9]

ACQUIST]

: co Accordi quadra m Mercato Elettranics Sisterna Dinamice
T Aavia g E: i Far laCibLarg | ke of £ Ania Nogoasarions &5 Awvia appalto specifico
4
acgy Bppa
SERVIZ

Cliccando sulla freccia comparira un elenco di RdO con le relative autorizzazioni.
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Puoi utilizzare il filtro Strumento e il filtro Periodo selezionato per trovare la RdO che ti interessa, oppure puoi
inserire nell’apposito campo il numero identificativo della Negoziazione, e selezionare il pulsante CERCA. Per la
stessa RdO si possono avere pill ruoli in base alle autorizzazioni attribuite al tuo profilo. Nel caso di piu ruoli,
bisogna selezionarne uno specifico per poter gestire una determinata fase. Accedendo alla RdO Semplice pubblicata,

a secondo del profilo autorizzativo, nel menu di riepilogo si attiveranno delle sezioni aggiuntive.

Offerte Presentate

La funzionalita Offerte Presentate ti permette di visualizzare alcune informazioni relative sia alle offerte presentate
che agli Operatori Economici. In questa sezione puoi visualizzare I’elenco degli Operatori Economici che hanno
presentato 1'offerta, dal momento della pubblicazione fino alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte.

Puoi filtrare le offerte ricevute secondo i seguenti parametri:

¢ denominazione concorrente;
» forma di partecipazione;

* lotti a cui ha partecipato (Ia RdO Semplice ¢ a lotto unico).

Definito il criterio di ricerca, seleziona FILTRA per visualizzare i risultati.
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ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1
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Per ogni Operatore Economico che ha presentato 1'offerta, puoi visualizzare la denominazione del concorrente, la
forma di partecipazione, il numero identificativo dell’offerta presentata, la data e l'ora di presentazione. In
corrispondenza di un determinato fornitore, se apri la tendina, puoi estrarre alcune informazioni relative all’Operatore

Economico stesso, tra cui la ragione sociale, la forma di partecipazione, la partita IVA.
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Selezionando la denominazione del concorrente, posizionata in alto a sinistra, apri una finestra con alcune

informazioni di base: la denominazione sociale, la sede legale, i recapiti, la geolocalizzazione.
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Selezionando invece la denominazione dell’Operatore Economico, posizionata a destra, visualizzi le informazioni
rilasciate in fase di abilitazione sul MePA [1]’ tra le quali i bandi e le categorie a cui ¢ abilitato. Puoi esportare questi
dati in Excel.

CRUSCOTTO

Scheda Impresa

Dat: impresa >

Gli Operatori Economici hanno la possibilita di ritirare I'offerta e di ripresentarla fino alla scadenza del termine di

presentazione delle offerte.
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Esame Offerte

Per procedere a esaminare le offerte presentate, seleziona la sezione Esame Offerte dal menu di sinistra.

Esame Offerte

Lotti Stato Graduatona

FILTRA

4, RDO

+#, Lotto 1 - Nome lotto Scaduto

Il link Stato delle buste permette di visualizzare una sorta di legenda: le quattro immagini della busta corrispondono

a quattro diversi stati dell’esame offerte (cfr. schermata seguente).
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Stato delle buste

Non accessibile
4 Non accessibile Mon ép b "
Nome Busta

Da esaminare
oA D2 Esam  bareta S +

Nome Busta

In esame

Nome Busta

Esaminata

Nome Busta

Il Sistema evidenzia la busta dalla quale iniziare I’esame: I'apertura della busta amministrativa ¢ propedeutica alla

valutazione della busta economica.

Apertura Busta Amministrativa

Nella pagina Esame Offerte, accedi alla Busta amministrativa selezionandola e clicca sul pulsante AVVIA ESAME

per iniziare la procedura di valutazione della documentazione amministrativa presentata dagli Operatori Economici.

Busta Amministrativa

A questo punto, la busta amministrativa passa dallo stato “Da esaminare” allo stato “In Esame”. Contestualmente
all’avvio esame della busta amministrativa si apre la seduta pubblica. Gli Operatori Economici che hanno presentato

almeno un’offerta valida prenderanno visione di:

* Ragione sociale e forma di partecipazione dei concorrenti;
» Lista della documentazione, presente nella busta, inviata da ciascun concorrente.

Seleziona la freccia corrispondente all’unico lotto per visualizzare 1'elenco degli Operatori Economici che hanno
presentato offerta ed espandi tutte le sezioni finché non visualizzi la documentazione. Per accedere alla
documentazione amministrativa, seleziona la freccia in corrispondenza del nome del concorrente e apri le varie

sezioni fino ad arrivare al dettaglio dei singoli documenti. Li puoi scaricare singolarmente cliccando sulla
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denominazione degli stessi.

<€ TORNA INDIETRO

Busta Amministrativa ...

TERMINA E

:'F'K PERMESSI E AUTORIZZAZIONI

Questa busta conbene documentazeone di carattere amminstratvg imaata dai concorment

m RIEFILOGO GARA

D Documenti presentati

% RICHIESTA CHIARIMENTI !
Lotto 1 - Lotto MRQP - FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI ~
MILAND DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI
T comunicazioN!
Gruppo RTI Help ... - 1948 Ammessa 3 L
OFFERTE PRESENTATE
Documentazione amministrativa degli operatori economici W
n
| |ESAME OFFERTE
B Documentazione amministrativa del concorrente W
[ EsTionE punTEGGI
Helpnet singolo - 1947 Ammiesss 1 w
E._. ESCLUDI/AMMETTI CONCORRENTI
Rigle - 1955 Ammirssa i b
5> AGGIUDICAZIONE
fo : Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI "

MILAND DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI

g sTIPULA

Ultimata la valutazione della documentazione amministrativa seleziona il pulsante TERMINA ESAME. La Busta
Ammnistrativa passa dallo stato “In Esame” allo stato “Esaminata” e, analogamente, lo stato della Busta Economica

passa da “Non Accessibile” a “Da Esaminare”.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Apertura Busta Economica

Terminato I'esame della documentazione amministrativa, puoi procedere con I'apertura della Busta successiva. Torna
alla pagina Esame Offerte e seleziona Busta Economica per valutare la documentazione di carattere economico

inviata dagli Operatori Economici.

Esame Offerte

L saks Lialiosira

&, Lakta 1 - Nome i

Seleziona AVVIA ESAME per accedere al contenuto della Busta.

Busta Economica

AVWIA ESAME

Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI

MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERMAZIONALL
ik AEEeahCal MP - \dalone lotto: SD0O00

Lo stato della Busta Economica cambia da “Da Esaminare” a “In Esame”. Accedi alla documentazione presentata
dagli Operatori Economici. Seleziona il nome del concorrente di cui vuoi valutare offerta per visualizzare la
documentazione economica. Clicca Scheda Offerta per aprire una pagina nella quale sono riportati le caratteristiche
economiche e i valori offerti dall’Operatore Economico. Puoi scaricare i documenti singolarmente cliccando sulla

denominazione dello stesso file.
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Ultimata la valutazione della Busta economica, seleziona il pulsante TERMINA ESAME.

Dopo I'apertura di ogni busta, se accedi alla funzione Esame Offerte, in corrispondenza del dot menu (icona con tre
punti disposti in senso verticale) puoi visualizzare la voce Riepilogo documenti presentati. Selezionandola scarichi

un pdf che riepiloga i documenti presentati dagli Operatori Economici per ciascuna busta aperta.
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Esame Offerte

Rt radustora

FILTRA

&, ROO

& Lotto 1 - Nome lotto

Se un Operatore Economico viene escluso prima dell’apertura di una determinata busta, il riepilogo non riportera le
informazioni dei suoi documenti. A seguito della riammissione e apertura della busta di un fornitore, il pdf conterra

le informazioni dei documenti presentati dallo specifico concorrente per la busta in questione.
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Escludi/Ammetti Concorrenti

La pagina Escludi/Ammetti Concorrenti alla quale si accede dal menu di sinistra, permette di gestire le esclusioni e

riammissioni degli Operatori Economici .

ID Negoziazione: 64721 - Semplice 0.1 T ma—
€ Mot Escludi/Ammetti Concorrenti
Valuta kutti | concorrenti che partecipanc a questa Gara. Puol escludere o tere un concorrente ad uno o pid lott o a tutta la gara

q}" GESTIONE AUTORIZZAZIONI

Saleziona il Concomenta

RIEPILOGO RDO

RICHIESTE CHIARIMENTI
s coMUNICAZIONI
OFFERTE PRESENTATE
E] ESAME OFFERTE

&‘\ ESCLUDIFAMMETTI CONCORRENTI

Per escludere un concorrente seleziona il nome del fornitore. Dopo aver cliccato sul pulsante ESCLUDI si aprira una

finestra nella quale bisogna specificare il motivo dell’esclusione.

Escludi/Ammetti Concorrenti

Valuta tuthi i concorrenti che partecipano a questa Gara. Puoi escludere o nammettere un concorrente ad uno o pil loth o a tutta la gara.

Seleziona il Concorrente

DE TEST FORMAZIONE P
OE TEST FORMAZIONE
Nr. Partecipazione 5629
Numero lotto Stato Note Escludi Riammetti

1 Ammesso D ESCLUDI

Puoi riammettere un Operatore Economico escluso attraverso il pulsante RIAMMETTI.
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Aggiudicazione Provvisoria e Graduatoria

Dopo aver esaminato la Busta Amministrativa e la Busta Economica, puoi procedere con 1'aggiudicazione. Accedi
alla sezione Esame Offerte, seleziona il dot menu (icona con tre punti disposti in senso verticale) e seleziona

GRADUATORIA per visualizzare la graduatoria provvisoria.

ST e Esame Offerte

Seamn Grastarory

==
=
P ] m

=0 [OMURMICAZ 00

& ROO

&, Lotto 1 - Nome lotto
W ELENCO OFFERENTI (3) |

M GRADUATORA

Puoi visualizzare 1'elenco degli Operatori Economici e il valore delle rispettive offerte economiche (espresso in
termini di valore economico dell’offerta o percentuale di ribasso, a secondo del criterio di formulazione dell’offerta
economica che hai scelto in sede di predisposizione della Negoziazione). Per aggiudicare provvisoriamente la RdO
Semplice seleziona il pulsante PROPONI AGGIUDICAZIONE.
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Graduatoria Provvisioria

Cnrdaita ol by grawfoaltoma ded resdareenti ob A rhee i allA Tue s ud tus AT i poadarnenli per cileftuaen I prapasda dl apsodaarione per il inkin

zalezionatn
Seleriona lotto

Lotto MP FOSNITURA O UN SERVIZG DI TRANSTO P PER IL PUNTO DI PRESEMZA (POP) D MILAND DEL REGISTRO E PER ALTRIRE!

#, Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA
(POP) DI MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI

Criterio di agguaicarions Mo prerm - Wakone: S0000 €
M Denominazione (oncorrente \alore complesiive Puntegpis Stato apphudicanone Proposta
partecipationg offerta complessivg Iggivdcations
1948 Lruppo RTI Helpnet Leruel - AMMESSD m

MOSTRA GRADUATORIA

Se devi effettuare una modifica con il pulsante RIMUOVI PROPOSTA puoi proporre una nuova aggiudicazione.
Selezionando MOSTRA GRADUATORIA si apre una finestra di conferma e le offerte presentate dai diversi

concorrenti sono visibili a tutti gli Operatori Economici.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Aggiudicazione

Dopo aver proposto I'aggiudicazione nella sezione Esame Offerte, puoi procedere con I'aggiudicazione entrando

nell’apposita sezione dal menu di sinistra. La pagina presenta la denominazione degli Operatori Economici presenti

in graduatoria, il valore dell’offerta economica, e per ciascuno & presente il tasto AGGIUDICA.

< TORNA INDIETRO

GFEHI\!E&‘;’It AUTORIZZAZIONI

=
J RIEPILOGO GARA
[_-‘ﬂl RICHIESTA CHIARIMENTI
5 comunicAzION
| DOFFERTE PRESENTATE
Y
llb.ﬂME OFFERTE
[

u.J] GESTIONE PUNTEGGH

GGIUDICAZION

Consulta uatoria ¢ procedi con l'aggiud<azione
rinra Inkto

P FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO 12 PER PUNTO DI PRESENZA (POP) DI MILANO DEL REGISTRO E PER AR

Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI
MILAND DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI

Wabore: H0000 £
Denaminazione concorrents o Valore complestive Punteggio complestivo Stato agpiudicazione  Aggiudicalirevoca
offerta
Gruppo RTI Helpnet 80000 €
Helpnet smnaal S0D00 € Froposto per

Mosira nisultah Z Risultai .

Agpiudica

ANNULLA AGGIUDICA

Date aggiudicazione

Seleziona il tasto AGGIUDICA in corrispondenza dell’Operatore Economico designato. Conferma I'operazione e

inserisci: valore, durata del contatto (in mesi) e data di aggiudicazione. In caso di consegna di un bene, all’interno del
campo durata del contratto, inserisci 1. Con il pulsante ANNULLA AGGIUDICAZIONE annulli 'operazione, con

quello REVOCA 1la revochi. L'aggiudicazione ¢ consentita fino alla stipula, dopodiché non ¢ possibile proporre

nuove aggiudicazioni o revocare quella effettuata.
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AGGIUDICAZIONE

Consulta la graguatona ¢ procedi Con laggiudicanong

Seleziona lotto

2 Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI MILAND DEL REGISTRO E PER AR

Lotto 2 - Lotto MP FORNITURA DI UN SERVIZIO DI TRANSITO IP PER IL PUNTO DI PRESENZA (POP) DI

MILANO DEL REGISTRO E PER ALTRI POP INTERNAZIONALI
Valore: 50000 €

Denominazione concorrente 4 Valore complessive Punteggio complessive Stato aggivdicazione  Aggiudicalrevoca

offerta
Gruppo RTI Helpnet BOOOD €
Helpnet singola SO000 € E Aggiudicatario m ot
DATI DELL AGGIUDICAZIONE
Valore del contratto in € (iva esclusa) Durata del contratto [mesi) Data di aggivdicazione
100000 € 23 15/10/2019 4

Da sapere che

{{{testo}}}
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Stipula
I soggetti autorizzati, all'interno dell'apposita sezione, visualizzano il tasto STIPULA in corrispondenza
dell’Operatore Economico aggiudicatario. Inserisci negli appositi campi la data di stipula e la data di attivazione del

contratto. E possibile stipulare con documento generato dal Sistema oppure uno prodotto dalla Stazione Appaltante.

ID Negoziazione: 47052 - RDO da stipulare 0903 o S

< romamoerao Stipula

Stato aggiudicarone

Genera documento

Allega documento

o Il

La stipula andra a buon fine solo nel caso in cui sia stato caricato un documento firmato digitalmente. Il Sistema
verifica che la firma presente corrisponda al Soggetto Stipulante oppure ai Soggetti Stipulanti definiti in fase di
configurazione della RdO. Se non corrisponde sara visualizzato un messaggio di errore. Una volta effettuata la
stipula, sara possibile:

* modificare la data di stipula contratto e la data di attivazione contratto;

* Inserire ulteriori documenti di stipula.

In caso di revoca della stipula dovra essere rimosso il documento generato/allegato in precedenza.

L’Operatore Economico ricevera notifica dell’operazione di stipula effettuata a Sistema ma non ricevera in
automatico il documento. Il documento di stipula potra essere inviato attraverso la sezione COMUNICAZIONI

oppure extra-Sistema.
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Note

[1] http://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Mercato_Elettronico_-_MePA
[2] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/RdO_Evoluta

[3] http://mediawiki.easytechs.it/index.php/Liste_Mepa

[4] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Trattativa_Diretta

[5] https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Confronto_di_Preventivi
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